Senatonun 14/05/2015 tarih ve 4/11 sayili Karari ile kabul edilen;

ANADOLU UNIVERSITESI
ACIKOGRETIM SISTEMI VE BU SiISTEMDEKiI OGRENCILERE AiT

VERILERE ERiSIM VE KULLANIM YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amacg ve Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amacg ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Yénerge, Anadolu Universitesi Agikdgretim Sistemi ve Agikdgretim
Sistemindeki 6grenimine devam eden 6grencilerin kisiye 6zgli olmayan sayisal verilerinin
Universite akademik personeline verilmesine ve kullanimina iliskin usul ve esaslari
kapsar

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve “2547 sayilh Yiiksekogretim
Kanunu”’nun 12 nci ve 14 {nci maddeleri, 28/3/1983 tarihli ve “2809 sayili
Yiiksekogretim Kurumlari Teskilati Kanunu”nun 21 inci maddesi ile 9/10/2003 tarihli ve
“4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu”nun 5 inci maddesi ve 27/4/2004 tarihli ve
25445 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasina iliskin Esas ve Us{ller Hakkinda Yonetmelik”in 6 nc1 maddesi hiikiimleri
uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 - Bu Yonergede gecen;

a) Basvuru Sahibi: Acikogretim Sistemi ve bu sistemdeki 6grenciler hakkinda veri
almak i¢cin Dekanliga bagvuran Universite akademik personelini,

b) Bilgi Edinme Birimi: Acikégretim Fakiiltesi biinyesindeki Istatistik Bilgi Edinme
ve Degerlendirme Birimini,

c) Dekanhlik: Acikogretim, iktisat ve Isletme Fakiilteleri Dekanliklar1 adina siireci
yiiriiten AOF Dekanlhigin,

¢) Fakiilte: Acikogretim Fakiiltesini,

d) Rektor: Anadolu Universitesi Rektoriind,

e) Rektorliik: Anadolu Universitesi Rektorligiinii,

f) Universite: Anadolu Universitesini

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Veri Talep Siireci
Basvuru usulii

MADDE 4 - Basvuru sahibi, veri talep basvurusunda EK-1’de yer alan “Veri Talep
Formu”nu doldurur.
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“Veri Talep Formu”nda, veriye erisimin kisa siirede saglanabilmesi amaciyla istenen
verinin konusu, varsa tarihi, sayisi ve ihtiya¢ duyulan diger hususlar belirtilir.

Bilgi Edinme Biriminde gorevli personel, talep edilmesi durumunda; basvurunun
nasil yapilacagl, talep edilen verinin hangi birimde bulunabilecegi ve basvuru
sonrasindaki islemleri ac¢iklar ve basvuru sahibini yonlendirir.

Acikégretim Sistemindeki 6grencilere anket uygulama basvurusu, Universite Etik
Kurulundan alinmis izin belgesi ve EK 2’de yer alan “Anket Uygulama Dilekgesi” ile yapilir.

Basvurunun Dekanliga ulastig tarih, basvuru tarihi olarak kabul edilir.
Basvurularin kabulii, degerlendirilmesi ve isleme konulmasi

MADDE 5 - Basvuru i¢cin kullanilan EK-1 “Veri Talep Formu” veya EK-2'deki “Anket
Uygulama Dilekgesi” Bilgi Edinme Birimi tarafindan kabul edilir.

Bilgi Edinme Birimi, “Veri Talep Formu” nun veya “Anket Uygulama Dilek¢esi’nin bu
Yonergenin 4 lincli maddesine gore kontrolilinii yapar; bu maddede belirtilen 6zellikleri
tasimayan talepler basvuru sahibine gerekcesiyle iade edilir.

Dogru beyanda bulunmadig anlasilanlarin basvurulari, bu durumun saptandigi
tarihte islemden kaldirilir ve durum, bagvuru sahibinin birim amirine bildirilir.

Bagsvurularin bilgi ve belge giivenligi, genel hiikiimlere gore saglanir.
Taleplerin karsilanmayacagi durumlar

MADDE 6 — Ham olarak talep edilen veriler dikkate alinir, islenmis veri talepleri ise
isleme konmaz.

Veriler acik bir sekilde tanimlanarak istenmelidir. Acikca tanimlanmayan veri
talepleri dikkate alinmaz.

Kanunda bilgi edinme hakkinin istisnalari olarak diizenlenen konularda yapilan veri
talep basvurulari reddedilir ve ret karar1 bagvuru sahibine gerekgeli olarak bildirilir.

Belli bir tarihte aciklanacak ve/veya duyurulacak verilere, belirtilen tarihten 6nce
erisim izni verilmez.

Yayimlanmis/kamuya ac¢iklanmis bilgi veya belgeler

MADDE 7 - Dekanlik tarafindan yayimlanmis kitap, brostir, ilan vb. yollarla kamuya
aciklanmis veriler, veri talep basvurusuna konu olamaz. Kamunun erisimine agilan
verilerin ne sekilde, ne zaman ve nerede yayimlandig1 veya a¢iklandigi Bilgi Edinme
Birimi tarafindan basvuru sahibine bildirilir.

Basvurularin cevaplandirilmasi

MADDE 8 - Basvuru degerlendirme sonucu, basvuru sahibine bildirilmek {izere
Dekanliga iletilir ve Bilgi Edinme Birimi tarafindan arsivlenir.

Personelin ~ kusuru  nedeniyle  basvurunun  kanuni  siireler iginde
cevaplandirilmamasi, idarenin cevap verme ytkiimliliigiinii ortadan kaldirmaz.
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Bilgi ve/veya belgelere erisim usulii

MADDE 9 - Basvuru sahibinin talep ettigi elektronik ortamdaki veriler, elektronik
posta, veri kopyalamaya yarayan diskler veya diger araclarla verilebilir. Bu amacla
erisimin nasil, ne zaman ve nerede saglanacagi ile gerekli goriilen diger durumlar basvuru
sahibine erisim stiresi icinde bildirilir.

Gizli bilgileri ayirarak bilgi veya belge verme

MADDE 10 - Istenen verilerde; gizlilik dereceli veya aciklanmasi yasaklanan veriler
ile aciklanabilir nitelikte olanlar birlikte bulunuyor ve bunlar birbirlerinden
ayrilabiliyorsa gizlilik dereceli veya agiklanmasi yasaklanan veriler ¢ikarildiktan sonraki
boliim basvuranin bilgisine sunulur.

Ozel hayatin gizliligi ve Kisisel veriler

MADDE 11 - Kisinin acik¢a izin verdigi durumlar ile mevzuatin 6ngordigii
durumlar sakhi kalmak kosuluyla, kisilik haklarini ihlal edecek bilgi veya belgeler
aciklanmaz.

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi kisisel veri
olarak kabul edilip korunur. Kisisel veriler ancak ilgili kisinin a¢ik izni ve mevzuatin

acikca Ongordugii veya verilerin tamamen anonimlestirilmis oldugu durumlarda
aciklanabilir.

Basvurunun reddine itiraz

MADDE 12 - Veri talebi reddedilen basvuru sahibi, kararin tebliginden itibaren 15
giin icinde Dekanliga itiraz edebilir. Dekanlik, bu konudaki kesin kararini1 30 giin icinde
verir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Denetim

MADDE 13 - Veri talebinin kullanimi kapsamindaki basvurulara iliskin
uygulamalar, ilgili denetim birimleri tarafindan denetlenebilir.

Yirirlik

MADDE 14 - Bu Yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren ytiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 - Bu Yonerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektérii yiiriitiir.
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EK-1. Veri Talep Formu

1.

@
ANADOLU UNiVERSITESI

ACIKOGRETIM SISTEMi

Veri Talep Formu

Aragtirmacinin bilgileri;
Adi-Soyadi

Adresi

Telefon Numarasi
E-posta Adresi

T.C. Kimlik Numarasi

Unvani

Talep edilen verinin kullanilacagi projeye iliskin bilgiler;

Arastirma/Projenin Basligi

Arastirma veya Projenin Cercevesi
( ) Tez/Makale Calismasi

( ) Yiiksek Lisans/Doktora Tezi

( ) BAP Projesi

( ) Uluslararasi Proje

( ) Bagimsiz Arastirma

Yapilacak bilimsel arastirmanin konusu nedir?

Yapilacak bilimsel arastirmanin amaci ve icerigi nedir?
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5. Bilimsel arastirmanin varsa evren bilgisi nedir?

6. Arastirmada kullanilmasi planlanan istatistiki y6ntemler nelerdir?

7. Bu arastirma sonucunda elde edilmesi diisiiniilen ¢iktilar nelerdir?

8. Talep edilen verinin periyodu;
Baslangic Tarihi :.../..../......
Bitis Tarihi NNy Uy SR

9. Arastirmada sizinle birlikte ¢calisan baska kisiler varsa bu arastirmacilara iliskin bilgiler?

10. Talep edilen veri hangi yazilim ile analiz edilecektir?

11. Calismada kullanilmak tizere talep edilen veriler nelerdir?

Yukarida agik bilgileri bulunan arastirma/proje konusuna iligskin verilerin karsilanmasini

arz/rica ederim.

(imza) e sssssssssseaens
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EK-2. Anket Uygulama Dilekgesi

i o] e
ACIKOGRETIM FAKULTESI DEKANLIGI
(Istatistik Bilgi Edinme ve Degerlendirme Birimine)
........................................................................ BaSIKIL oo UGN
Acikogretim Sistemindeki 6grencilere WEB 01rtaminda ........ovceoneeneeneenseemeesseesseseesesssesnes baglantisi

tizerinden anket yapmak istiyorum. Anket sonuc¢landiginda verilerini ve c¢alisma
tamamlandiginda calismanin bir kopyasimi Acgikdgretim Fakiiltesi Istatistik Bilgi Edinme ve

Degerlendirme Birimine verecegimi taahhiit ederim.

Saygilarimla arz ederim.

(imza) D s
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