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SayI :94221838-900-E.36998 16.06.2020

Konu :COVID-19 Kapsaminda Kurum igi
Dusuk Katilimli Toplantilarda
Alinmasi Gereken Onlemler

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : Saglik Bakanlig1 Halk Sagligi Genel Miidirliigiiniin 15/06/2020 tarih ve
13588366-149-E.994 sayil1 yazisi.

Normallesmeye gegis siirecinde COVID-19 pandemisinin yayilimin onlenmesine
yonelik hazirlanan kurum i¢i diisiik katilimli toplantilarda alinmasi gereken onlemlerin
bildirildigi Saglik Bakanliginin ilgi yazis1 ekte gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dr. Sibel DEMIRCI
Baskan a.
Genel Sekreter V.
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Konu : COVID-19 Kapsamida Kurum Ici
Diisiik Katilimli Toplantilarda
Alinmas1 Gereken Onlemler

DAGITIM YERLERINE

Yeni bir alt tipe bagli Koronavirus (COVID-19) hastaligina yonelik Diinya Saghk
Orgiitii (DSO) tarafindan hastaligin bulastiriciligl, yayilmasi ve diger risk faktorlerinin
degerlendirilmesi sonrasinda pandemi ilan edilmistir. Ulkemizde de DSO onerileri
dogrultusunda Bakanligimiz ve Genel Miidiirliigiimiiz tarafindan gerekli tedbirler alinmakta

ve alinmaya devam edilmektedir.
Normallesmeye gegis siireci kapsaminda  Koronaviriis (COVID-19) Bilimsel

Danisma Kurulumuz tarafindan Covid-19 hastaliginin yayilimimin 6nlenmesine yonelik
hazirlanan ~ "COVID-19 Kapsaminda Kurum I¢i Diisiik Katilimli Toplantilarda Alimasi
Gereken Onlemler"e yonelik yaz1 ekte gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini arz/rica ederim.

e-imzalidir.
Dog. Dr. Fatih KARA

Bakan a.
Genel Mudur

Ek: COVID-19 Kapsaminda Kurum I¢i Diisiik Katilimli Toplantilarda Alinmasi1 Gereken
Onlemler (3 sayfa)
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Dagitim:

Geregi:

Cumhurbagkanligina

Adalet Bakanligina

Disisleri Bakanligina

Icisleri Bakanligina

Milli Savunma Bakanligina

Milli Egitim Bakanligina

Enerji Ve Tabii Kaynaklar Bakanligina
Ulastirma Ve Altyap1 Bakanligina
Cevre Ve Sehircilik Bakanligina
Kiiltiir Ve Turizm Bakanliina
Genglik Ve Spor Bakanligina

Aile, Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanligina
Hazine Ve Maliye Bakanligina

Ticaret Bakanligina

Sanayi Ve Teknoloji Bakanligina
Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligina
81 Il Valiligine (i1 Saglik Miidiirliigii)
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COVID-19 KAPSAMINDA KURUM iCi DUSUK KATILIMLI TOPLANTILARDA
ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel is yerlerinde yapilan kurum i¢i diisiik katilimli toplantilar

onlem alinmadig1 takdirde COVID-19 bulas1 agisindan risklidir. COVID-19 bulagma riskini en

aza indirmek i¢in agagidaki onlemlere uyulmalidir.

Genel Onlemler

1.

Toplantilar, temastan kaginmak amaciyla miimkiin oldukga telekonferans yontemiyle
yapilmalidir.

Toplant1 i¢in miimkiinse dogal havalandirmasi olan (pencereli) odalar tercih edilmelidir.
Merkezi havalandirma sistemleri bulunan toplanti odalarinin havalandirmasi dogal hava
sirkiilasyonunu saglayacak sekilde diizenlenmeli, havalandirma sistemlerinin bakimi ve
filtre degisimleri iiretici firma Onerileri dogrultusunda yapilmali, klima ve vantilator
kullanilmamalidir.

Toplant1 salonu ve salon girisinde COVID-19 6nlemleri ile ilgili bilgilendirme afisleri
(el yikama, maske kullanimi, sosyal mesafe ve toplant1 salonunda uyulmasi gereken
kurallar) asilmalidir.

Toplant1 sirasinda su haricinde herhangi bir sey yenilip i¢ilmemelidir.

Toplant1 siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmali, toplantinin uzamasi1 durumunda ara
verilmeli ve pencereler agilarak ortam havalandirilmasi yapilmalidir.

Toplant1 salonlarinin temizligi giinliik olarak yapilmali ve salonlar diizenli sekilde
havalandirilmalidir.

Toplant1 salonlarinin temizliginde 6zellikle sik dokunulan yiizeylerin (kap1 kollari,
kollarin dayanildig1 yerler, masalar, sandalye kolgaklar1) temizligine dikkat edilmelidir.
Bu amacla, su ve deterjanla temizlik sonras1 dezenfeksiyon i¢in 1/100 sulandirilmis (5
litre suya yarim kii¢iik cay bardagi) camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-
9) kullanilabilir. Klor bilesikleri ylizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikl yilizeyler
icin kullanilmasi Onerilen bir dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu icin 1/10
sulandirilmis ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilmalidir.
Klor bilesiklerinin uygun olmadigi bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz

ylizeyleri %70’lik alkolle silinerek dezenfeksiyon saglanmalidir.



10. Yiizeylerin dezenfeksiyonu igin; viriislere etkinligi gosterilmis etken maddeleri igeren

ve Saglik Bakanhg: tarafindan verilen ‘Biyosidal Uriin Ruhsati’ bulunan yiizey

dezenfektanlar1 da kullanilabilir.

11. Temizlik yapan personel tibbi maske ve eldiven kullanmalidir.

12. Temizlik sonrasinda personel maske ve eldivenlerini ¢ikarip ¢6p kutusuna atmali,

ellerini en az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikamalidir.

Toplanti Salonu ve Katihmcilara Yonelik Alinmasi Gereken Onlemler

1.

Toplant1 salonuna gorevli personel dahil 4 metrekareye 1 kisi diisecek sekilde planlama
yapilmalidir.

Toplant1 salonunda oturma diizeni her yone en az 1 metre sosyal mesafe olacak sekilde
saglanmalidir.

Toplantiya katilacak kisiler toplant1 boyunca mutlaka maskelerini uygun sekilde takmali
ve toplantt bagkani katilimcilarin toplanti boyunca maskelerini ¢ikarmamalari
konusunda uyarida bulunmalidir.

Toplant1 salonunun girisinde el antiseptigi bulunmali, kisiler toplant1 salonuna girerken
ve ¢ikarken el antiseptigi kullanmalidir.

Miimkiin oldukc¢a belge ve evraklar bilgisayar sistemleri iizerinden iglem gormeli, e-
imza kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sirayla
sosyal mesafe gozetilerek evrak imzalanmalidir. Kisiler evraklar1 imzalarken sahsi
kalemlerini kullanmal1 ve bu kalemler ortaklasa kullanilmamalidir.

Toplantidan sonra tiim katilimecilarin adlart ve iletisim bilgileri en az 14 giin
saklanmalidir. Bir veya daha fazla katilimc toplantidan sonraki 14 giin icinde COVID-
19 belirtiler1 gosterdiginde bu uygulama il/ilge saghik midirligii yetkililerinin
temaslilar1 izlemelerine yardimci olacaktir.

Eger toplantida bulunan biri, toplanti sonrast COVID-19 tanist alirsa Temaslh
degerlendirilmesi yapilirken, COVID-19 pozitif kisinin semptom baslangicindan dénceki
48 saatten itibaren temaslilar1 degerlendirmeye alinmali ve bu durum tiim katilimcilara
bildirilmelidir. Bu kisiler maske takarak ise devam etmeli, 14 giin boyunca COVID-19
ile iliskili olabilecek belirtiler yoniinden kendilerini izlemelidir. Bu siire igerisinde
COVID-19 belirtileri gosterenler il/ilge saglik miidiirliikleri tarafindan Saglik Bakanlig1
tarafindan hazirlanan COVID-19 Rehberine gore yonetilmelidir.



8. Toplant1 salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak

yapilmalidir.



