Senatonun 18/8/2016 tarihli ve 6 /11 sayil1 Karariyla kabul edilen;

ANADOLU UNIVERSITESI HAVACILIK VE UZAY BIiLIMLERI FAKULTESI
OGRENCI STA] YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

MADDE 1 - Bu Yonerge, Anadolu Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
ogrencilerinin 6grenimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmeleri
amaciyla yapacaklar1 stajin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina,
denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge, 3/9/2015 tarihli ve 29464 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanarak yiiriirliige giren “Anadolu Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Siav Yonetmeligi’nin 8 inci maddesi ile 14/7/2016 tarihli ve 29770 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Anadolu Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Yénetmeligi”nin 8 inci maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - Bu Yonergede gegen;

1) Bolium: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesinin boliimlerini,

2) Béliim Baskani: Anadolu Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Boliim Baskanlarini,

3) Bolum Staj Kilavuzu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesinin béliimleri
tarafindan hazirlanan kilavuzu,

4) Bolim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve
koordinasyonu i¢in her bir b6liimde olusturulan komisyonu,

5) Béliim Staj Komisyonu Bagkani: Ilgili boliim baskanim veya ilgili boliim
baskani tarafindan gorevlendirilen 6gretim tiyesini,

6) Dekan: Anadolu Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

7) Dekanlik: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini,

8) Fakiilte: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesini,

9) Fakiilte Kurulu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

10) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu
ve koordinasyonu i¢in olusturulan komisyonu,

11) Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekan tarafindan gorevlendirilen, egitim-
Ogretim ile staj is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimcisini,

12) Kurum/Kurulus: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulusu,

13) Ogrenci Isleri Birimi: Anadolu Universitesi Havaciik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimini,

14) Rektor: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

15) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

16) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

17) Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlar:: Staj raporlarini
degerlendirmek tizere her donem ilgili b6liim bagkaninin gérevlendirdigi en az
li¢ yetkin kisiden olusan staj degerlendirme komisyonunu/komisyonlarini,
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18) Yaz Donemi: Bahar donemi donem sonu sinavlarinin bittigi tarihte baslayan ve
gliz donemi derslerinin basladigi tarihte sona eren déonemi,

19) Yonetim Kurulu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte YOnetim
Kurulunu

ifade eder.

iKINCI BOLUM
Stajin Amaci ve Staj Komisyonlari

Stajin amaci

MADDE 4 - Stajin amaci, Fakiilte 6grencisinin, 6grenim gordiigi programla ilgili is
alanlarin1 tanimasini ve kurum/kuruluslardaki uygulamalar1 6grenmesini, egitim-
ogretim yoluyla edindigi bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini
saglamaktir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 5 - Fakiilte Staj Komisyonu, egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanlhiginda bolim baskanhigi goérevini de yiiriiten boélim staj komisyonu
baskanlarindan olusur ve Dekan Yardimcisinin talebiyle toplanir.

“Faktilte Staj Komisyonu”nun gorevleri sunlardir:

1) Stajlailgili esaslari belirlemek,

2) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

3) Ogrencinin SGK bildirgelerini Ogrenci Isleri Biriminin izlemesini saglamak,

4) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara

baglamak iizere Yonetim Kuruluna sunmak,
5) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 6 - Boélim Staj Komisyonu; Boliim Baskani ile Boliim Baskani tarafindan
belirlenen iki liye olmak tizere toplam ti¢ 6gretim elemanindan olusur. Bagkanin talebiyle
toplanir.

“Boliim Staj Komisyonu”nun gorevleri sunlardir:

1) “Boliim Staj Kilavuzu”nu hazirlamak ve belirli araliklarla gézden gegirmek,

2) Bolim staj degerlendirme olgiitlerini belirlemek,

3) Staj bagvuru siirecini izlemek,

4) Ogrencilere kurumlardan/kuruluslardan staj yerleri saglanmasina yardimci
olmak,

5) Staj belgelerinin Yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

6) Staj yapilan kurumdan/kurulustan gerektiginde 6grenci hakkinda bilgi almak,
stajin, amacina ve kurallarina uygun yirttiilmesini yerinde takip etmek veya
yerinde takip i¢in gorevlendirme talebinde bulunmak,

7) Bolim Staj Degerlendirme Komisyonunun/Komisyonlarinin sundugu raporlar
kapsaminda stajin basarili olup olmadig1 konusunda karar vermek,

8) Stajim1 tamamlayan 6grencilerin bilgilerini “Ogrenci Isleri Birimi"ne yazili
olarak iletmek,

9) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.

Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu

MADDE 7 - Bolim Staj Degerlendirme Komisyonu; Bolim Bagkani tarafindan
belirlenen biri baskan diger ikisi iiye olmak iizere toplam en az ii¢ kisiden olusur. Ihtiyac
halinde birden fazla “Boéliim Staj Degerlendirme Komisyonu” olusturulabilir.
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Boliim Staj Degerlendirme Komisyonunun gorevleri sunlardir:

1) “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”’nda yeterli puan alan &grencilerin;
“Ogrenci Staj Raporu’nun, stajla ilgili ek bilgi ve belgelerinin 6n
degerlendirmesini yapmalk,

2) “Béliim Staj Komisyonu Ogrenci Degerlendirme Formu’nun ilgili yerlerini
doldurup “Béliim Staj Komisyonu”nun onayina sunmak.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari

Staj siiresi ve devam zorunlulugu

MADDE 8 - Staja devam zorunludur. Staj sayisi ve siireleri Béliim Staj Komisyonlari
tarafindan belirlenir. Havacilik Elektrik ve Elektronigi Boliimii ile Ugcak Govde Motor
Bakim Boliimii 68rencileri en az 60 is giinii (480 saatten az olamayacak sekilde), Pilotaj
Boliimii 6grencileri en az 20 is glinii, Hava Trafik Kontrol Bélimii 68rencileri ile Sivil Hava
Ulagtirma Isletmeciligi/Havaciik Yonetimi Boliimii 6grencileri en az 40 is giini staj
yapmak zorundadir. Cumartesi ve/veya pazar glinleri vardiya diizeninde calisilan
isletmelerde, bu durumun belgelendirilmesi halinde bu yerlerdeki haftalik ¢alisma siiresi
esas alinir.

Senato tarafindan belirlenen “Hakli ve Gegerli Nedenler”den herhangi birine dayali
olarak staja devam edilemeyen giinler telafi edilir. Ogrenci, Boliim Staj Komisyonlarinin
uygun gordiigl tarihte stajina baslar.

Onlisans diplomasi alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen égrenci, lisans diizeyindeki
ogrenciyle ayni kosullarda degerlendirilir.

Staj belgeleri ve basvuru

MADDE 9 - Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri

hazirlamak ve tamamlanmasini izlemekle ytikiimltudiir.

1) Staj Siireci Akis Semasi (EK-1): Stajin baslangi¢ ve bitimine kadar 6grencinin
izleyecegi yolu gosteren semadir.

2) Ogrenci Staj Basvuru Formu (EK-2): internet ortamindan temin edilen ve
Ogrenci tarafindan doldurulan; yapmak istedigi stajin baslangi¢ ve bitis tarihini,
isgiinii say1sini1 ve kurum/kurulusu gosteren formudur.

3) SGK ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak o6grencinin (sigortalinin), SGK'ye
bildirilen ise baslama tarihini gésteren belgedir. “Ogrenci Isleri Birimi”
tarafindan hazirlanir ve staj 6ncesinde 6grenciye verilir.

4) Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-3): Ogrencinin stajinin
basarili/basarisiz olarak degerlendirildigi belgedir. “Kurum/Kurulus Staj
Yetkilisi”nin 6grencilerin staj siiresince yaptiklari ¢alismalar1 degerlendirmede
kullandig o6lgiitler, bu belge tizerinde yer alir. “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi”
tarafindan doldurularak kapal zarf icinde “Boliim Staj Komisyonu”na teslim
edilmek tlizere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla Dekanliga
gonderilir. Bu belge ile 6grencinin staji “Boliim Staj Komisyonu” tarafindan
basarili/basarisiz olarak degerlendirilir.

5) Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (EK-4): Ogrencinin devam durumunu gésteren
ve 6grenci tarafindan staj yaptig1 her giin icin imzalanan ¢izelgedir.

6) Ogrenci Staj Raporu: Belirlenen élgiitlere uygun olarak diizenlenen “Ogrenci
Staj Raporu”, “Staj Raporu Kapak Sayfas1” (EK-5), “Staj Raporu Haftalik Calisma
Sayfas1” (EK-5a) ve “Staj Raporu Giinliik Calisma Sayfasi” (EK-5b) ndan
olusan; 6grencinin staj ¢alismasini kapsayan rapordur.

Sayfa 3/20



Senatonun 18/8/2016 tarihli ve 6 /11 sayil1 Karariyla kabul edilen;

7) Staj Ayriis Formu (EK-6): Ogrencinin herhangi bir nedenle stajin
tamamlayamadigi durumda Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin Dekanliga
iletilmek tizere diizenleyecegi belgedir.

Staj basvurusu

MADDE 10 - Staj basvuru tarihleri ve usulleri “B6liim Staj Komisyonu” tarafindan
ilan edilir.

Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; “Yaz Dénemi”’nde veya
Giiz ve Bahar Dénemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-6gretime devam ettigi siirece staj
yapamaz. Ancak Yaz Okulunda veya Giiz ve Bahar donemlerinde haftada en az {i¢ isgiinii
dersi olmayan 68renci, stajin1 dersinin olmadig1 giinlerde yapmak kosuluyla “B6liim Staj
Komisyonu”nun karariyla bu kuralin disinda tutulur.

Ogrenci, “Béliim Staj Kilavuzu”’nda belirtilen yariyl sonu itibariyla staja
basvurabilir. Staj baslangi¢ tarihinden en az 15 giin 6nce 6grenci, “Staj Siireci Akis Semas1”
(EK-1) na uygun olarak “Ogrenci Staj Bagvuru Formu” (EK-2) nu doldurur ve Boliim Staj
Komisyonu”na teslim ederek basvuru siirecini baslatir.

Basvuru sonucu, internet ortaminda ilan edilir. Staja kabul edilen 6grenci; “Ogrenci
Staj Degerlendirme Formu” (EK-3) nu, “Ogrenci Staj Raporu” (EK-5, EK-5a ve EK-5b) nu
ve staj basvurusuyla ilgili tiim belgeleri Fakiilte web sayfasindan temin eder. Ogrenci
ayrica “Bolim Staj Komisyonu” tarafindan hazirlanan ve Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanan “Ogrenci Staj Kilavuzu” hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yerinin Belirlenmesi ve Staj Yeri Degisikligi

Staj yerinin belirlenmesi

MADDE 11 - “Bolim Staj Kilavuzu”’ndaki esaslara uygun staj yeri bulma
sorumlulugu tiimiiyle 68renciye aittir. Bununla birlikte; “Bolim Staj Komisyonu” ve
“Fakiilte Staj Komisyonu”, 6grencinin istenen nitelikte staj yeri bulmasini kolaylastirmak
icin kurumlar/kuruluslar nezdinde gerekli girisimlerde bulunabilir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenci; stajini, degisim programi kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da
“Boliim Staj Komisyonu”nun yazili 6nerisi ve “Yonetim Kurulu’nun kararina gore staj
yapabilir. Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi 6denmez.

Staj yeri degisikligi

MADDE 12 - Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonu”nun onay1
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, is
kazasi; deprem, sel ve benzeri miicbir sebeplerin ortaya ¢ikmasi durumunda “Béliim Staj
Komisyonu”nun onayiyla 68renci yeni bir staj yerinde staj sliresini tamamlayabilir.

Staj yeri degisikligine iliskin olarak bu Yonergede yer almayan ve stajyer 6grencinin
bildirdigi diger mazeretler i¢in “B6liim Staj Komisyonu” yetkilidir.

BESINCIi BOLUM
Stajin Uygulanmasi, izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Muafiyet

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 13 - Ogrenci; “Staj Bagvuru Formu” (EK-1) nu doldurarak “Béliim Staj
Komisyonu”na teslim eder. Ilgili evrak “Fakiilte Staj Komisyonu”’na génderilir. “Staj
Basvuru Formu” (EK-1) na istinaden Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi tarafindan
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“SGK Ise Giris Bildirgesi”, “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” (EK-4), “Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu” (EK-3) ve “Staj Raporu Kapak Sayfasi Ornegi” (EK-5)
onaylanarak 6grenciye teslim edilir. Ogrenci “SGK Ise Giris Bildirgesi” ve “Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu” (EK-3) ile birlikte staj yapacag kuruma/kurulusa giderek
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi”’ne belgelerini teslim eder ve belirlenen tarihlerde stajini
yapar. Bu belgeler, staj bitiminde “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra “Boliim Staj Komisyonu”na imza karsilifinda teslim edilmek {lizere
lizerinde kurum/kurulus kasesi olan kapali zarf iginde Ogrenciye verilir ya da
kurum/kurulus tarafindan posta yoluyla Dekanliga génderilir. Kurum/kurulus kasesi ve
onay1 olmayan formlar dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan calismalar, 68renci tarafindan Fakiilte web sayfasindan
saglanan “Ogrenci Staj Raporu Sayfalar1” (EK-5, EK-5a ve EK-5b) na diizenli olarak
islenir ve “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi"ne onaylatilir. Imza ve kagse bulunmayan ve
usuliine uygun olarak diizenlenmeyen “Ogrenci Staj Raporu” (EK-5, EK-5a ve EK-5b)
kabul edilmez.

Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizlili§i gerektiren konularda
baskalarina bilgi veremez. Kurum/kurulus ile o6grenci arasinda dogabilecek
uyusmazliklarda, Anadolu Universitesi taraf gosterilemez.

Ogrenci, staj siiresince “Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun/kurulusun ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin
ve is giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelerine uymak zorundadir.
Kurumlar/kuruluslar, kurallara uymayan o6grencinin stajina son vererek durumu
Dekanliga “Staj Ayrilis Formu” (EK-6) nu doldurarak bildirir. Bu durumdaki 6grenci
stajini tekrarlar.

Ogrenci; “Ogrenci Staj Raporu”nu, varsa ekleriyle birlikte, staj bitiminden sonraki
akademik yariyil icinde B6liim Staj Komisyonlari tarafindan belirlenen tarihe kadar imza
karsihiginda “Béliim Staj Komisyonu”na teslim eder. Ilan edilen tarihten sonra belgelerini
teslim eden 68rencinin staj evraki degerlendirmeye alinmaz.

“Fakiilte Staj Komisyonu Uyeleri”, “Béliim Staj Komisyonu Uyeleri” veya
gorevlendirilecek Fakiilte 0gretim elemanlar1 stajin kurallara uygun yapildigini
belirlemek i¢in gerektiginde denetimler yapabilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 14 - Ogrencinin stajimin basarih kabul edilebilmesi icin staj yapilan
kurum/kurulus tarafindan doldurulan “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”ndaki
“Degerlendirme Notu”nun 5 lizerinden en az 3 olmasi 6nkosuldur. Verilen not 3'tin altinda
ise 6grenci “Boliim Staj Komisyonu” tarafindan stajda basarisiz sayilir. “Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu”, “Ogrenci Staj Raporu”, stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin 6n
degerlendirmesi “Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlar1” tarafindan
yapilir ve bu Komisyon tarafindan incelenen ve degerlendirilen stajin basarili
sayilabilmesi i¢in Komisyonun verdigi “Degerlendirme Notu”’nun da 5 lizerinden en az 3
olmasi gerekir. “Boliim Staj Komisyonu”; verilen “Degerlendirme Notlar1”n1 da dikkate
alarak yapacag degerlendirme sonucunda Ogrencinin, stajinda basarili/basarisiz
olduguna karar verir. S6zlii staj sunumu “B6liim Staj Komisyonu”nun belirledigi tarih ve
usullerde yapilir. “Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlar1” tarafindan
Ogrencinin stajinin sadece bir bélimiintin kabul edilmesi “Boliim Staj Komisyonu”na
onerilir. Stajinin bir boliimii kabul edilen veya stajinda basarisiz bulunan 6grenci i¢in
gerekeeli karar yazilir.
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Ogrenci, Béliim Staj Degerlendirme Komisyonunun stajin degerlendirilmesine
iliskin kararina karsi, kararin ilan tarihini izleyen bes isgiinti icinde Dekanliga yazili olarak
itirazda bulunabilir. Itiraz, “Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan degerlendirilir ve
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

“Staj Degerlendirme Formu” (EK-3) ve “Staj Raporu” (EK-5, EK-5a ve EK-5b),
Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan degerlendirildikten sonra Havacilik ve
Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina teslim edilir. Staj yapan 6grenciye ait staj belgeleri,
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan saklanir.

Staj1 bagarili bulunan égrencinin staj bilgisi “Not Durum Belgesi’ne “Ogrenci Isleri
Birimi” tarafindan islenir.

Derslerinin tamaminda basarili olan ancak stajin1 yapmayan veya stajinda basarisiz
bulunan 6grenciye, lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu statiideki 6grenci,
stajinda basarili sayilana kadar stajini tekrarlamak zorundadir. Bu durumda olan 6grenci,
katki pay1 6demeksizin ilgili doneme ait kayit yenileme tarihlerinde kaydini yeniletir.
Kaydini yeniletmeyen 6grenci staj yapamaz.

Yurt disinda zorunlu staj yapan 6grenciler yukarida belirtilen usuller ¢cergevesinde
“Boltim Staj Komisyonu” tarafindan degerlendirilir. Yurt disinda yapilan stajda, staj
belgeleri ilgili “B6ltim Staj Komisyonu” tarafindan 6ngoriilen dilde hazirlanir.

Staj muafiyeti

MADDE 15 - Fakiilteye dikey gecis, yatay gecis yoluyla gelen 68renci, staj muafiyeti
talebinde bulunmak iizere Universiteye kesin kayit yaptirdig1 ilk dénem, derslerin
baslangicindan itibaren 2 hafta icinde staj muafiyetine esas olusturabilecek belgeleri ve
dilekgesini kayit islemleri ile ilgili birime vermek zorundadir. Cift anadal programina
kabul edilen 6grenci de muafiyet talebinde bulunabilir. Ogrencinin muafiyet talebinde
bulundugu zorunlu stajin bir kismi ya da tamami “Béliim Staj Komisyonu”nun 6nerisi
lizerine Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Ogrenci, “Boliim Staj Komisyonu” kararina karsi, kararin ilan tarihini izleyen bes
isgiinii icinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. itiraz, “Fakiilte Staj Komisyonu”
tarafindan degerlendirilir ve Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yandal programina kayith olan 6grencinin yandal programi kapsaminda zorunlu
staj ylkimliligi yoktur.

Staj yapma kosullarin1 saglayan ve ilgili sektérde SGK'ye kayith olarak calisan
Ogrenciye staj muafiyeti taninmaz.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16 — Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 3/9/2015 tarihli ve 29464
sayill Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Anadolu Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi” hiikiimleri; 14/7/2016 tarihli ve 29770
sayill Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Anadolu Universitesi Havacilik ve
Uzay Bilimleri Fakiiltesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smnav Yonetmeligi” ile
18/8/2012 tarihli ve 28388 sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksek6gretim

v

Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 17 — Bu Yonergenin yiirturliige girdigi tarihten itibaren 19/12/2012 tarihli
ve 13/14 sayih Senato karariyla kabul edilen “Anadolu Universitesi Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmistir.
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Senatonun 18/8/2016 tarihli ve 6 /11 sayil1 Karariyla kabul edilen;

Yuriirlak
MADDE 18 - Bu Yénerge Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren ytirtrliige girer.

Yuriitme
MADDE 19 - Bu Yénerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektérii yiiriitiir.
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EK-1. Ogrenci Staj Akis Semasi

T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI

STAJ SURECI AKIS SEMASI

» STAJ

!

——— 3 Ogrenci Staj Kilavuzu”nun ve “Ogrenci Staj Yénergesi’nin
ciktilarini bolim web sayfasindan alarak inceleyiniz.

!

Uygun staj yeri bulunuz. (B6liim Staj
Kilavuzuna uygun olarak)

|

“Béliim Staj Komisyonu”na “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul
Formu” ile basvurarak staj yeri uygunlugu i¢in onay aliniz.

!

Onay bilgisi
alind1 m1?

l EVET

“Ogrenci Staj Basvuru Formu (EK-2)"nu “Ogrenci isleri Birimi"ne
iletiniz. SGK girislerinizi yaptiriniz. “Staj Raporu Kapak Sayfas”in1
(EK-5a), “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi’ni (EK-4) ve “Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu”nu (EK-3) Ogrenci Isleri Biriminden aliniz.

1

Béliim Staj Kilavuzu”, “Ogrenci Staj Yonergesi”, “Staj Raporu
Haftalik Calisma Sayfas1” (EK-5b) ve “Staj Raporu Giinliik Calisma
Sayfas1” (EK-5c) ciktilarini bolim web sayfasindan aliniz.

2

“Bolim Staj Kilavuzu”nda tanimlanan bigimde stajinizi tamamlayiniz.

L

Stajla ilgili belgeleri Yonergede belirtilen siireler icinde “B6liim Staj Komisyonu”nun
duyurdugu tarihlerde Béliim Staj Komisyon Uyesine imza karsihiginda teslim ediniz.

1

HAYIR

HAYIR

HAYIR

Béliim Staj Degerlendirme Komisyonu
— tarafindan “B6liim Staj Kilavuzu”na gore
yapilan degerlendirmede Basarili m1?

lEVET

OGRENCI STAJ SURECIi TAMAMLANDI.

Sayfa 8/20

Anadolu Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi ESKISEHIR

Tel +90 222 323 20 70, Faks +90 222 322 16 19, E-Posta hubf@anadolu.edu.tr, Web http://ecas.anadolu.edu.tr



EK-2. Ogrenci Staj Bagvuru Formu

T.C.

0 ANADOLU UNIVERSITESI
@ HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI

OGRENCI STA] BASVURU FORMU

OGRENCININ KiMLiK BiLGIiLERI

Adi1-Soyadi

Bolumii

T.C. Kimlik Numarasi

Sinifi/Dénemi cerreenrnenneneeennesf e

Adresi

Cep Telefon No’su

E-posta Adresi werereenrrenner e enrnen e @ s e

STA] YERI BILGILERI

Kurum/Kurulus Adi

Kurum/Kurulus Adresi

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Staj Suresi

OGRENCI SGK BILGILERI

ASAGIDA SiZE UYGUN OLAN SECENEGI iSARETLEYINIZ.

SGK SiCiL NUMARAM YOK

O|\d

SGK SiCiL NUMARAM VAR AMA AKTIF DEGIL

SSK’LI OLARAK OKUMAKTA OLDUGUNUZ PROGRAMA iLiSKiN i$ KOLLARINDAN

U | BIRINDE KADROLU PERSONEL OLARAK CALISIYORSANIZ, BU SECENEGI

ISARETLEYINIZ.
SSK’LI OLARAK OKUMAKTA OLDUGUNUZ PROGRAM DISINDA SGK SICIL No:
O | FARKLI i$ KOLLARINDAN BiRINDE KADROLU PERSONEL
OLARAK CALISIYORSANIZ, BU SECENEGI iSARETLEYiNiz., | "
OGRENCIi BEYANI
Yukarida yer alan bilgilerin dogru oldugunu onaylar, Havacilik ve
Uzay Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesine uygun bicimde stajimi | - PR
yapacagimi beyan ederim.
iMmzA
BOLUM STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRMESI
...... 2y -
Yukarida yer alan staj yerinde 6grencinin staj yapmasi uygundur.
iMmzA
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APP.-2. Internship Application Form

T.R.

]
@ ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS

INTERNSHIP APPLICATION FORM

ID INFORMATION OF THE STUDENT

NAME-SURNAME

DEPARTMENT

ID NUMBER

CLASS/SEMESTER

MOBILE PHONE NUMBER

E-MAIL ADDRESS

NAME OF THE INTERNSHIP PLACE

INTERNSHIP ORGANIZATION ADDRESS

INTERNSHIP START DATE

INTERNSHIP COMPLETION DATE

INTERNSHIP DURATION

STUDENT DECLARATION

I hereby declare and confirm that the information and record(s) submitted as
indicated above are correct and I will carry out my internship according to the
Internship Directive of the Faculty of Aeronautics and Astronautics. | sreeeseeesseesssesseene

Signature

EVALUATION OF THE INTERNSHIP COMMISSION OF THE DEPARTMENT

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to have daily compulsory internship of
the student in above institution/organization.

Signature
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EK-3. Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

M

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI
OGRENCI STA] DEGERLENDIRME FORMU

(Onyiiz)
STAJYER OGRENCI BIiLGILERI

ADI-SOYADI | s 4 FOTOGRAF
150 111011 L0 OO ‘[

KIMLIK NUMARASI | .ooooooceececeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens [

STAJ BASLAMA TARIHI | ... 2y —— ;

STAJ BITiS TARIHI | ... YR -
IS GUNU SAYISI Giinlilk Calisma Saati:[ ] 8 [J] 10 []12

KURUM/KURULUS DEGERLENDIRMESI

1) CALISMA VE GAYRET

YAPMA

2)iSi ZAMANINDA VE TAM OLARAK

3) DiSIPLIN VE KURALLARA UYMA

4) MESLEKI BILGI

5) MESLEKI BECERI

gereklidir.

KURUM/KURULUS DEGERLENDIRME NOT ORTALAMASI*: (a+b+c+¢+d)/5 =

* (Ogrencinin stajinin Basaril sayilabilmesi i¢in “Kurum/Kurulus Degerlendirme Not Ortalamasi’nin en az 3 ve iistii olmasi

GENEL DUSUNCELER:

KURUM/KURULUS ADI:

ISYERI SORUMLUSUNUN

ADI-SOYADI, UNVANI :

NOT: Bu boliim staj yapilan kurum/Kkurulus tarafindan doldurulacaktir.

(Tarih, Miihiir ve imza)

ONAY

A Anadolu Universitesi Havacil
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EK-3. Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

OGRENCI STA] DEGERLENDIRME FORMU

(Arka Yuz)

BOLUM STA] DEGERLENDiRME KOMiSYONU

6) STA] RAPORU

7)SOZLU SUNUM

KABUL EDILMESI ONERILEN IS GUNU SAYISI ............

STA] DEGERLENDIRME NOT ORTALAMASI* (e+f)/2= ..............

* Ogrencinin stajinin degerlendirmeye alinmasi igin “Béliim Staj Degerlendirme Not Ortalamasi”nin en az 3 ve iistii olmasi gereklidir.
GEREKCE (Kismen Kabul veya Basarisiz Sayilmasi Onerisi Durumunda Doldurulur):

STAJ STAJ STAJ
DEGERLENDIRME KOMiSYONU DEGERLENDIRME KOMiSYONU DEGERLENDIRME KOMiSYONU
BASKANI UYESI UYESI
..... /] 20.... o] ] 20 o] o) 20
ONAY ONAY ONAY

NOT: Bu béliim Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.

BOLUM STAJ] KOMiISYONU

KABUL EDILEN ISGUNU SAYISI ............ BASARILI [] | BASARISIZ []
GEREKCE (Basarisizlik Durumunda Doldurulur): .........

STAJ STAJ STAJ
KOMISYONU BASKANI KOMISYONU UYESI KOMISYONU UYESI
..... /i) 20.... veeeef ) 20, voenef wenf 20....
ONAY ONAY ONAY

NOT: Bu boliim Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.
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APP.-3. Internship Student Evaluation Form

2 T.R.
@ ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
INTERNSHIP STUDENT EVALUATION FORM

(Front)

INTERNSHIP STUDENT INFORMATION

PHOTOGRAPH

NAME-SURNAME

DEPARTMENT

ID NUMBER

INTERNSHIP START DATE | ... Yy —

INTERNSHIP COMPLETION v
DATE | Y2y S— =
WORKDAYS Daily Working Hours:[] 8 110 [J12

INSTITUTION/ORGANIZATION EVALUATION

a) WORKING AND EFFORT

b) DOING THE JOB PROPERLY AND
ON TIME

c) DISCIPLINE AND FOLLOWING
RULES

d) OCCUPATIONAL KNOWLEDGE
e) OCCUPATIONAL SKILL

EVALATION OF INSTITUTION/ORGANIZATION AVERAGE GRADE* (a+b+c+d+e)/5 = .............
*Average Grade given by the Institution/Organization must be a minimum of 3 for the internship student to be considered
SUCCESSFUL.

GENERAL IDEAS:

INSTITUTION/ORGANIZATION NAME: ... oottt

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY (NAME/SURNAME, TITLE): ..oosienirrernirsensneersssssesssessssesssesssssssenns

APPROVAL
NOTE: This part will be filled by the Institution/Organization Authority. (Date, Stamp and Signature)
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APP.-3. Internship Student Evaluation Form

INTERNSHIP STUDENT EVALUATION FORM

(Back)

INTERNSHIP EVALUATION COMMISSION OF THE DEPARTMENT

f) INTERNSHIP REPORT

8) PRESENTATION

WORKING DAYS THAT IS SUGGESTED FOR ACCEPTANCE ............

AVERAGE GRADE OF INTERNSHIP EVALUATION* (f+g)/2=.....ccecu..

*Average Grade given by the Internship Evaluation Commission must be a minimum of 3 for the internship student to be considered
SUCCESSFUL.
REASONS (To be filled if the internship student is conditionally accepted or found unsuccessful)

CHAIRMAN OF MEMBER OF MEMBER OF
INTERNSHIP EVALUATION INTERNSHIP EVALUATION INTERNSHIP EVALUATION
COMMISSION COMMISSION COMMISSION
..... /) 20... o] o] 20.... o] o] 20....
APPROVAL APPROVAL APPROVAL

NOTE: This part will be filled by Internship Evaluation Commision of the Department.

DEPARTMENT INTERNSHIP COMMISSION

ACCEPTED WORKING DAYS ............ SUCCESSFUL [] | UNSUCCESSFUL []
REASONS (To be filled if the student is found unsuccessful): ................

CHAIRMAN OF MEMBER OF MEMBER OF
INTERNSHIP COMMISSION INTERNSHIP COMMISSION INTERNSHIP COMMISSION
..... /) 20... o] o] 20.... o] o] 20....
APPROVAL APPROVAL APPROVAL

NOTE: This part will be filled by Department Internship Commision.
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EK-4. Ogrenci Staj Devam Cizelgesi/APP.-4. Student Attendance Chart

0 T.C./T.R.
@ ANADOLU UNIVERSITESI/ANADOLU UNIVERSITY
HAVACILIK VE UZAY BiLIMLERI FAKULTESI/FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
OGRENCI STAJ DEVAM CiZELGESi/INTERNSHIP STUDENT ATTENDANCE CHART
OGRENCININ ADI-SOYADI/NAME—=SURNAME OF STUDENT | ..ooooooseeeeccccrreeeereeneeeeeeeeesssssssssssssssssssssesseseeeeeesssssssssssssses
KIMLIK NUMARASI/ID NUMBER
BOLUM/DEPARTMENT
KURUM/KURULUS INSTITUTION/ORGANIZATION
GUN/| TARIH/ iMzA/ GUN/ TARIH/ iMza/ GUN/| TARIiH/ iMza/
DAY DATE SIGNATURE DAY DATE SIGNATURE DAY DATE SIGNATURE
1 ] of 20 | s 21 Y20 s T 41 wf 20
2 wif of 200 | s 22 wif ] 20... 42 wf ] 20.
3 wf o 20... 23 wif ) 20... 43 wf 20
4 wf ef 20 | s 24 wif ) 20... 44 wf ] 20.
5 7 I 25 I 45 | ../..J20..
6 wf ef 20 | s 26 o] 200 | e 46 wf ] 20.
7 wf of 200 | s 27 o] 200 | e 47 wf 20
8 wf of 200 | s 28 o] 200 | e 48 wf 20
9 wif of 200 | s 29 Y20 s T 49 wf 20
10 wif of 200 | s 30 Y20 s T 50 wf 20
11 wif of 200 | s 31 Y20 s T 51 wf 20
12 wif of 200 | s 32 Y20 s T 52 wf 20
13 wif of 200 | s 33 Y20 s T 53 wf ] 20.
14 wif of 200 | s 34 Y20 s T 54 wf 20
15 | e/ ef20u | s 35 I 55 | ./../20.
16 wif of 200 | s 36 Y20 s T 56 wf 20
17 wif of 200 | s 37 Y20 s T 57 wf ] 20.
18 wif of 200 | s 38 Y20 s T 58 wf 20
19 wif of 200 | s 39 Y20 s T 59 wf ] 20.
20 wif of 200 | s 40 Y20 s T 60 wf 20
KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;
(INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY)
Adi-Soyadi/Name and Surname e e e e rer e er e e eneen
Unvani/Title
Tarih, imza ve Miihiir/Date, Signature, SEAMP : ....c.coovesuierierreriesieies s sesssessssssssssssssns
ONEMLI NOT/NOTES:

« Ogrenci izinli oldugu giinlerde imza atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam cizelgesinde
belirtmeyecektir./The student will not sign the chart on his/her off days and will not state the off days on the
chart.

« Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 6grencisi kayitl oldugu béliimiin B6liim Staj Kilavuzu esaslarina goére
........... isgiinii staj yapmak zorundadir./A student registered in a department of the Faculty of Aeronautics and
Astronautics has to carry out internship for ........... work days according to the elements stated in the Internship
Manual of the Department.

« Ogrenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Béliim Staj Komisyonu”na bildirmek
zorundadir./The student has to compensate for the days he/she reported sick and has to submit the medical
report to the Department Internship Commission.

» Bu formun “Ogrenci Degerlendirme Formu” ile birlikte kapali zarf icinde 6grenci/posta aracihgiyla
Fakiilteye gonderilmesi arz/rica olunur./This form is to be submitted together with the “Student Evaluation
Form” to the Faculty by the student or via postal service.
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EK-5. Staj Raporu Kapak Sayfasi1/APP.-5. Internship Report Cover Page

ANADOLU UNIVERSITESI
ANADOLU UNIVERSITY

HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS

OGRENCiNiN/STUDENT’S

Kimlik Numarasi/ID Number O
Adi-Soyadi/Name-Surname D e ee e e e e e —————_———
Boliimii/Sinifi/Department/Class D e ee e e e e e —————_———
Ogretim Yili/Academic Year  eettarees e ean een e s e een e R R ean s
Telefon No/Phone Number S,
E-Posta/E-Mail P (£ B,

ikamet Adresi/Permanent Address

Posta Kodu ve Sehir/Postal Code and City @ ...uccirum s e sns sss s s s s
Isyeri Adi/Name of the Workplace S
Yetkili Onay1/Approval of Authorized Staff : .. ——

Staja Baslama Tarihi/Internship Start Date : .../ veeee/ veevirienns

Bitis Tarihi/Internship Completion Date Y (R A—

Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu Onay1/Approval of Internship
Evaluation Commission of the Department

Unvani, Adi-Soyadi/Title, Name and Surname

imza/Signature

Tarih/Date: .o/ vveee/ errenciennns
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EK-5a. Staj Raporu Haftalik Calisma Sayfasi/APP.—5a. Weekly Internship Report

T.C./T.R.

0
ANADOLU UNIVERSITESI/ANADOLU UNIVERSITY
HAVACILIK VE UZAY BiLIMLERI FAKULTESi/FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
STAJ RAPORU HAFTALIK CALISMA SAYFASI/WEEKLY INTERNSHIP REPORT

STA] PROGRAMI/INTERNSHIP
PROGRAM

Calisilan Haftanin Tarihi/Date of worked week

Giinler/Days

Saatler/Hours

Yapilan is/Work Accomplished
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EK-5b. Staj Raporu Giinliik Calisma Sayfasi1/APP.-5b. Daily Study Page

CALISMA SAYFASI/STUDY PAGE

(Stajyer bu bélime, not, diyagram, sekil ve cizelge ilavesi yapabilir./The internship can add some
notes, diagrams, pictures and tables in this part of report.)

Yapilan is/Work Accomplished Tarih/Date
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EK-6. Staj Ayrilis Formu

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI

HAVACILIK VE UZAY BIiLiMLERiI FAKULTESI DEKANLIGINA

FaKUIEENIZ ..ttt e e s Bolimi
................................. numarall 08rencisi ......ccccovevvviriiriin e, ZOrUNIU stajini
cuneenee.. NEdeniyle tamamlamadan

kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin .../.../20... tarihi

itibariyla yapilmasi i¢in geregini bilgilerinize sunarim.

wif ] 20...

(Tarih/Imza/Kase)
Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi-Soyadi

Ekler (Varsa)
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APP.-6. Internship Cancellation Form

T.R.
ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS

Your Faculty ... programme student whose ID
information is ........cccoveiiienin e has quit his/her ............. day obligatory internship
on the date of ... due to the excuse stated above.

Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social Security termination

procedures as of ..../..../20....

(Date/Signature/Stamp)

.................. /oo ses e

Title and Name-Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internship

Attachments (if applicable)
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