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ANADOLU UNIiVERSITESI

KRES VE GUNDUZ BAKIMEVLERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge; Anadolu Universitesinde bulunan Kres ve Giindiiz
Bakimevlerindeki hizmetin tiirli ve niteligini, isleyis esaslarini, personelin gorev, yetki ve

sorumluluklarina iligskin usul ve esaslar1 diizenler.
Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, 26/07/2014 tarihli ve 29072 sayil1 Milli Egitim Bakanlig:
Okul Oncesi Egitim ve 1lkdgretim Kurumlar: Y&netmeligi ile 12/10/1987 tarihli ve 87/12197
say1l1 Bakanlar Kurulu karariyla yiirtirliige konulan, Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak
Cocuk Bakimevleri Yénetmeligi ile 12/03/2006 tarihli ve 26106 sayili Anadolu Universitesi
Isitme Engelli Cocuklar Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi (ICEM) Yonetmeligi

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanmmlar
MADDE 3 — (1) Bu yonergede gegen,;

a) ICEM Kres ve Giindiiz Bakimevi: Anadolu Universitesi ICEM Kres ve Giindiiz
Bakimevini;

b) Kaynastirma uygulamalari: Ozel gereksinimli ¢ocuklarin normal gelisim gdsteren
akranlari ile bireysel ihtiyaglar1 dogrultusunda ayni egitim ortaminda ytiriitiilen egitim
faaliyetlerini siirdiirmelerini,

¢) Kres ve Giindiiz Bakimevi: Anadolu Universitesi Kres ve Giindiiz Bakimevini,

¢) Rektdr: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

d) Universite: Anadolu Universitesini

ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Temel ilke ve Esaslar

Temel ilkeler

MADDE 4 — (1) Anadolu Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Kres ve

Giindiiz Bakimevleri hizmetlerinin yerine getirilmesinde asagidaki ilkeler temel alinir:

a) Cocuklarin ilgi, ihtiyag¢ ve gelisim Ozellikleri goz oniinde bulundurularak fiziksel,
ruhsal, zihinsel, dil, motor ve sosyal gelisimlerine destek olmak; hayata giivenli, saglikli ve

huzurlu baglamalarina yardimer olmak,

b) lyi iletisim kurabilen, Tiirkceyi dogru ve diizgiin konusan, hak ve sorumluluklarin
bilen;, milli degerlerin farkinda olan; sevgi, saygi, isbirligi, hosgorii, yardimlagsma, dayanigsma

ve paylagsma gibi duygu ve davraniglara sahip bireyler olarak yetismelerine temel hazirlamak,
¢) Cocuklarin temel egitime hazirlanmalarini saglamak.
Temel esaslar

MADDE 5 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri, ¢ocuklarin giindiizlii olarak bakilip Milli
Egitim Bakanlig1 tarafindan hazirlanan egitim programlarinin ¢ocuklarin yas gruplarina gore
uygulandig1 okul oncesi egitim kurumlaridir. Bu kurumlarda siirdiiriilen egitim siireglerinde

asagida belirtilen esaslar géz 6niinde bulundurulur.

a) Cocuklarin egitim, saglik ve beslenme programlari; okul Oncesi donemdeki
cocuklarin ilgi, ihtiyag ve gelisim Ozelliklerine gore hazirlanir ve siirekli

degerlendirilerek gerekli diizenlemeler yapilir.

b) Cocuklara esit ilgi ve sevgi gosterilir. Bununla birlikte bireysel farkliliklar goz

oniinde bulundurulur.

¢) Egitim, planli ve programli bir bigimde yiiriitiiliir. Planlar, ¢ocuklarin ilgi ve
ihtiyaclart dogrultusunda hazirlanir; yaraticiliklarini gelistirmek igin yaparak ve

yasayarak dgrenmeleri desteklenir.

¢) Egitim ¢aligmalar yiriitiiliirken ¢ocuklarin kisiliklerini olumsuz etkileyecek baski
ve kisitlamalara, fiziksel cezalara yer verilemez; ¢calismalar sevgi ve sefkat anlayisi
icinde yiiritiiliir.

d) Cocuklara dil, din, irk, mezhep gibi sosyal koken farki gézetmeksizin egitim ve

bakim hizmeti verilir.
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Kaynastirma uygulamalar

MADDE 6 — (1) Kres ve Glindiiz Bakimevlerinde ytiriitiilen kaynastirma uygulamalarina,
Universite biinyesindeki Dil ve Konusma Bozukluklar1 Egitim, Arastirma ve Uygulama
Merkezi (DILKOM) ve Engelliler Arastirma Enstitiisii tarafindan degerlendirilen ve
yonlendirilen ¢ocuklar alinir. Bu ¢ocuklarin kabuliinde asagidaki hususlar goz Oniinde

bulundurulur:

a) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine; Universite personelinin &zel gereksinimli ¢ocuklari,

kaynastirma uygulamalar1 kapsaminda yerlestirilir.

b) ICEM Kres ve Giindiiz Bakimevine; isitme kayipli gocuklar, kaynastirma uygulamalar

kapsaminda yerlestirilir.

¢) Kres ve Glindiiz Bakimevlerine; bulagici hastaligi, agir derecede psikolojik sorunlart ve

zihinsel yetersizligi olan ¢ocuklar kaydedilmez.

UCUNCU BOLUM
Personelin Gorev ve Sorumluluklar:
Personel

MADDE 7 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde Miidiir, Ogretmen, Hemsire ile yeterli

saylida memur ve hizmetli gorev yapar.
Miidiir

MADDE 8 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi, Rektor tarafindan atanmis; okul dncesi
ogretmenligi, ¢ocuk gelisimi ve egitimi, 6zel egitim, sosyal hizmetler veya psikoloji ve ¢ocuk
saglig1 alanlarinda yiiksekdgrenim gdrmiis bir miidiir tarafindan yénetilir. ICEM Kres ve
Giindiiz Bakimevi, Rektor tarafindan atanmis 6zel egitim isitme engelliler 6gretmenligi

alanindan 6gretim elemanlari tarafindan yonetilir.
Miidiiriin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 9 — (1) Miidiir, Universitenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim
stireclerini yiirtitmek i¢in gerekli olan tiim diizenlemelerin yapilmasi, koordinasyonlarin
saglanmasi, gerekli tedbirlerin alinmasi, ihtiyaclarin tespit edilmesi, birimin yonetilmesi,

gelistirilmesi ve degerlendirilmesinden birinci derecede sorumludur.
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Ogretmen

MADDE 10 — (1) Ogretmenler; okul dncesi 6gretmenligi, cocuk gelisimi ve egitimi veya
ozel egitim alanlarinda yiliksekogrenim mezunu olanlar arasindan Rektorliik tarafindan

gorevlendirilir.
Ogretmenin gorev ve sorumluluklar

MADDE 11 — (1) Ogretmenler; ¢cocuklarin fiziksel, ruhsal, zihinsel, dil, motor ve sosyal
gelisimlerini saglamak tizere gerekli faaliyetlerde bulunmak, Milli Egitim Bakanlig1 tarafindan
hazirlanan egitim programlarini yas gruplarina gore uygulamak, yillik-aylik-gilinlik egitim

planlarini ve etkinliklerini hazirlamak, uygulamak ve degerlendirmekle gorevlidirler.
Hemsire

MADDE 12 — (1) Hemsirelik Boliimii mezunu olanlar arasindan Rektorliik tarafindan

gorevlendirilir.
Hemsirenin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 13 — (1) Kurumun tiim saglik sartlarini yerine getirmek, hijyen ve beslenmeye
yonelik isleyisi kontrol etmek, ¢cocuklarin donemsel biiyiime ve gelisme 6zelliklerine yonelik

gerekli 6lglimleri yapmak ve bu bilgileri saglik dosyasina iglemekle sorumludur.
Diger personel

MADDE 14 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine 6gretmen yardimcisi, biiro personeli

ve temizlik personeli; bagli olunan daire bagkanligi tarafindan gorevlendirilir.
Diger personelin gorev ve sorumluluklar:
MADDE 15 — (1) Diger personelin gorev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Ogretmen yardimcisi; materyal hazirligindan, simif diizeninden ve ¢ocuklara 6z bakim

ihtiyaclar1 sirasinda rehberlik etmekten,

b) Biiro personeli; yazismalart yiiriitmekten, sistem kayitlart ve yazilimlar

kullanmaktan,

¢) Temizlik personeli; kurumun tiim temizlik islerinden, c¢ocuklara yiyecek, igcecek

hazirlama ve servisinden sorumludur.
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DORDUNCU BOLUM
Kayit Usul ve Esaslarn
Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul esaslar1

MADDE 16 — (1) Anadolu Universitesi Kres ve Giindiiz Bakimevlerine ¢cocuk kabul

esaslart sunlardir:

a) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul edilecek c¢ocuklarin tuvalet egitimini
tamamlamis olmalar1 sart1 aranir.

b) Kres ve Giindiiz Bakimevine, her yilin eyliil ay1 sonu itibariyla 36-68 ay arasinda
bulunan ¢ocuklar; ICEM Kres ve Giindiiz Bakimevine, her yilin eyliil ay1 sonu
itibartyla 48-68 ay arasinda bulunan ¢ocuklar kaydedilir. Nakil yoluyla ve yil
ortasinda kayit alinmaz.

¢) Rektor ve rektor yardimeilarinin ¢ocuklart dncelikli olarak kuruma kayit yaptirir.

¢) Kres ve Giindiiz Bakimevleri personelinin ¢ocuklar1 oncelikli olarak kuruma kayit

yaptirir.
Kayit

MADDE 17 — (1) Kres ve Gilindiiz Bakimevlerine her yil haziran ayinin son iki haftasi
icinde On kayit yapilir, 6n kayit sonrasinda degerlendirme esaslarina gore kesin kayit hakki

kazananlar duyurulur. On kayitta istenen belgeler sunlardir:

a) Cocugun niifus clizdani fotokopisi,

b) Anne ve babasina ait Universite personeli kimlik karti fotokopisi,

¢) Kres ve Giindiiz Bakimevleri tarafindan verilen dilekge,

¢) Anne baska kurumda calistyorsa calistigina ve c¢alistigt kurumun kresi olmadigina

dair belge.
(2) Degerlendirmede asagidaki esaslara gore siralama yapilir:

a) Annesi ve babasi Anadolu Universitesinde galisanlar,

b) Annesi Anadolu Universitesinde ¢alisanlar,

¢) Babasi Anadolu Universitesinde ¢alisan ve annenin ¢alistig1 kurumda okul &ncesi
egitim olanagi bulunmadigim1 belgeleyen veya kontenjan sinirlamasi nedeniyle
egitim hizmetinden yararlanamadigini belgeleyenler,

¢) Babasi Anadolu Universitesinde calisan, annesi ¢alismayanlar.

5
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(3) Bu guruplar i¢inde yer alan ¢ocuklar, yas1 (ay ve giin olarak) biiyiik olandan kiiciik
olana dogru siralanir. Bagvurularin bu sekilde siralanmasiyla olusturulan asil ve yedeklerden

olusan kesin kayit listesi ilan edilir. Kesin kayitta istenen belgeler sunlardir:

a) Cocugun as1 kart1 fotokopisi

b) Cocugun saglik raporu

¢) Cocugun 8 adet fotografi

¢) Anne ve babanin birer adet fotografi
d) Aday Kayit Ogrenci Bilgi Formu

e) Cocugun Tanitim Formu

f) Veli Goriisme Formu

g) Acil Durum Bagvuru Formu (3. sahis fotografi)
¢) Taahhiitname (1 tanesi velide kalmak {izere 2 adet)
Kontenjan

MADDE 18 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine alinacak ¢ocuk sayisi; birimin mevcut
sartlar, 6gretmen ve diger personel sayisi géz oniinde bulundurularak belirlenir. Kres ve
Giindiiz Bakimevlerine kabul edilen ¢ocuklar, yaslar1 itibartyla guruplara ayrilir ve egitim

programlar1 buna gore olusturulur.
Kres ve Giindiiz Bakimevi iicreti

MADDE 19 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde verilen hizmetler iicretlidir. Ucret her
yil Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan yayimlanmis Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin
Teblige gore, asgari aylik licretten az olmamak {izere, cocuklarin beslenme ve egitim giderleri

g6z onilinde bulundurularak Rektorliik tarafindan belirlenir.

a) Cocuklardan alinacak egitim bedeli ticretleri her ayin 15 inde verilen hesap numarasina
yatirilarak 6denir.

b) Aylik iicret diginda 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas giderleri i¢in ayrica licret
alinmaz.

¢) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine ulagim, ailenin sorumlulugundadir.

¢) Hastaligi nedeniyle her tiirlii resmi saglik kurumundan, en az 1 ay siireli rapor verildigi
belgelenen ¢ocugun durumunun velisi tarafindan bildirilmesi sartiyla, raporlu oldugu

siirece kres ticreti alinmaz.



Sen. 2019/15-2

Ilisik kesme
MADDE 20 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinden ilisik kesme sebepleri sunlardir:

a) Mazeret belirtmeksizin ay i¢inde toplamda 10 giin veya fazla siire ile devam etmeyen
ve geg getirilip erken veya ge¢ alinmasi aligkanlik haline getirilen cocugun, Kres ve

Giindiiz Bakimevleri ile ilisigi kesilir.

b) Universiteden ayrilan ya da ilisigi kesilen personelin gocuklarinin izleyen aymn

basindan itibaren Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile ilisikleri kesilir.

¢) Mevsimsel hastaliklarin  digindaki bulasict hastaliklar nedeniyle gelemeyen
cocuklarin, iyilestiklerini bildiren doktor raporu ibraz edilmedigi takdirde Kres ve

Glindiiz Bakimevleri ile ilisikleri kesilir.
Calhisma diizeni

MADDE 21 - (1) Kurum giindiizlii olup cumartesi, pazar ve resmi tatil giinleri diginda
normal ¢aligma giinlerinde saat 08:00-18.00 aras1 agiktir. Kurumun sorumlulugu, agik oldugu

caligma saatleriyle sinirhidir.

Egitim donemi, eyliil ayinda baslayip haziran ayinda tamamlanmaktadir. Kres ve
Giindiiz Bakimevleri, yaz okulu hizmetini talepler dogrultusunda degerlendirir. Yaz déneminde
egitime ara verilen siirecte gerekli tadilat igleri ve personel egitimleri yapilir. Kurum personeli,

cocuklarin az oldugu yaz aylarinda yillik izinlerini kullanir.
Cocuklarin beslenmesi

MADDE 22 - (1) Kres ve Glindiiz Bakimevlerinde beslenme programi ¢ergevesinde,

sabah ara 0giinii, 6gle yemegi ve ikindi ara 6giinii verilir.
BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan diizenlemeler

MADDE 23- (1) Bu yo6nergenin yiirlirliige girdigi tarihte, 24/11/1999 tarihli “Anadolu

Universitesi Cocuk Yuvalar1 Yénergesi” yiiriirliikten kalkar.
Yiiriirlik

MADDE 24 — (1) Bu Yénerge, Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi

tarihten itibaren yliriirliige girer.
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Yiiriitme

MADDE 25 — (1) Yénerge hiikiimleri Anadolu Universitesi Rektorliigii tarafindan

yuriitiilir.

Yonergenin Yiiriirliige Girdigi Tarih
24/11/1999

Yonergede Degisiklik Yapilan Senato
Tarihi Sayisi
27/11/2019 15/2




