SENATO 2021/8-2

ANADOLU UNIiVERSITESI ACIKOGRETIM FAKULTESI

LABORATUVAR DERSLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge, Anadolu Universitesi A¢ikogretim Fakiiltesinin zorunlu
laboratuvar uygulamasi bulunan boliimlerindeki/programlarindaki 6grencilerin laboratuvar
dersleri kapsaminda yapacaklar1 caligmalarin temel ilkelerini; planlama, uygulama ve
degerlendirme kurallarina iligkin usul ve esaslar1 belirler.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 3/9/2015 tarihli ve 29464 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirlige giren “Anadolu Universitesi Agikogretim, Iktisat ve Isletme
Fakiilteleri Egitim—Ogretim ve Sinav Yonetmeligi™nin 6 nci maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) AOF: A¢ikdgretim Fakiiltesini,

b) BAUM: Anadolu Universitesi Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezini,

c) Birim: Ogrencinin yiiz yiize laboratuvar derslerine katildig1 ilgili fakiilte ve
yiiksekokullarin bdliimlerini/programlarini,

¢) Dekan: Ac¢ikogretim Fakiiltesi Dekanini,

d) Kredi ve Yurtlar Kurumu Bolge Miidiirliigii: Eskisehir Kredi ve Yurtlar Kurumu Bolge
Midiirligiind,

e) Laboratuvar dersi: A¢ikogretim Fakiiltesindeki boliimler/programlar kapsaminda yiiz
ylize yiiriitiilen laboratuvar derslerini,

f) Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatorii: Laboratuvar dersinin igerigini, ve
isleyisini planlamak, hazirlamak ve yliriitmek tizere Dekan tarafindan gorevlendirilen; alaninda
uzman 6gretim elemanint,

g) Laboratuvar Dersi Ogretim Elemani: Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatdrii
tarafindan Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine 6nerilen ve Dekan tarafindan uygun
bulunan; laboratuvar deneylerinin yapilisin1 6grencilere agiklayan, deneyler sirasinda onlara
destek veren, rehberlik eden, derslerin yiiriitiilmesinden sorumlu ve alaninda uzman 6gretim
elemanini,

g) Ogrenci: Acikdgretim Fakiiltesinin ilgili programlarina kayith olan ve laboratuvar
dersini alan 6grenciyi,

h) Ogretim Gérevlisi Otomasyonu Laboratuvar Meniisii: A¢ikdgretim Fakiiltesi Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiiniin 6grenci laboratuvar dersleri islemlerini ylriittiigli ve
derslerde gorevli Ogretim elemanmin yoklama, not giris ve benzeri O6grenci islerini
gerceklestirdigi, Otomasyon iizerindeki laboratuvar meniisiind,
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1) Ogrenci Otomasyonu: Acikdgretim Fakiiltesinde laboratuvar dersini almakla sorumlu
ogrencinin ders ile ilgili islemlerini gergeklestirdigi Otomasyon ortamint,

i) Program Akademik Koordinatorii: Rektor tarafindan goérevlendirilen, alaninda uzman
Ogretim elemanint,

j) Rektor: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

k) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

1) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii: Laboratuvar dersleri ile ilgili faaliyetlerin
yiiriitiilmesi i¢in Dekan tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 ve idari personelden
olusturulan birimi,

m) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorii: Dekan tarafindan gorevlendirilen 6gretim
elemanini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Laboratuvar Dersleri Organizasyonu
Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii ve gorevleri

MADDE 4 — (1) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii, Dekan tarafindan
gorevlendirilen, Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorii ve ona bagli personelden olusur.

(2) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigliniin laboratuvar dersleri kapsamindaki
gorevleri sunlardir:

a) Laboratuvar dersleri ile ilgili faaliyetlerin yiiriitilmesinde koordinasyonu saglamak,

b) Ogrencilerin; laboratuvar derslerine yonelik teknik, akademik ve yonetsel konulardaki
ihtiyaglarini karsilamak,

c) Laboratuvar derslerinin hazirlanmasinda ve yiiriitiilmesinde gorev alan Ogretim
elemanlarina ve idari personele destek vermek,

¢) Laboratuvar dersleri i¢in gerekli malzemelerin satin alma siirecini koordine etmek,

d) Laboratuvar ders planinin hazirlanmasini saglamak,

e) Hazirlanan ders planlarina gore kayit kosullari, smav yiizdelikleri, devam
zorunluluguna iliskin kosullar ve benzeri bilgilerin yer aldig1 kayit paketini giincellemek ve
BAUM’a iletmek,

f) Hazirlanan planlara gore laboratuvar derslerinin baglama ve bitis tarihleri, ders
programi, konaklama ve benzeri bilgileri iceren kayit duyurusunun AOF web sayfasinda
yayimlanmasini saglamak,

g) Laboratuvar derslerinin yiiriitiilecegi siniflarin/laboratuvarlarin tahsisi i¢in laboratuvar
derslerinin yiiriitiildiigii birim ile yazisma yapilmasini saglamak,

g) Laboratuvar derslerinde gorev alacak dgretim elemanlarinin belirlenmesini koordine
etmek,

h) Laboratuvar derslerine kayit yaptiran 6grencilerin Kredi ve Yurtlar Kurumu Bolge
Midiirliigiine bagl 6grenci yurtlarinda kalabilmeleri i¢in gerekli yazigsmalar1 yapmak,

1) Laboratuvar derslerine kayit yaptiran 6grenci listesini ilgili birimlerle paylagmak,

i) Laboratuvar derslerine devam edecek Ogrencilerin yoklama listesini; bir Onceki
yilda/yillarda laboratuvar derslerinden basarisiz olup da sinava katilacak 6grencilerin bilgilerini
Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatoriine iletmek,

j) Laboratuvar derslerinden sorumlu olan akademik personelin bilgilerini Ogretim
Gorevlisi Otomasyonuna tanitarak yetki vermek,
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k) Laboratuvar derslerine katilacak ogrencilere laboratuvar uygulama silirecini ve
Universiteyi tanitmaya yonelik oryantasyon programi diizenlemek,

1) Laboratuvar derslerine katilan 6grencilerin devamsizlik ve not girislerinin ilgili
ogretim elemanlari tarafindan Otomasyon iizerinden girilmesini izlemektir.

Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatorii ve gorevleri

MADDE 5 - (1) Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatorii, Dekan tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanidir. Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatorii i¢in Program
Akademik Koordinatorii Dekana 6neride bulunabilir.

(2) Laboratuvar Dersi Akademik Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir:

a) Derslerin baglama-bitis donemleri, sinav yiizdelikleri, sinav tarihleri, giinliik ders
programlari ve benzeri bilgilerin yer aldigi laboratuvar uygulama planlarin1 yapmak ve Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine bildirmek,

b) Laboratuvar dersi personel gorevlendirme taleplerini Program Akademik
Koordinatorii araciligiyla Dekana onermek,

c) Laboratuvar dersi ic¢in gerekli diizenlemeleri yapmak ve derslerin yiiriitiilmesini
saglamak,

¢) Laboratuvar dersi i¢in gerekli olan malzemeleri ilgili birim araciligiyla Dekanliktan
talep etmek,

d) Ogrenci yoklamalarmin ve smavlarin kontroliinii yaparak Dekanliga géndermek,

e) Dekanlik tarafindan laboratuvar dersiyle ilgili verilen diger gorevleri yapmaktir.

Laboratuvar Dersi Ogretim Elemam ve gorevleri

MADDE 6 — (1) Laboratuvar Dersi Ogretim Elemani, Laboratuvar Dersi Akademik
Koordinatorii tarafindan Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine onerilen ve Dekan
tarafindan uygun bulunan 6gretim elemanidir.

(2) Laboratuvar Dersi Ogretim Elemanimnin gérevleri sunlardir:

a) Laboratuvar dersini yiiritmek,

b) Ogrencinin derse iliskin devam durumunu Otomasyona islemek,

c) Laboratuvar dersi sinavlarint degerlendirmek ve ders notlarini Otomasyona islemek,
¢) Ders ile ilgili verilen diger gorevleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM
Laboratuvar Derslerinin Uygulanmasina fliskin Esaslar
Laboratuvar derslerinin baslamasi, siiresi ve devam zorunlulugu

MADDE 7 — (1) Zorunlu laboratuvar dersleri olan programlarda; laboratuvar derslerinin
hangi birimlerde ve hangi yariyilda yapilacag, siiresi ve bu derslerde uygulanacak usul ve
esaslar, form ve belgelerin kabulii; ilgili 6gretim yilina ait AOF Ogrenci Kilavuzunda yer alir
ve ilgili programin web sayfasinda duyurulur.

(2) Ogrencinin laboratuvar dersine devam edebilmesi icin bahar dénemi kayit yenileme
tarihleri arasinda ders kaydini yaptirmasi zorunludur.
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(3) Laboratuvar derslerinde en az %70 devam zorunlulugu vardir. Bu derslere kayit
yaptiran ancak devam kosulunu yerine getirmeyen 6grenci DZ harf notu ile degerlendirilir. Bu
durumdaki 6grenci, s6z konusu dersi/dersleri sonraki donemlerde tekrar almak zorundadir.

(4) Programdaki laboratuvar dersinin &grenci tarafindan alinmasit zorunludur ve
uygulamasinda muafiyet yoktur. Zorunlu laboratuvar dersini almayan veya alip da basarili
olamayan 6grenci mezun olamaz ve diploma alamaz.

(5) AOF Yaz Okulunda laboratuvar dersleri agilmaz.
Laboratuvar dersi kapsaminda 6grencinin yiikiimliiliikleri
MADDE 8 — (1) Laboratuvar dersi kapsaminda 6grencinin yiikiimliiliikleri sunlardir:

a) Ogrenci, laboratuvar dersi baslamadan once kullanacagi malzemeleri AOF web
sayfasindan yapilan duyuruya gore temin eder.

b) Ogrenci; laboratuvar dersi siiresince derse devam kosulunu yerine getirmekle,
deneyleri yapmakla, 6dev/rapor hazirlamakla, varsa sinavlara girmekle yiikiimliidiir.

Laboratuvar derslerinin degerlendirilmesi

MADDE 9 - (1) Laboratuvar dersi 6gretim elemani, 6grencinin ddev/rapor ve varsa
sinavini degerlendirir ve notlart Otomasyona isler.

a) Laboratuvar dersinde asgari “Basar1 Notu” 60 ve harf notu CC’dir. 60’1n altinda not
alan Ogrencilere FF harf notu verilir. Laboratuvar dersinde 6grencinin aldigi not Anadolu
Universitesi Ag¢ikdgretim, Iktisat ve Isletme Fakiilteleri Ogrenci Degerlendirme Sistemi
Esaslarinda yer alan Cizelgelere gore “Harf Notuna ¢evrilir.

b) Bahar aylarinda uygulamaya katilan 6grencilerin laboratuvar ders notlari, ilgili
donemin donem sonu smavlariyla birlikte ilan edilir. Yaz aylarinda uygulamaya katilan
ogrencilerin laboratuvar ders notlar1 ise yaz aylarindaki en son uygulama haftasinin bitimini
takiben iki hafta i¢cinde ilan edilir.

c) Ogrenci, laboratuvar ders notlarinin ilanindan itibaren {i¢ is giinii i¢inde, dilekgeyle
Dekanliga itirazda bulunabilir; bu siire i¢inde yapilmayan itirazlar dikkate alinmaz.

Diger hususlar

MADDE 10 - (1) Ogrenci, laboratuvar dersinde ihtiyag duyabilecegi belgelere ve
ogretim materyallerine Ogrenci Otomasyonundan ulasir.

(2) Ogrenci; laboratuvar dersi siiresince Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine, laboratuvar dersini aldig1 kurumun ¢alisma ilkelerine ve ilgili diger
yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(3) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatérligii, gerekli gordigii durumlarda laboratuvar
derslerinin amacina ve kurallarina uygun yliriitiilmesi i¢in izleme yapabilir veya laboratuvar
derslerinin yiiriitiildiigii birimlerden isleyis hakkinda bilgi alabilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
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Hiikiim bulunmayan héaller

MADDE 11 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Anadolu Universitesi
Agikogretim, Iktisat ve Isletme Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri ile
AOF Yonetim Kurulu Kararlari esas alinir.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 12 - (1) Bu Yoénergenin yliriirliige girmesiyle 29/9/2015 tarihli ve 7/4 sayili
Anadolu Universitesi Senato Karariyla kabul edilen “Anadolu Universitesi Agikdgretim
Fakiiltesi Laboratuvar Dersleri Yonergesi” yiiriirliikten kaldirtlmigtir.

Yiiriirlik
MADDE 13 — (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 14 — (1) Bu Yonergeyi Rektor yiirtitiir.

YONERGENIN YURURLUGE GIRDIiGi

Senato Karar Tarihi Senato Karar Sayisi
09/03/2021 8/2
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