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Bu kilavuzu dikkatli bir sekilde okumaniz 6grencilik hizmetlerinin yiiriitiilmesinde size rehber olacaktir.

1.

. Bu kilavuzda belirlenen islem ve kurallar; Anadolu Universitesi Agikdgretim, iktisat ve isletme ™

Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligine gére belirlenir.

. Belirlenen islem ve kurallarda yapilacak degisiklikler ve 6grencilik hizmetlerine iliskin bilgiler AOF
Kayit Merkezlerinde ve Universitemizin globalcampus.anadolu.edu.tr web sayfasinda ilan
edilecektir.

. Kilavuzda agiklanan islem ve kurallara uymayan basvurular dikkate alinmayacaktir.

f------ﬁ

4
e

MERKEZi ACIKOGRETIM VE UZAKTAN OGRETiIM SiSTEMININ TANITIMI

Anadolu Universitesi 1958'de kurulan ¢agdas, dinamik, yenilikci devlet tiniversitesidir. 20 Temmuz 1982'de
cikartilan 41 sayih Kanun Hilkmiinde Kararname ile Stirekli ve Agikdgretim yapma gorevi, bilimsel ve teknolojik
altyapliya sahip olan Anadolu Universitesine verilmistir. Bu baglamda, Anadolu Universitesi iilkemizde ¢agdas
anlamda firsat esitligi ilkesi ve uzaktan egitim modeli ile agik yiiksekdgretim yapan ilk kurumdur.

Anadolu Universitesi Acikdgretim ve Uzaktan Ogretim Sistemi; Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakiiltelerinden
olusmakta olup egitim- 6gretim kredili sisteme dayali olarak yuritilmektedir. Agikdgretim sistemimize farkli
yas gruplarindan ve farkli gegmislere sahip 6grenciler, derslere ve ¢ok sayida basili ve dijital kaynaga ¢evrimigi
ortamda kolayca erisebilmektedir. Yiiksekdgretim sisteminde 41. yilini tamamlayan Anadolu Universitesi
Merkezi Acikdgretim ve Uzaktan Ogretim Sistemi; yaklasik 1 milyon 800 bin 6grencisi ve 3 milyon 950 bin
mezunu ile dinyanin 3. biyiik giga Universitesidir. Ayrica, Universitemiz Avrupa Uzaktan Ogretim
Universiteleri Birligi (The European Association of Distance Teaching Universities - EADTU), Avrupa
Universiteler Birligi (European University Association - EUA), Asya Acik Universiteler Birligi (Asian Association
of Open Universities - AAOU), Uluslararasi Agik ve Uzaktan Egitim Konseyi (The International Council for Open
and Distance Education - ICDE), Avrupa Uzaktan ve E-Ogrenme Ag (European Distance and E-Learning
Network - EDEN) Gyesidir.

Anadolu Universitesi Agikdgretim Sistemi, diinyanin her yerinden 6grencilere acik ve uzaktan egitim imkani
saglamaktadir. Bu noktada, Agikogretim sistemi ile egitimdeki tecriibemizi yiksek kaliteli 6gretim yoluyla
dinyayla paylasiyoruz. Kuzey Kibris Tark Cumhuriyeti, Azerbaycan, Kosova, Kuzey Makedonya, Bulgaristan,
Arnavutluk, Bosna-Hersek, Romanya, Moldova, Karadag, Sirbistan, Yunanistan (Bati Trakya), iran, Irak,
Ozbekistan, Kazakistan, Kirgizistan, Kuzey Amerika, Kanada, Suudi Arabistan, Birlesik Arap Emirlikleri, Urdiin,
Libnan, Katar, Misir ve Uganda ile gesitli Avrupa Ulkelerinde de ylksekogretim hizmeti sunmaya devam
etmektedir.

Universitemiz diplomalari Tiirk Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) tarafindan taninmaktadir. 06.11.1982 tarih ve
17860 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Agik Yiksekogretim Yonetmeligi'nin 13. Maddesinde "Ag¢ikégretim
6grencileri ile ayni 6gretim programina gére érgiin 6gretim Ggrencileri arasinda 6grenci haklari bakimindan
fark bulunmadigi gibi her iki yoldan mezun olanlar esit hak ve yetkilere sahip olurlar.” denilmektedir. Buna
gobre, 6rglin ve agikdgretim programindan mezun olanlar arasinda fark bulunmamaktadir.

Bu nedenle Anadolu Universitesi Acikdgretim Sistemi Yurt Disi Programlarinda kayith olan &grencilerimiz
Tirkiye'de verilen ylksekogretim ile ayni icerikten sorumlu olduklarindan ilgili programa ait diplomalari,
Tirkiye'de orgiin 6grencilerin yiuksekdgretim diplomalarina esdegerdir.

Acikodgretim Sisteminde dort yariyildan olusan dnlisans diizeyinde (2 yil slireli) ve sekiz yariyildan olusan lisans
dizeyinde (4 yil sireli) ylksekogretim programlari bulunmaktadir. Her bir 6gretim yii Glz ve Bahar
dénemlerinden olugsmaktadir. Universitemiz tarafindan hazirlanan Akademik Takvime bagli olarak Giiz Dénemi
genellikle eylil ayinda, Bahar Dénemi mart ayinda baslamaktadir. Her donemde, ara ve dénem sonu sinavi
olmak Uzere iki kez sinav yapilarak 6grencilerin ders basarilar 6lgilmektedir. Agikdgretim Sistemindeki
programlarin egitim dili Tiirkce, Arapga ve ingilizcedir.

Ogrencilerin, énlisans diizeyindeki programlardan mezun olabilmesi icin en az 120 AKTS (ECTS- European
Credit Transfer System), lisans diizeyindeki bolimlerden mezun olabilmesi i¢in en az 240 AKTS kredilik ders
almasi, aldigi tim derslerden basarili olmasi, Genel Not Ortalamalarinin (GNO) en az 2,00 olmasi ve
kendilerinden beklenen ytkimlilikleri yerine getirmeleri gereklidir.




Kredili sistem; derslerin dénemlik olarak belirlendigi, bir 6gretim yilinin giiz ve bahar olmak Uzere iki
doénemden olustugu, her dénemde bir ara sinav ve bir ddnem sonu sinavinin yapildigi, btiinleme sinavinin
bulunmadigi, 6grencilerin derse devam edebilmesi ve 6grencilik haklarindan yararlanabilmesi igin her
donem basinda belirlenen tarihlerde kaydini yeniletmesi gerektigi, kayit yenileme doénemlerinde
Ogrencilerin 45 Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) krediyi gegmeyecek sekilde ders ekleyebildigi, derslerin
programda kapladiklari siireye ve gerektirdigi ¢cabaya gore kredilendirildigi ve zorunlu kredi miktarinin
tamamlanmasiyla mezun olunan egitim-6gretim sistemidir.

Kredili sistemde, 6n lisans programlarinda giiz donemi 1. ve 3. vyariyillardan, bahar dénemi 2. ve 4.
yariyillardan; lisans programlarinda giiz dénemi 1, 3, 5 ve 7. yariyillardan, bahar dénemi 2, 4, 6 ve 8.
yariyillardan olusmaktadir.

Kredili sistemde ders gegme esasi uygulandigindan, sinif kavrami bulunmamaktadir. Bu nedenle 6grenciler
1, 2, 3 ve 4. sinif olarak ayrilmazlar. Ogrenciler giiz dénemi derslerini giiz déneminde, bahar dénemi
derslerini bahar déneminde almak zorundadir.

2. KAYIT VE KAYIT YENILEME

Fakiiltelerimize kayit hakki kazanan égrenci ilk olarak sisteme yeni kayit yaptirir. izleyen dénemlerde ise,
kayit yeniletir.

Detayli bilgi i¢in Kilavuzlar baglantisindan Yeni Kayit ve Kayit Yenileme Kilavuzunuzu inceleyiniz.

3. DERSLER

Acikogretim, Iktisat ve isletme Fakiiltelerinde yer alan program ve dersler hakkinda ayrintili bilgiye
globalcampus.anadolu.edu.tr adresi Programlar baglantisindan ulasilabilmektedir.

4. OGRENME ORTAMLARI
4.1. ANADOLUM eKampiis Sistemi

ANADOLUM eKampiis Sistemi; 6grenme ve iletisim teknolojilerinden yararlanarak etkilesimi Gst
diizeye ¢ikarmayi ve 6grenen motivasyonunu artirmayi amaglayan bir 6grenme ydnetim sistemidir.

ANADOLUM eKampiis Sistemi, genel olarak agik ve uzaktan 6grenme hizmetini butlnlesik olarak
sunan ve modiiler bir yapiya sahip olan bir 6grenme yonetim sistemidir. Ogrenciler, derslerine iliskin
hazirlanan 6grenme destek malzemelerine eKampis’ten eriserek ¢alisabilir. Dersler arasinda malzeme tiri
ve sayisi agisindan farkliliklar olabilse de 6grencilere sunulan 6grenme malzemeleri arasinda ders kitab,
Unite 6zeti, sorularla 6grenelim, inite anlatim videolari, eszamanli ders anlatimlari, Gnite alistirma sorulari,
deneme sinavlari, ge¢mis donemlerde ¢ikmis sinav sorulari (eger ders ilgili ddnemde ilk kez okutulmuyorsa)
ve tartisma forumu yer almaktadir.

ANADOLUM eKampiis Sistemi, asagidaki bilesenlerden olusmaktadir:

= (Ogrenme Yénetim Sistemi (OYS)

= (Ogrenen Analitiklerinin Takibi

= Canli Ders Platformu

= Mobil Uygulama (Anadolu Mobil)

Anadolu  Universitesi Ders  Calisma  Platformu  ANADOLUM  eKampiis  Sistemine

ekampus.anadolu.edu.tr adresinden T.C. kimlik/6grenci numaralari ve sifreleri ile giris yaparak
ulasilabilmektedir.



https://www.anadolu.edu.tr/acikogretim/aof-kilavuzlar
http://ekampus.anadolu.edu.tr/

4.2. Ders Kitaplari

Ogrencinin kendi kendine 6grenmesinde etkili ve verimli bir materyal olan ve baslangicindan bu yana temel
Ogretim materyali olarak kullanilan ders kitaplari, gok gii¢li bir teknik altyapiyla uzman bir ekip tarafindan
hazirlanmaktadir.

Ogrencilere ders kitaplari dijital (PDF) formatta sunulmaktadir. Ogrenciler, sinavlarda ders kitabinin
eKampiis ortaminda sunulan gilincel versiyonundaki (PDF) igerikten sorumludur. eKampiis ortaminda
sunulan diger ders malzemeleri (Unite Ozeti, Sorularla Ogrenelim, Unite Ozet Videolari, Yaprak Test vb.)
o0grenmeye yardimci igeriklerdir. Bu igeriklere 6grenciler, ekampus.anadolu.edu.tr adresinden T.C.
kimlik/6grenci numaralari ve sifreleri ile giris yaparak Derslerim boliiminden erisebilir.

Ogrencinin Programinda yer alan bazi derslerde kitap yerine e-6grenme malzemeleri sunulabilmektedir.
Ogrenciler ders ve sinavda eKampiiste sunulan bu iceriklerden sorumlu olacaklardir. Her ders icin basili veya
elektronik kitap sunulamayabilir.

Ders kitaplarini dijital format disinda basili ders kitabi olarak temin etmek isteyen &grenciler
bookstore.anadolu.edu.tr adresinde liyelik olusturduktan sonra Yurt Disi sanal pos 6deme islemleri Euro
bazli Mastercard veya Visa 6zelligi bulunan kredi kartlari ile yapabilir. Satin alinan ders kitaplari, kisinin
belirtmis oldugu adrese (cretli kargo ile gonderilmektedir. Yurt disi doviz kurlari ve gimrik vergileri
nedeniyle 6demesi yapilmis olan siparislerin iptali ya da lcret iadesi yapilamamaktadir.

5. OLCME VE DEGERLENDIRME

Acikogretim, iktisat ve isletme Fakiiltelerine kayitl 8grenciler giiz ve bahar dénemlerinde, her dénemde bir
ara sinav ve bir dénem sonu sinavi olmak Gzere her dersten iki sinava katilmaktadir.

Ogrenciler, 2023-2024 6gretim yilinda kayrth olduklari derslerden asagida belirtilen tarihlerde ara sinav ve
dénem sonu sinavina gireceklerdir.



http://ekampus.anadolu.edu.tr/
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YURT DISI PROGRAMLARI SINAV TARIHLERI

DONEM SINAV TURU

ARA SINAV

GUZ DONEMI

DONEM SONU SINAVI

ARA SINAV

BAHAR DONEMI

DONEM SONU SINAVI

YAZ OKULU YAZ OKULU SINAVI

TARIH

06- 07 Ocak 2024

17- 18 Subat 2024

04- 05 Mayis 2024

29- 30 Haziran 2024

24 Agustos 2024




Ara sinava katilamayan 6grenciler dénem sonu sinavina katilabilir. Ogrencilerin Sinav Giris Belgesinde;
sinava girecegi ders, sinav merkezi, bina, salon, tarih ve saat bilgileri yer almaktadir.

Ogrenciler, Sinav Giris Belgesini sinav tarihinden bir hafta 6ncesinde aof.anadolu.edu.tr adresi Ogrenci
Otomasyonuna T.C. kimlik/6grenci numaralari ve sifreleri ile giris yaparak alabilir. Sinav Giris Belgeleri
Ogrencilerin adreslerine posta ile gonderilmemektedir.

Ogrenciler, Sinav Giris Belgesinde yazili olan sinav merkezi, bina, salon, sira, tarih ve saatte sinava girmek
zorundadir. Ogrenciler, sinava girecekleri binayi sinavdan en az bir giin 6nce mutlaka gérmeli ve sinav
saatinden bir saat 6nce sinava girecegi binada hazir bulunmalidir. Sinav Giris Belgesinde belirtilen yer ve
tarihte sinava girmeyen 6grenciler icin baska bir yerde veya zamanda mazeret sinavi yapilmaz. Her ne
sebeple olursa olsun sinav hakkinin sakli tutulmasi mimkin degildir.

5.1. Sinava Girmek icin Gerekli Belgeler

=  Fotografli Sinav Giris Belgesi,
= Fotografli ve Onayh Kimlik Belgesi.

Sinava girebilmeniz igin Sinav Giris Belgesi ile Fotografli ve Onayli Kimlik Belgesini ibraz etmeniz
gerekmektedir. Belge kontrolleri ilgili sinav goérevlilerince yapilacak olup eksik belgesi olanlar sinava
alinmayacaktir.

Sinava giris icin gerekli bu iki belgeden biri bile eksik olsa 68renci sinava alinmaz.

5.2. Sinavda Uygulanacak Kurallar

5.2.1. Sinavin ilk 15 dakikasindan sonra, her ne sebeple olursa olsun higbir adayin sinav binasina
girmesine izin verilmez. Sinavinilk 30 dakikasive son 5 dakikasi iginde, sinavinizi
tamamlasaniz bile salondan gikamazsiniz. Herhangi bir nedenle salondan ¢iktiginiz takdirde,
sinava devam etmenize izin verilmez.

5.2.2. Sinavda hesap makinesi kullanabilirsiniz. Ancak, kullanacaginiz makinede alfabetik tus
takimi (A, B, C, ...) ve program yapilmasina, saklanmasina, ¢alistirilmasina imkan veren EXE,
STORE, RUN vb. tuglar bulunamaz.

5.2.3. Kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar; pergel, agidlger, cetvel vb. araglar; cep telefonu,
bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb. iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari;
ruhsath veya resmi amaglh olsa bile silah ve silah yerine gegebilecek nesneler ile sinava
girmek kesinlikle yasaktir.

5.2.4. Sinav siresince gorevlilerle konusmak, gorevlilere soru sormak yasaktir. Ayni sekilde
gorevlilerin de o6grencilerle yakindan ve algak sesle konusmalari yasaktir. Gerekli
durumlarda gorevliler yerinizi degistirebilir.

5.2.5. Sinav degerlendirilirken, her testteki dogru cevaplarinizin sayisindan yanls cevaplarinizin
sayisinin dortte biri dusirilerek puaniniz hesaplanacaktir. Bu nedenle, hakkinda higbir
fikriniz olmayan sorulari bos birakiniz. Ancak, soruda verilen segeneklerden birkagini
eleyebiliyorsaniz kalanlar arasinda dogru cevabi kestirmeye ¢alismaniz yarariniza olabilir.
Acik uglu sorulara verilen cevaplarin degerlendirilmesi bu uygulamanin disindadir.

5.2.6.  Size verilen cevap kagidinin Gzerindeki TCKN, ad-soyad, bilgilerini kontrol ediniz, Gzerindeki
ilgili alanlari doldurarak imzalayiniz. Bu bilgiler size ait degilse, gorevlileri uyararak size ait
cevap kagidini isteyiniz. Baska 6grenciye ait cevap kagidi kullanan 6grencilerin o oturumdaki
sinavlari gegersiz sayilir.

5.2.7. Cevap kagidi tizerine test grubunu (kitapgik tiriini) kodlamayan veya birden fazla kodlama
yapan 6grencilerin sinavlari gegersiz sayilir.

5.2.8. Cevap kagidiniza yazacaginiz her tirlli yazi ve yapacaginiz isaretlemeler igin koyu yazan siyah
kursun kalem kullanmalisiniz. Siyah kursun kalem disinda farkh bir kalem (tiikenmez,
mirekkepli ya da renkli vb.) kullanan 6grencilerin sinavlari gegersiz sayilir.

5.2.9. Asagidaki durumlarda sinav gérevlileri tarafindan Bireysel Sinav iptal Tutanagi diizenlenir ve
ilgili 6grencilerin o oturumdaki sinavlari gegersiz sayilir;

5.2.9.1. Sinav kurallarina ve sinav gorevlilerinin uyarilarina uymamak, sinav diizenini bozmak,
5.2.9.2. “Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yaninda bulundurmak,
5.2.9.3. Sinav sirasinda kalem, silgi arag-gere¢ paylasiminda bulunmak,



http://aof.anadolu.edu.tr/
https://ogrenci.anadolu.edu.tr/tr/Login.aspx

5.2.9.4. Cevaplari, cevap kagidi disinda bir yere yazmak ve sinav salonundan disari ¢ikarmak
veya disari gtkarmaya tesebbis etmek,

5.2.9.5. Aksi belirtiimedikge resmi kiyafetle (kitalarindan izinli er ve erbaslar haricinde) sinava
girmek,

5.2.9.6. Sinava girebilmek icin gerekli belgeleri eksik oldugu halde sinava katilip cevap
kagidinda isaretleme yapmak,

5.2.9.7. Cevap kagidini ve/veya soru kitapgigini sinav gorevlilerine eksiksiz ve saglam bir sekilde
teslim etmemek, sinav salonu disina gikarmak,

5.2.9.8. Kopya ¢ekmek, kopya vermek, ya da kopya gekilmesine yardimci olmak ya da kopya
cekmeye tesebbiis etmek vb. eylemlerde bulunmak,

5.2.9.9. Sinav evrakina zarar vermek,

5.2.9.10.Kendisi yerine baska birini sinava sokmak veya baska bir adayin yerine sinava girmek,

5.2.9.11.Talebi dogrultusunda okuyucu ve/veya isaretleyici destegi aldigi halde, bizzat sinav
sorularini okumak ve/veya cevaplari isaretlemek,

5.2.9.12.Sinav sorularinin ¢dziimiine yardimci olsun ya da olmasin herhangi bir metni, formld,
cizimi sinav giris belgesinde, herhangi bir esya ya da lzerinde bulundurmak.

5.3. Sinav baslamadan 6nce Sinav Giris Belgenizi ve Fotografli ve Onayl Kimlik Belgenizi siranizin (izerine
birakiniz.

5.4. Soru kitapgigindaki derse ait testi cevaplamaniz igin verilen siire 30 dakikadir.

5.5. Soru kitapgiginizi aldiginizda sayfalarina hizlica bakarak hatali ya da eksik baski olup olmadigini kontrol
ediniz. Hata/eksik olmasi durumunda kitapgiginizin degistirilmesi i¢in derhal Salon Baskanina
basvurunuz. Sinav gorevlileri sinavin basladigini belirtmeden kitapgiginizi tekrar agmayiniz.

5.6. Soru kitapgiginizdaki ilgili alanlara ad-soyad, TCKN, sinav salon no, sira no bilgilerinizi eksiksiz
doldurarak imzanizi atiniz. Soru kitapgiginizin sayfalarindaki bos yerleri misvedde amaciyla
kullanabilirsiniz.

5.7. Cevap kagidinizda belirtilen kitapgik kodu ile soru kitapgiginizin kodunu karsilastiriniz. Ayni degilse,
sinav gorevlilerine durumu bildirerek dogru kitapgigin verilmesini talep ediniz.

5.8. Cevaplarinizi, cevap kagidinda ilgili ders igin ayrilmis olan alana, cevap yerinin disina tasirmadan
isaretleyiniz. Soru kitapgig Uzerinde yapilan isaretlemeler degerlendirmeye alinmayacaktir.

5.9. Cevap kagidi Uzerinde degisiklik yapmak istediginizde, iz birakmayan bir silgi kullaniniz. Cevap
kagidinizi burusturmayiniz, katlamayiniz ve tizerine gereksiz higbir isaret koymayiniz.

5.10. Coktan segmeli sorularda, her sorunun tek bir dogru cevabi vardir, bir soru i¢in birden ¢ok
segenegi isaretlerseniz, o soruyu yanlis cevaplamis sayilacaksiniz.
5.11. Sorularin ait oldugu derslerin igeriklerinde, basimdan sonra degisiklik yapilmis olabilir. Bir

sorunun cevabl sonraki diizenlemelerle degismis olsa bile, o soruyu ders kitabinizda verilen bilgileri
dikkate alarak cevaplayiniz.

5.12. Sinav bitiminde, cevap kagidinizi ve soru kitapgiginizi salon goérevlilerine eksiksiz bicimde
teslim ediniz. Sinav bittikten sonra gonderilen cevap kagitlari dikkate alinmayacaktir.

5.3. Sinav Soru ve Cevaplari ile Sinav Sonuglarinin internette Yayimlanmasi

Ogrenciler, ilgili dénemin sinav soru ve cevaplarina Anadolu Mobil ve ekampus.anadolu.edu.tr adresinden
T.C. kimlik/68renci numaralari ve sifreleriyle giris yaparak ulasabilir.

Ogrenciler sinav sorularina, ilan edilme tarihinden itibaren 2 (iki) is giinii icinde aof.anadolu.edu.tr adresi
Ogrenci Otomasyonu béliimiinden giris yaparak itiraz edebilir. Bu siire gectikten sonra yapilan itirazlar
dikkate alinmaz. itiraz sonuglari ayni sayfada yayimlanmaktadir.

Sinav sonuglari, sinav tarihinden itibaren yaklasik 15 giin iginde agiklanmakta olup 6grencilerin adreslerine
ayrica postalanmamaktadir. Sinav sonuglari, Anadolu Mobil ve aof.anadolu.edu.tr adresi Ogrenci
Otomasyonundan &grenilebilir.

5.4. Sinavlarin Degerlendirilmesi ve Ders Gegme

Sinavlarin degerlendirilmesi ve ders gecme sistemi; "Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve isletme
Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi" ile bu Yénetmelik'in verdigi yetkiye istinaden hazirlanan
“Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslar”
ve “Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Ogrenci Degerlendirme Sistemi
Esaslari”na gore belirlenir.
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Sinavlarda soru kitapgigi ve cevap kagidi olarak iki tir belge kullaniimaktadir. Cevap kagidinda mutlaka ilgili
ders igin ayrilan ve agikga dersin adi yazilan stitunu kodlayiniz. Yanlis situna yapilan isaretlemeler kesinlikle
degerlendirilmez. Sinavlarda 6grenci sayisina bagli olarak, tek (A), iki (A, B) veya dort (A, B, C, D) kitapgik
tird kullanilabilmektedir.

Bir donemde her ders igin bir ara sinav ve donem sonu sinavi diizenlenir. Sinavlar; gdzetimli olarak yiz ylze
ve/veya gevrimigi yapilir; ¢coktan se¢meli, agik uglu, kisa cevapli, dogru-yanlis ve eslestirme gibi farkh tip
sorular igerebilir. Bununla birlikte dersin 6zelligine gbre ara sinav; yazili, sézIl, édev, uygulama, proje ve
benzeri 6lgme-degerlendirme araglariyla da yapilabilir. Sadece dénem sonu sinavi yapilan proje gibi
derslerde, pargali sinav uygulanir. Pargali sinavlarin birlestirilmesiyle dénem sonu sinav notu olusturulur ve
bu notun, basari notuna katkisi %100°d{r.

Ara ve ddénem sonu sinavlarinin tarihleri ve uygulama esaslari, ilgili birim yénetim kurulu tarafindan
belirlenir ve 6gretim yili basinda akademik takvimle birlikte ilan edilir.

Sinavlarin degerlendirilmesi, notlarin kaydi, gizelgelere gegirilmesi, saklanmasi, 6grenci kituklerine yazimi
ve 6grencilere duyurulmasinda bilgi islem yéntemleri kullanilir. Ogrenciler sinav sonuglarina, ilan edilme
tarihinden itibaren 2 (iki) is giinii icinde aof.anadolu.edu.tr adresi Ogrenci Otomasyonu béliimiinden T.C.
kimlik/6grenci numaralari ve sifreleri ile giris yaparak itiraz edebilir. Bu siire gectikten sonra yapilan itirazlar
dikkate alinmaz. itiraz sonuglari ayni sayfada yayimlanmaktadir.

6. OGRENCILIK HiZMETLERI

Ogrencilik hizmetleri AOF Merkez Biiro ve Kayit Merkezleri tarafindan yiiriitiilmektedir. Almanya/Kéln’de
Bati Avrupa irtibat Biirosu, Azerbaycan’da Bakii Kayit Merkezi, Kosova’da Prizren Kayit Merkezi, Kuzey
Makedonya’da Uskiip Kayit Merkezi ve Ozbekistan’da Taskent Kayit Merkezi bulunmaktadir.

Yurt Disi Programlarinda kayith Ogrencilere 6gretim sireci ve sinavlarla ilgili bilgilendirmeler
globalcampus.anadolu.edu.tr adresinde duyurularda ve 6grenci otomasyonunda kayitli e-posta adreslerine
yapilmaktadir. Bu nedenle 6grencilerin globalcampus.anadolu.edu.tr adresini ve e-postalarini glinliik olarak
kontrol etmeleri gerekir.

Ogrenciler, aof.anadolu.edu.tr adresi Ogrenci Otomasyonu baglantisindan Anadolu Universitesi hesabi
veya e-Devlet sifresiyle giris yaparak bilgilerini kontrol edebilir, hatal bilgi var ise diizeltmesini yapabilir.

Ogrencilerin hangi hizmeti nereden alabilecegi asagida aciklanmaktadir.
6.1. Ogrenci Belgesi

Ogrenciler, e-Devlet {izerinden veya AOF Kayit Merkezlerine bizzat veya posta yoluyla basvurarak Ogrenci
Belgesi talebinde bulunabilirler. Ogrenci Belgeleri AOF Merkez Biiro tarafindan hazirlanarak Kayit
Merkezleri araciliglyla 6grencilere ulastirilir. Azami 6grenim siiresini asan 6grenciler ise 6grenci belgesi
yerine Ogrenim Durum Belgesi alabilir.

6.2. Askerlik Tecil islemleri

Universitemize gdnderilen Milli Savunma Bakanliginin 10/08/2018 tarihli ve 375580-18 sayili yazisinda;
“UOniversiteler tarafindan yiiksekégrenime yeni kayit olanlar ile mezun/terk durumundaki yikiimliilere ait
bilgileri iceren ve askerlik subelerine génderilen “Ogrenci Belgesi” diizenleme ve génderme uygulamasina
27 Agustos 2018 tarihi itibari ile son verilmistir.” denilmektedir.

Buna gore Fakiltemize Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi ile yeni kayit yaptiran 6grenciler, kaydi
silinenler ve mezunlara ait bilgiler web servisleri araciligiyla elektronik ortamda YOKSIS (izerinden Milli
Savunma Bakanhgina gonderilmektedir.

Askerlik subeleri, cagi geldigi halde zamaninda basvuru yapmayan 6grencilere para cezasi uygulamaktadir.
Dogacak magduriyetten Anadolu Universitesi sorumlu olmayacaktir.

7179 Sayih Askerlik Erteleme Madde 20-(2) Yikumldlerin ..., fakilte ve vyiiksekokullar ile meslek
yuksekokullarinda 6grenim goérenler icin 28 yasini tamamladiklari yilin sonunu gegmemek kaydiyla, mezun
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oluncaya veya ilisikleri kesilinceye kadar ertelenir. Bu kapsamda; Acikdgretim, iktisat ve Isletme
Fakiiltelerine kayith 6grencilere 28 yasini tamamladiklari yilin sonuna kadar erteleme talep génderilecek
olup yasini dolduran 6grencilere erteleme talebi génderilmeyecektir.

ikinci Universite kapsaminda kayit yaptiran 6grenciler, askerlik tecil islemlerinden yararlanamaz. ikinci
Universite kapsaminda kayith 6grencilerden, o&rgiin &gretimdeki kaydini sildirip tecil islemlerinin
Fakiiltemizce yiriitilmesini isteyenler, 6rglin 6gretimdeki kaydinin silindigini gosteren belgeyi ve askerlik
ilisiksiz belgesini bir dilekceye ekleyerek AOF Merkez Biiro’ya veya Kayit Merkezlerine vereceklerdir.

Acikogretim, iktisat ve lIsletme Fakiiltelerine kayith erkek 6grenciler, askerlik tecil durumlarini
aof.anadolu.edu.tr adresi 6grenci otomasyonundan veya e-devlet lizerinden takip etmeleri gerekmektedir.

6.3. Yabanci Ulkelerce istenen Ogrenci Belgeleri ve Diger Belgelerin Onaylanmasi

Ogrencilerimiz, yiiksekégrenimini sirdiirmesi nedeniyle bulunduklari (ilkelerin sigorta ve benzeri
kurumlarindan bazi haklar elde etmektedir. Bu haklarin elde edilmesinde kullaniimak ve onaylanmak zere
yurt disindan gonderilen veya Sosyal Giivenlik Kurumunca bu amaca yonelik olarak istenen formlar
Acikogretim Fakiiltesi Merkez Biiro Yoneticiligi tarafindan doldurularak onaylanmaktadir.

6.4. Biiro, Kisisel Bilgi ve Sinav Merkezi Degisiklikleri

Ogrenciler; niifus, adres, biiro, e-posta adresi, telefon numarasi ve is-meslek bilgisi ile sinav merkezi
degisikliklerini aof.anadolu.edu.tr adresi Ogrenci Otomasyonu baglantisindan Anadolu Universitesi hesabi
veya e-Devlet sifresiyle giris yaparak ya da imzal dilekge ile Agikdgretim Fakiltesi Merkez Biiro veya Kayit
Merkezine basvurarak yapabilirler.

SINAV TURU SON ACIKLAMA
DEGISIKLIK
TARIHi

o . S6z konusu tarihe kadar sinav merkezi degisikligi yapanlar,
Guiz Donemi Ara Sinavi 08 Aralik 2023

Giiz D6nemi Ara Sinavina yeni sinav merkezinde girebilir

Giiz Donemi Donem Sonu Sinavi | 08 Ocak 2024 | S6z konusu tarihe kadar sinav merkezi degisikligi yapanlar,

Giiz D6nemi D6nem Sonu Sinavina yeni sinav merkezinde

girebilir.
Bahar D6nemi Ara Sinavi 05 Nisan 2024 . . et peus
S6z konusu tarihe kadar sinav merkezi degisikligi yapanlar,
Bahar D6nemi Ara Sinavina yeni sinav merkezinde girebilir.
Bahar D6nemi Donem Sonu 06 Mayis . . e e fius
Sinavi 2024 S6z konusu tarihe kadar sinav merkezi degisikligi yapanlar,
Bahar D6nemi Donem Sonu Sinavina yeni sinav merkezinde
girebilir.
Yaz Okulu Sinavi 26 Temmuz
2024 S6z konusu tarihe kadar sinav merkezi degisikligi yapanlar,

Yaz Okulu Sinavina yeni sinav merkezinde girebilir.
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Yurt Disi Programlari sinav merkezleri asagidaki tabloda yer almaktadir.

BATI AVRUPA PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

ALMANYA KOLN BERLIN STUTTGART MUNIH
FRANKFURT ESSEN NURNBERG HAMBURG
(LAHEY)

m PARIS LYON STRAZBURG

KOPENHAG

VIYANA LiNZ

BALKANLAR PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

PRIZREN PRISTINE

KUZEY GOSTIVAR UskUP

MAKEDONYA

FILIBE /SOFIA

SARAYBOSNA

NOVI PAZAR

PODGORITSA

KUZEY AMERIKA PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

KANADA

HOUSTON

TORONTO

MARYLAND NEW YORK

SAN FRANCISCO
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ORTA DOGU PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

SUUDj RIYAD CIDDE MEDINE
ARABISTAN

BiR!.E$_iK ARAP DUBAI

EMIRLIKLERI
m TAHRAN TEBRIZ

ORTA ASYA PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

OZBEKISTAN TASKENT SEMERKANT
KIRGIZISTAN BISKEK

KAZAKiSTAN ALMATI ASTANA TURKISTAN
(NUR-SULTAN)

AZERBAYCAN PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

AZERBAYCAN BAKU

AFRIKA PROGRAMI SINAV MERKEZLERI

CAPE TOWN




6.5. Kayit Silme

Kayit sildirmek isteyen 6grencilerin, kimlik belgesi ile AOF Kayit Merkezine veya Merkez Biiroya bagsvurmasi
veya kendisinin bagvuramamasi halinde vekaletname ile vekilinin bagvurmasi gerekmektedir.

Kayit silme islemi, grenciye, YOKSIS’e, ilgili askerlik subesine, Anadolu Universitesi otomasyon sistemine
ayni anda bildirildigi ve bu islemin iptal edilmesi mimkiin olmadigi igin 6grencilerimiz kayit silme konusunda
kesin kararlarini vermeden bagvurmamalidir.

Acikogretim, iktisat ve isletme Fakiiltelerinin bir programinda halen kayitl olan &grencinin, 2023-2024
Ogretim yilinda yeni bir programa kayit yaptirabilmesi igin eski kaydini sildirmesi gerekmektedir.

17 Nisan 2020 tarih ve 31102 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan, Yiksekdgretim Kanunu ile
Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun “Agik 6gretim sisteminde iist iiste dért donem kayit
yenileme kosullarini yerine getirmeyen 6grencinin ilgili programdan ilisigi kesilir.” hiikmu geregince,
Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakiiltelerinin 6n lisans/lisans programlarinda kayitli
olup 4 dénem Ust Uste kayit yenileme islemi yapmayan 6grencilerin kayitlari silinecektir.

6.6. Onlisans Yazisi
Lisans programi 6grencilerinden;

1- ilk dort yariyilindan en az 120 AKTS kredilik ders alarak basarili olan,

2- 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi geregince zorunlu dersler olan Atatiirk
ilkeleri ve inkilap Tarihi I-1l, Tiirk Dili I-ll ve Yabanci Dil I-1l derslerini alip basarmis olan,

3- FF, YZ ve DZ notu olmayan,

4- Genel not ortalamasi en az 2,00 olan,

5- Diger yikumlaltklerini yerine getirenler,

AOF Kayit Merkezine veya Agikdgretim Fakiiltesi Merkez Biiroya basvurarak énlisans yazisi talep edebilirler.

Onlisans yazisi almak icin kayit sildirmek gerekmemektedir.

6.7. Mezuniyet ve Sonrasi islemler

Kayitli oldugu 6nlisans programinda en az 120 AKTS kredilik, lisans programinda en az 240 AKTS kredilik ders
alip, tiim dersleri basariyla tamamlayan, FF, YZ ve DZ notu olmayan, genel not ortalamasi en az 2,00 olan ve
diger yikimluluklerini yerine getiren 6grenciye, kayitli oldugu programin lisans veya onlisans diplomasi
dazenlenir.

Mezunlara verilen diploma ve diger belgelerle ilgili agiklamalar agagida verilmektedir.

6.8. Diploma

2022-2023 Ogretim Yili Bahar Déneminden itibaren mezun olanlara Dijital Diploma diizenlenecektir.
Mezuniyetlerin sisteme yansitiimasindan sonra mezunlarimiz 6grenci otomasyonundan Dijital Diplomasini
goriuntileyip PDF formatinda dékim alabilir. Diplomada yer alan tim bilgiler Dijital Diplomalarin 6n
yuziindeki QR kodun okutulmasi ile dogrulama ekraninda gorintilenir. Staj ylkimlulGgi bulunan
Ogrenciler stajlarini tamamladiklarini belgeledikten sonra Dijital Diplomalarini 6grenci otomasyonundan
alabilir. 2022-2023 Ogretim Yili Bahar Dénemi ve sonrasinda mezun olanlara basili diploma
diizenlenmeyecektir.

2022-2023 Ogretim Yili Bahar Dénemi &ncesi mezun olup basili diplomasini heniiz teslim almayan
mezunlardan, diplomalarini Tirkiye’de bulunan AOF Biirolarindan almak isteyenler imzali dilekgelerini (Bati
Avrupa Programi  mezunlari  bap@anadolu.edu.tr, diger yurt disi programlari  mezunlari
globalcampus@anadolu.edu.tr ) e-posta yolu ile gondermeleri gerekmektedir. Mezunlar diplomalarini
dilekgelerinde belirtikleri AOF Biirosundan &zel kimlikleriyle kendileri veya yasal vekilleri araciligiyla
basvurarak imza karsiliginda alabilir. Bunlarin disinda hig¢ kimseye diploma teslim edilmez.
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Dénem 6gretim gideri ve donem 6grenim Ucreti/donem 6grenci katki payi borcu olan mezunlarin dijital
diplomalari borglarini 6dedikten sonra diizenlenecektir.

Mezunlarimiza diploma haricinde Gegici Mezuniyet Belgesi verilmemektedir.
Dénem 6gretim materyal Gicreti borcu olan mezunlarin diplomalari borglarini 6demedikge verilmemektedir.
Mezunlarimiz diplomasini teslim almadan 6nce lizerindeki bilgilerin dogrulugunu mutlaka kontrol etmelidir.

Mezuniyet tarihinden sonra; nifus kimlik bilgilerindeki degisiklik nedeniyle, hukuki zorunluluk ve cinsiyet
degisiklikleri disinda, diplomada geriye dénik dizeltme yapilmaz.

6.9. Yurt Disi Programlari Diploma Denkligi

Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakdlteleri diplomalari, Tiirkiye’de ayni alanda érgiin
egitim veren diger fakiiltelerin diplomalari ile esdegerdir. Bu diplomalarin Tirkiye Cumhuriyeti yasalarina
gore lisans diizeyinde ya da onlisans diizeyinde verilen diplomalarin sagladigi haklardan yararlanabilecegi,
tlim yerli veya yabanci resmi ve 6zel kuruluslara bildirilebilir.

6.10. Lisans Programindan Onlisans Diplomasi Alinmasi
Lisans programi 6grencilerinden;

= jlk dért yariyilindan en az 120 AKTS kredilik ders alarak basarili olan,
= 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi geregince zorunlu dersler olan
Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi I-1l, Tiirk Dili I-ll ve Yabanci Dil I-Il derslerini alip basarmis olan,

=  FF, YZve DZ notu olmayan,

=  Genel not ortalamasi en az 2,00 olan,

= Diger yuktumlulUklerini yerine getirenler,
programdan kaydini sildirmek kosuluyla énlisans diplomasini dijital olarak alabilir.
Lisanstan onlisans diplomasi almak isteyen Bati Avrupa Programi 6grencileri bap@anadolu.edu.tr, diger
Yurt Disi Programlari 6grencileri globalcampus@anadolu.edu.tr e-posta adresine imzali dilekgelerini

gondermeleri gerekmektedir. Bagvurduktan 10 giin sonra 6grenci otomasyonundan Dijital Diplomasini
goriuntileyip PDF formatinda dékiim alabilir.

Yiksekogretim Kurulu Baskanligl Karari uyarinca lisans programindan kaydini sildirerek énlisans diplomasi
alanlarin diplomalarinda alan belirtiimemektedir.

6.11. Diploma Eki (Diploma Supplement)

Mezun olan kisinin sahip oldugu derece ve derecenin diizeyi, igerigi ve islevi hakkinda ayrintil bilgi vermeyi
amaglayan uluslararasi bir belgedir. Bu belge ayrica ulusal egitim sistemini agiklayan bilgileri icermektedir.

2010 yili ve sonrasi Bati Avrupa Programi mezunlari bap@anadolu.edu.tr, diger Yurt Disi Programi mezunlari
globalcampus@anadolu.edu.tr e-posta adresine imzali dilekge ile basvuru yapmalari halinde “Diploma Eki
(Diploma Supplement)” dlzenlenir. “Diploma Ekinin (Diploma Supplement)” kaybi veya kullanilamaz
duruma gelmesi halinde mezunun talebi tizerine yenisi, 2010 yilindan énce mezun olanlara ise ingilizce Not
Durum Belgesi diizenlenir.

Diploma Eki (Diploma Supplement), diploma yerine kullanilamaz; ancak diploma ile birlikte gegerlidir.

6.12. ikinci Niisha Diploma (Duplicate Copy) Diizenlenmesi

Diplomanin kaybi veya kullanilamaz duruma gelmesi halinde, mezunlara daha 6nce verilen diplomadaki
bilgilerin aynen yer almasi kosuluyla yeni bir diploma diizenlenir. Bu diplomanin én yiiziinde ikinci Niisha
(Duplicate Copy) ibaresi yer alir.

ikinci Nisha Diplomanin (Duplicate Copy) diizenlenmesi icin ddenecek tutar ve hesap bilgileri icin Bati
Avrupa Programlari mezunlari bap@anadolu.edu.tr , diger Yurt Disi Programlari mezunlari
globalcampus@anadolu.edu.tr adresine e-posta ile bilgi talebinde bulunabilirler.
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Kaybolan diplomanin bulunmasi veya ikinci Niisha Diploma (Duplicate Copy) isteginden vazgecilmesi
halinde bankaya yatirilan tutar iade edilmez.

2022-2023 Ogretim yili Bahar Déneminden itibaren mezun olanlara Dijital Diploma diizenlendigi icin “ikinci
Nisha Diploma (Duplicate Copy)” talebinde bulunamazlar.

6.13. Not Durum Belgesi (Transkript)

Not Durum Belgesi 6grencilerin fakiiltedeki 6grenimleri stiresince aldiklari derslerdeki basari durumunu
gosteren bir belgedir. Ogrenciler, e-Devlet tizerinden, AOF Kayit Merkezine veya Merkez Biiroya basvurarak
Not Durum Belgesi alabilirler.

6.14. Ders igerikleri

Merkezi Agikégretim ve Uzaktan Ogretim Sistemine gore dgretim yapan fakiiltelere kayith 6grenciler almis
olduklari derslerin ders igeriklerini AOF Kayit Merkezine veya AOF Merkez Biiroya basvurarak alabilir.

6.15. Onur ve Yiiksek Onur Belgesi

Kayitl 6grencilerden; en az 30 AKTS kredilik ders alip, aldigi biitiin derslerden basarili olan, donem not
ortalamasi 3,50 veya lizeri olanlar Yiiksek Onur Ogrencisi, not ortalamasi 3,00 ile 3,49 arasinda olanlar Onur
Ogrencisi sayilir. Ancak disiplin cezasi alan veya FF, YZ ve DZ notu olan dgrenciler belirtilen not ortalamalarini
saglasalar bile Yiiksek Onur Ogrencisi veya Onur Ogrencisi sayillmaz.

Genel not ortalamasi 3,50 veya {izeri olanlar Yiiksek Onur Ogrencisi, genel not ortalamasi 3,00 ile 3,49 arasinda
olanlar Onur Ogrencisi olarak mezun olur. Ancak, disiplin cezasi alan &grenciler belirtilen genel not
ortalamasini saglasalar bile Yiiksek Onur Ogrencisi veya Onur Ogrencisi olarak mezun olamaz.

Onur/Yuksek Onur Belgeleri, hak eden 68rencilerin 6grenci sayfasina PDF olarak yiklenmektedir.

6.16.Nakil

Yurt Disi Programlarinin bulundugu Ulkeye veya Tirkiye’'ye tasinan 6grencilerin kayith oldugu bdélimde
Ogrenimlerine devam edebilmeleri igin nakil islemi yapiimaktadir. Her yil Temmuz-Agustos aylarinda; Bati
Avrupa Programlari veya bu programa nakil isteyen 6grenciler bap@anadolu.edu.tr, diger Yurt Disi
Programlari  ©grencileri veya bu  programlara  nakil isteginde  bulunacak  Ogrenciler
globalcampus@anadolu.edu.tr adresine e-posta ile basvuru yapabilir. Bagvurular incelenerek gerekli kosulu
saglayan 6grencilerin nakil islemi gelecek 6gretim yili igin yapilir. Nakil islemi gergeklestirilen 6grenci, nakil
oldugu programin 6gretim giderini 6der.

7. EGITIM-OGRETIM HAKLARI
7.1. Ogretim Siiresi

Ogrenci, kayit yaptirdigi désnemden baslamak {izere énlisans igin dort yil (sekiz yaryil), lisans icin yedi
yil (on dért yariyil) siireyle égrencilik hakkindan yararlanabilir. Ogrenci, kayit yenilemedigi dénemlerde
dgrencilik hakkindan yararlanamaz ve sinavlara katilamaz. Ogrencinin kayit yenilemedigi dénemler azami
egitim-0gretim siiresinden sayilir. Azami egitim-6gretim siiresini asanlar sinavlar hari¢ 6grencilik hizmeti
alamaz.

2547 sayil Kanun’a, 26 Kasim 2014 tarihli ve 29187 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6569 sayili Kanun'la
eklenen gegici 67. madde geregince dgrencilerin azami 6grenim siiresi 2014-2015 Ogretim Yili Giiz Dénemi
itibariyle yeniden baslatilmistir. Bu uygulama 2014-2015 6gretim yilindan dnce kayit yaptiran 6grencileri
kapsamaktadir.

17 Nisan 2020 tarih ve 31102 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan, Yiksekdgretim Kanunu ile Bazi Kanunlarda
Degisiklik Yapiimasina Dair Kanun “Agik6gretim sisteminde list iiste dort donem kayit yenileme kosullarini
yerine getirmeyen 6grencinin ilgili programdan ilisigi kesilir.” hiilkmiin{ icermektedir. Buna gére Anadolu
Universitesi Agikégretim, Iktisat ve isletme Fakiiltelerinin 6nlisans/lisans programlarinda kayith olup,
2020-2021 Ogretim Yili Giiz Déneminden itibaren (st iliste 4 dénem kayit yenileme islemi yapmayan
ogrencilerin kayitlarinin silinmesi yasal zorunluluk haline gelmistir.
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Ogrenimlerine devam etmek ve kayit haklarini kaybetmek istemeyen &grencilerimizin bu siiregte kayitlarini
yeniletmeleri gerekmektedir.

7.2. Derslere Devam Zorunlulugu

Acikogretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Yurt Disi Programlarinda devam zorunlulugu olmamakla birlikte
staj zorunlulugu olan bélimler bulunmaktadir. lgili Programlarda staja ait bilgilere
www.anadolu.edu.tr/acikogretim adresi Turkiye Programlari baglantisindan Fakilte ve Program segilerek
ulasilabilir.

7.3. Muafiyet

Ders transferi ve muafiyet islemleri “Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Ders Transferi ve Muafiyet
Esaslari”na gore yuritalir. Muafiyet ile ilgili ayrintili bilgi globalcampus.anadolu.edu.tr adresi Duyurular
bolliiminde ayrica ilan edilecektir.

7.3. Staji Bulunan Programlar

Merkezi Acikdgretim ve Uzaktan Ogretim Sistemine gére 6gretim yapan fakiiltelerde staj zorunlulugu olan
programlar vardir. Ogrenci staj yapacagi ddnemde mutlaka kaydini yeniletmesi gerekmektedir.

Stajin temel ilkeleri, planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarina iliskin usul ve esaslari Anadolu
Universitesi Agikdgretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Staj Yonergesi’nde belirtilmistir.

Staji bulunan programlar asagida yer almaktadir.

PROGRAM ADI ZORUNLU STAJ SURESI

Acil Durum ve Afet Yonetimi 20 is gunu

Engelli Bakimi ve Rehabilitasyon 25 is guni

Laborant ve Veteriner Saglik 30 is gunu

Turizm ve Seyahat Hizmetleri 45 is ginu

Turizm ve Otel isletmeciligi 45 is ginu

Cografi Bilgi Sistemleri ** 28 is glinli (2012-2013 &gretim yili ve dncesinde kayit

(Uzaktan Ogretim) yaptiran 6grenciler igin)

Turizm isletmeciligi (Konaklama 45 is giinii (istege bagl)
isletmeciligi)
Sosyal Hizmetler (Onlisans) 24 is giini (Istege bagl) (2011-2012 &gretim yili ile

2014-2015 oOgretim yili araliginda kayit yaptiran
Ogrenciler igin)

** 2016-2017 dgretim yih ve sonrasi itibariyle kayit yaptiran &grenciler igin staj zorunlulugu
bulunmamaktadir.
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Acil Durum ve Afet Yonetimi Onlisans Programinda;

Ogrenciler zorunlu stajini 2. yariyil ddnem sonu sinavindan sonra herhangi bir dénemde tek seferde
yapmalidir, zorunlu staj farkli zaman dilimlerinde béliinerek yapilmamaktadir.

” u

Ogrenciler stajini, “icisleri Bakanligr”, “Saglik Bakanhg”, “Cevre ve Sehircilik Bakanhg”, “Ulastirma ve Altyapi
Bakanhigl”, “Tarim ve Orman Bakanhg”, “icisleri Bakanligi - AFAD”, “Kizilay”, “Belediyeler”, acil durum, afet
ybnetimi, arama ve kurtarma, acil durumlarda saglik hizmetleri, afet bolgelerinde emniyet, acil durum
olaylarinda guivenlik hizmetleri, kentsel planlama ve kentsel doniisiim, afet ve acil durum koordinasyon, afet

ve acil durum miidahale, giivenli kentlesme gibi faaliyet alanlari olan isyerlerinde yapabileceklerdir.
Engelli Bakimi ve Rehabilitasyon On Lisans Programinda;

Ogrenciler zorunlu stajini 2. yariyil ddnem sonu sinavindan sonra herhangi bir dénemde tek seferde
yapmalidir, zorunlu staj farkli zaman dilimlerinde béliinerek yapiilmamaktadir.

Ogrenciler stajini, Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligina bagl Engelli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri,
Yash Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri, Huzurevleri, Yerel Yénetimlere ait Engelli Bakim Merkezleri ve
Yash Bakim Merkezlerinde yapabilir. Ayrica 6grenciler Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhg tarafindan
denetlenen Ozel Bakim Merkezlerinde de stajini yapabilir.

Yukarida siralanan staj yerlerinin yatili hizmet veren kurulus veya merkezler olmasi gerekmektedir.

Ayrica belirtilen kurumlar haricinde yeterli kontenjanin olmamasi sebebiyle 6grenciler Milli Egitim
Bakanhigina bagli Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde de staj yapabilir.

Ogrencinin staja devam durumu o kurulusta gérevli yéneticiler (kurulus midiirii veya midiir yardimcisi)
tarafindan takip edilir.

Ogrencinin staj boyunca staj performansi o kurulustaki gérevli meslek personeli (tabip, sosyal ¢alismaci,
psikolog, psikolojik danisman, cocuk gelisimci, fizyoterapist, ergoterapist ve hemsire unvanina sahip
olanlardan herhangi biri) tarafindan takip edilir.

Laborant ve Veteriner Saglik On Lisans Programinda;

2011-2012 6gretim yili ve sonraki 6gretim yillarinda kayit yaptiran 6grenci zorunlu stajini 2. yariyil dénem
sonu sinavindan sonra herhangi bir dénemde tek seferde yapmalidir, zorunlu staj farkli zaman dilimlerinde
boliinerek yapilmamaktadir. 2010-2011 ve 6nceki 6gretim yillarinda kayit yaptiran 6grencilerin staj
zorunlulugu bulunmadigindan bu 6grenciler staj yapamaz.

Ogrenciler stajini; Saghk Bakanligi'na bagh Devlet Hastaneleri, Tip Fakiilteleri, Egitim ve Arastirma
Hastaneleri (klinik biyokimya, klinik mikrobiyoloji, patoloji, kan bankasi ve hematoloji laboratuvarlari
virolojik, toksikolojik, biyokimyasal test ve analiz yapan diger laboratuvarlar), Tarim ve Orman Bakanligina
bagh ilgili birimleri (Veteriner Kontrol Enstitiisii Middirliikleri, il ve ilce Tarim Orman Midirliikleri
Laboratuvarlari), Tarim ve Orman Bakanligina bagl Bolge Laboratuvarlari, Veteriner Fakiltelerinin Anabilim
Dali Laboratuvarlari, Kamu-Ozel Gida Kontrol Laboratuvarlari, Ozel Veteriner Klinik ve Ozel Veteriner
Hastaneleri, Ozel Veteriner Patoloji Laboratuvarlari, Veteriner ila¢ Firmalari, Kamu-Ozel Hayvancilik ve
Hayvanciliga Dayali Sanayi isletmeleri, Gida Sektériinde Faaliyet Gésteren Sirketler, Yem Fabrikalarinda
stajini yapabilir.

Turizm ve Otel isletmeciligi ile Turizm ve Seyahat Hizmetleri On Lisans Programlarinda;

Ogrenci zorunlu stajini 2. yariyil dénem sonu sinavindan sonra herhangi bir dénemde tek seferde
yapmalidir, zorunlu staj farkli zaman dilimlerinde béliinerek yapilmamaktadir.

Ogrenci zorunlu stajini Turizm isletme ya da Turizm Yatinm Belgesi bulunan otel, tatil kdyii isletmeleri,
seyahat acentalari ile tiniversitelerin; konukevleri, misafirhaneleri veya Turizm Meslek Yiksekokullarinin
uygulama otellerinde yapabilir.
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Cografi Bilgi Sistemleri Onlisans Programinda (Uzaktan Ogretim);

2012-2013 6gretim yili ve dncesinde kayit yaptiran 6grenciler igin staj zorunlulugu bulunmaktadir. Staj
stresi 28 is glinidir. 2016-2017 6gretim donemi ve sonrasi itibariyle kayit yaptiran 6grenciler igin staj
zorunlulugu bulunmamaktadir. Ogrenci zorunlu stajini 2. yariyill dénem sonu sinavindan sonra herhangi bir
donemde tek seferde yapmalidir, zorunlu staj farkli zaman dilimlerinde bélliinerek yapilmamaktadir.
Ogrenci stajini Cografi Bilgi Sistemleri ile ilgili proje ve/veya ¢dziim Ureten, miihendislik biirolarinda,
planlama ofislerinde, firmalarda, Gniversitelerde, kamu kuruluslarinda (Belediyeler, Bakanliklarin Merkez ve
Tagra Tegkilatlari vb.) yapabilir.

Turizm isletmeciligi (Konaklama isletmeciligi) Lisans Programinda;

Ogrenci istege bagl stajini 2. yariyil ddnem sonu sinavindan sonra herhangi bir dénemde tek seferde
yapmalidir, zorunlu staj farkli zaman dilimlerinde béliinerek yapilmamaktadir. Ogrenci, stajini Turizm
isletme ya da Turizm Yatinm Belgesi bulunan oteller, tatil kdyi isletmeleri ile staj komisyonunca uygun
gorilen kamu kuruluslarinda yapabilir.

Sosyal Hizmetler Onlisans Programinda;

2010-2011 ve 6nceki 6gretim donemlerinde kayit yaptiran 6grencilerin staj zorunlulugu bulunmadigindan
bu 6grenciler staj yapmakla yukimli degildir.

2011-2012 6gretim yili ile 2014-2015 6gretim yili araliginda kayit yaptiran 6grenciler igin staj istege baghdir.
2015-2016 dgretim yili itibariyle kayit yaptiran 6grencilerin staj zorunlulugu yoktur. Ogrenci istege bagl
stajini, Aile ve Sosyal Hizmetler il Midiirliikleri, Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligina baglh; Sosyal Yardimlar
Genel Mudurligi, Cocuk Hizmetleri Genel Mudurlaga, Aile ve Toplum Hizmetleri Genel Midurliigl, Engelli
ve Yasli Hizmetleri Genel MidurlGgi, Kadinin Statlisii Genel MidarlGga, Cocuk ve Genglik Merkezleri, Cocuk
Yuvalari, Aile Danisma Merkezi Midiirlikleri, Huzurevleri, Rehabilitasyon Merkezleri, Yash Hizmet
Merkezleri, Yetistirme Yurtlari, Cocuk Koruma ilk Midahale Birimleri ile Kamu ve Ozel Sektére Ait
Huzurevleri, Kamu ve Ozel Sektére Ait Engelli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri, Kamu ve Ozel Sektére Ait
Engellilere Yénelik Ozel Egitim Kuruluslari, Devlet, Universite ve Ozel Hastanelerin Hasta Haklari Birimi, Ana
Cocuk Sagligi ve Aile Planlamasi Merkezleri, Kredi ve Yurtlar Kurumu, Genglik Hizmetleri Genel Midirligi
Genglik Merkezleri, Adalet Bakanlhgina bagl, Cezaevlerinin, Islahevlerinin, Aile Mahkemelerinin, Ceza
Mahkemelerinin Fiilen Sosyal Calismaci bulunan bolimleri, Kamu ve STK'lara Ait Sokak Cocuklari Merkezleri,
Tirkiye is Kurumu, Sosyal Giivenlik Kurumu, il ve ilgelerdeki Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakiflari,
Yerel Yonetimlerin Sosyal Yardim ve Hizmet Birimleri, Sosyal Yardim ve Hizmet Amaci Giden STK'lar vb.
kuruluslarda yapabilir.

Staj zorunlulugu bulunmayan programlarda kendi istediyle staj yapmak isteyen dgrencilere,
“staj yapabilecegine iliskin” yazi verilmemektedir.

Staj muafiyeti

Anadolu Universitesi Senatosunun 09.03.2021 Tarih ve 8/1 Sayih Karar ile Kabul Edilen Anadolu
Universitesi Agikdgretim, iktisat ve isletme Fakdilteleri Staj Yénergesi’'ne gére;

Zorunlu staj uygulamasi bulunan programlarda asagida belirtilen durumlari resmi olarak belgelendirmeleri
durumunda Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile 6grenci stajdan muaf sayilabilir:

1. Programiile ilgili sektorde, ilgili birimde ve meslek alaninda SGK’ya tabi sigortali olarak en az zorunlu
staj sliresi kadar ¢alismis olmak,

2. Diger bir yiksekogretim kurumunda, kayith oldugu programin mesleki alani ile ilgili zorunlu staj stresi
kadar staj yapmis olmak.

Yurtiginde Agikdgretim Sistemi Programlarina kayitli olan ve muafiyet talebinde bulunan 6grenciler yukarida
belirtilen durumlari belgelendirmeleri halinde, temin edecekleri her tiirli belgeyi, (ilgili sektdrde ve ilgili
birimde galistigini gosteren st yazi, transkript, not durum belgesi, daha 6nce staj yaptigini gosterir belge
vb.) bir dilekge ile Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorligline ulastirilmak lizere gdnderir.

Yurt disinda Agikdgretim Sistemi Programlarina kayith olan ve muafiyet talebinde bulunan 6grenciler
yukarida belirtilen durumlari belgelendirmeleri halinde, temin edecekleri her tirli belgenin yeminli Tiirkge
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terciimesini bir dilekce ile bagh bulunduklari AOF Kayit Merkezine veya Staj ve Uygulama Dersleri
Koordinatorligiine elden teslim eder ya da posta yoluyla génderir.

GECIiCi MADDE: Bu ydnergenin yiriirlige girdigi tarihten 6nce programlara kayitli olan égrenciler hakkinda
29/09/2015 tarihli ve 7/5 sayili Senato karariyla kabul edilen “Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve
isletme Fakiilteleri Ogrenci Staj Yonergesi’'nin 14 (inci maddesinin (a) ve (c) bentleri uygulanir. (ilgili
yonergeye buradan ulasabilirsiniz.)

https://www.anadolu.edu.tr/uploads/anadolu/ckfinder/aof/files/56aale0e0e92e.pdf

7.4. ikinci Universite

Herhangi bir yiiksekégretim kurumundan mezun olanlar ile Merkezi Agikégretim ve Uzaktan Ogretim
Sistemine gére Ogretim yapan fakilteler disinda 6rgiin/uzaktan 6gretim ylksek6gretim programlarinda
halen kayitl 6grenciler istedikleri takdirde, mezun veya okumakta olduklari alanlarda olmamak Gzere
Acikogretim Sistemine gore Ogretim yapan fakiltelerin, lisans egitimi alanlar lisans veya 6n lisans
programlarina, &n lisans egitimi alanlar 6n lisans programlarina sinavsiz ikinci Universite kapsaminda
bagvurabilir. ikinci Universite ile ilgili ayrintili bilgiye ikinciuniversite.anadolu.edu.tr adresinden veya
www.anadolu.edu.tr/acikogretim adresi Nasil Ogrenci Olabilirim baglantisi ikinci Universite béliimiinden
erisilebilmektedir.

7.5. Engelli Ogrencilere Verilen Hizmetler

Engellilik orani %40 ve daha fazla olan 6grenci adaylari bu durumlarini Tarkiye’deki tam tesekkdllu bir
hastaneden alinmis Saglk Kurulu Raporu ile belgelendirmelidir. Engellilik orani %40 ve Uizeri olan 6grenci
adaylari igin engellilik orani izerinden indirim yapilacaktir.

Acikogretim, Iktisat ve isletme Fakiiltelerine kayith engelli &grenciler basvurmalari halinde asagidaki
hizmetlerden yararlanabilir.

= Engelli Saghk Kurulu Raporunun (ESKR/COZGER) alinisi, gegerliligi, degerlendirilmesi ve bu raporu
verebilecek yetkili saglik kurum ve kuruluslarinin tespitinde; 20.02.2019 tarihli ve 30692 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Eriskinler icin Engellilik Degerlendirmesi Hakkinda Yénetmelik ile
Cocuklar icin Ozel Gereksinim Degerlendirmesi Hakkinda Yénetmelik dikkate alinmaktadir.

= Agikdgretim Sistemindeki programlarinda ders gegmeye yonelik sinavlarda ilgili uygulamalarindan
yararlanacak engelli 6grencilerin durumlari; 08.03.2022 tarihli ve 31772 sayili Resmi Gazete’'de
yayimlanan Engelli Bireylere Yonelik Sinav Uygulamalarinda ve Engelli Kontenjaninda Aranacak
Saglik Sartlarina Dair Yonetmelik ¢ercevesinde degerlendirilmektedir.

= GoOrme bozuklugu/yetersizligi olan 6grencilerimize sinavlarda okuyucu ve isaretleyici destegi
verilmekte olup bu 6grencilerimiz bazi sorulardan muaf tutulabilmektedir.

= GoOrme bozuklugu/yetersizligi olup buylk puntolu soru kitapgiklarini okuyabilecek durumda olan
dgrencilerimiz raporlari ile AOSDESTEK iizerinden talepte bulunarak, AOF Kayit Merkezine veya
Acikogretim Fakiiltesi Merkez Biiro Yoneticiligi Yurt Disi Masasina basvurmalari halinde sinava
biyuk puntolu kitapgcik ile alinir.

= Sinav merkezi son degisiklik tarihi gectikten sonra engeli/saglik sorunu ortaya ¢ikan 6grenciler,
raporlari ile AOSDESTEK {izerinden talepte bulunarak, AOF Kayit Merkezine veya Acikdgretim
Fakiltesi Merkez Biro Yoneticiligi Yurt Disi Masasina basvurmalari durumunda raporlari
yetkililerce degerlendirilerek uygun goriilen sekilde sinava alinacaktir.

= Sinava yakin bir siiregte saglk problemi yasayan 6grenciler (eli veya ayagi kirilan, hamile olan,
ameliyat olan vb.), raporlari ile AOSDESTEK Uizerinden talepte bulunarak, AOF Kayit Merkezine
veya Acikdgretim Fakiltesi Merkez Biro Yoneticiligi Yurt Disi Masasina basvurmalari halinde
durumlarina gére sinava alinmaktadir.

= Saglk nedeniyle cihaz, ek gida, ilag kullanan veya sinav sirasinda tuvalet ihtiyaci olan 6grenciler,
raporlari ile AOSDESTEK {izerinden talepte bulunarak, AOF Kayit Merkezine veya Acikdgretim
Fakiltesi Merkez Biiro Yoneticiligi Yurt Disi Masasina basvurmalari halinde durumlarina gére
sinava alinmaktadir.

Dezavantajli ve engelli 6grenciler Agikégretim sistemi ile ilgili ayrintih bilgiye engelsizaof.anadolu.edu.tr
adresinden ulasabilir.
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8. SiFRE VE E-POSTA HiZMETLERI

Acikogretim, iktisat ve isletme Fakiiltelerine kayit yaptiran her 6grenciye kayittan sonra sifre verilmektedir.
Ayrica, T.C. Kimlik / 6grenci numaralari ile kayitli olan 6grenciler e-Devlet sifrelerini de kullanabilirler.

Anadolu Universitesi Hesabi sifresi almak igin;

. Bulundugunuz tilkedeki AOF Kayit Merkezine veya Agikdgretim Fakiiltesi Merkez Biiro Yéneticiligine
sahsen giderek,

. Batli Avrupa Programi 6grencileri bap@anadolu.edu.tr adresine diger Yurt Disi Programlarda kayith
olan 6grenciler ise globalcampus@anadolu.edu.tr adresine e posta ile,

basvuru yapmalidir.
Sifreniz size 6zel olup diger sahislara vermeniz halinde dogacak sorumluluk size aittir.

Anadolu Universitesi e-posta hizmetlerinden (http://www.anadolu.edu.tr/e-posta/islemler) halen okuyan
Acikogretim, Iktisat ve isletme Fakiilteleri 6grencileri yararlanabilir.

9. OGRENCI DiSiPLIN iSLERIi

Ogrencilerin disiplin isleri Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligine gére yuritilir. AOF
birolarinda, AOSDESTEK iletisim ve Cdziim Masasi ile yapilan gériismelerde, Yurt Disinda bulunan AOF Kayit
Merkezlerinde veya Agikdgretim Fakiiltesi Merkez Biiro Yoneticiligi Yurt Disi Masasi ile goriismelerde, yiiz
ylze 6gretim hizmeti verilen merkezlerde, sinav mahallinde veya kayit, kayit yenileme dénemleri ve diger
zamanlarda 6grencilige yakismayan davranislarda bulunanlar, egitim ve 6gretimi engelleyenler hakkinda
gerekli disiplin sorusturmasi agilarak ilgili yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Acikogretim Sistemi Yurt Disi Programlarina kayitl 6grenciler Tiirkiye’de Agikégretim Sisteminde yer alan
Acikogretim, iktisat ve isletme Fakiiltelerinin &grencileridir. Ogrenciler yasadiklari iilkedeki yerel mevzuati
gerekge gostererek uygulanan disiplin yénetmeligine itiraz edemez.

Ogrencilerimizin gerek Universite ve Fakiilteyle ilgili yerlerde, gerekse birbirleri ile olan iliskilerinde, dgrenci
olduklarini unutmamalari gerekmektedir.

Fakiiltenize ve ilgili birimlerine yapacaginiz her tiirli yazili ve s6zlii basvurularda usuliine ve yazim kurallari
ile gorgli ve nezaket kurallarina uyunuz. Aksi taktirde basvurulariniza cevap verilmeyecektir.

10. PASO iSLEMLERI

Yurt Disi Programlarina kayith Tirkiye’de bulunan 6grenciler igin paso verilmesi, ilgili belediyelerin bu
konudaki kurallarina gore her ilde ayri organizasyon yapmayi gerektirmektedir. Paso alacak 6grencilerimiz,
yapmasi gereken islemler hakkinda bulunduklari illerdeki belediyelerden bilgi alabilir.

11. BiLGi EDINME HAKKI KANUNU iLE iLGiLi BASVURULAR

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca yapilacak basvurulara gecikmeden ve siresinde yanit
verilebilmesi icin basvurularin AOF Kayit Merkezi veya Acikdgretim Fakiiltesi Merkez Biiro Yoneticiligi Yurt
Disi Masasina yapilmasi gerekmektedir. Bagvuru ile ilgili agiklamalara www.anadolu.edu.tr adresi Bilgi
Edinme baglantisindan ulasabilirsiniz.

12.. SIKCA SORULAN SORULAR

Acikogretim sistemi hakkinda birgok bilgiye aosdestek.anadolu.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz. Yurt Digi
Programlarina kayith 6grencilerimiz 6gretim ve sinavlarla ilgili globalcampus.anadolu.edu.tr adresindeki
duyurulari takip etmelidir.
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iLETiSIM ve SOSYAL MEDYA HESAPLARI

AOF KAYIT MERKEZi ADRESLERI

Bati Avrupa Programi Adres Anadolu Universitat Kontaktstelle fiir Westeuropa
Kéln Friesenplatz 13 50672 Koln / Deutschland

Telefon 0049 (0) 221 /277 49 50

Azerbaycan Programi Adres 8. MKR. ibrahimpasa Dadasov Kii¢. 74 V 1124

Bakii Baki - Azerbaycan

Telefon (012) 563 09 09, *7772

Balkanlar Programi Adres Saraget 58 Prizren / KOSOVA

Kosova

Telefon 0037744926193

Balkanlar Programi Adres ivo Lola Ribar No: 18 Gostivar / MAKEDONYA
Kuzey Makedonya
Telefon 00389-70845386 - 0038978345386
Orta Asya Programi Adres Taskent Cok Programli Anadolu Lisesi Yassi Kochasi 11
Ozbekistan Tashkent / OZBEKISTAN
Telefon 00998911094332

aosdestek.anadolu.edu.tr globalcampus.anadolu.edu.tr

ﬁ www.facebook.com/AUGlobalCampus éj’ instagram.com/AUGlobalCampus

X twitter.com/AUGlobalCampus

r—————————————————————————————————————————1

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca bu kilavuzda agiklanan kural ve kararlari konu alan |
basvurularin degerlendirmeye alinmayacagi 6nemle duyurulur. |

|

|

I internet Bagvuru, Kayit, Kayit Yenileme ve Ogrenci Kilavuzlarinda yer alan programlar, program kapsamlari, I
I Ogretim y"t')ntemleri, kurallar ve islemler; yasama, yUrUtme ve yargi organlari ile Yiksekodgretim Kurulu, I
I Anadolu Universitesi Rektorlugl, Agikogretim, Iktisat ve Isletme Fakiltelerinin yetkili kurullarinca alinan |
| kararlar geregi degistirilebilir. Duyurusu yapilan islemler, yeni kararlara gore yurutdlir. |
[

Bu kilavuzda yer alan maddeler, Anadolu Universitesi Acikdgretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine gére hazirlanmis olup ilgili Fakiiltelerin Yénetim Kurulu
Kararlari ile kabul edilmistir.
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