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ANADOLU UNIVERSITESI
ACIKOGRETIM FAKULTESI OGRENCI STAJ YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri
Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Anadolu Universitesi A¢ikogretim Fakiiltesinin
staji bulunan boéliimlerindeki/programlarindaki 6grencilerin, yurt i¢i ve yurt disit kurum ve
kuruluslardaki staj ¢alismalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme
kurallarina iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 3/9/2015 tarihli ve 29464 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiriirliige giren “Anadolu Universitesi Agikogretim, Iktisat ve Isletme
Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin 6’nc1 maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) AOF: Acikogretim Fakiiltesini,

b) Dekan: Agikogretim Fakiiltesi Dekanini,

c) Dekan Yardimcisi: Staj islemlerinden sorumlu Agikdgretim Fakdiltesi dekan
yardimcisini,

¢) Fakiilte: A¢ikogretim Fakiiltesini,

d) Fakiilte Kurulu: A¢ikogretim Fakiiltesi fakiilte kurulunu,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: A¢ik6gretim Fakiiltesi fakiilte yonetim kurulunu,

f) Merkezi Acikogretim: Ulke ¢apinda kitlesel egitime yonelik olarak yiiriitiilen ve
Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen programlardaki 6gretimi,

g) Ogrenci: A¢ikogretim Fakiiltesindeki ilgili programlarda kayitl staj yapan 6grenciyi,

g) Ogretim Gorevlisi Otomasyonu Staj Meniisii: Staj degerlendirme formlarmi
degerlendirmek tizere staj komisyonu baskani ve iiyelerinin kullandi1 otomasyon meniisiinii,

h) Ogrenci Otomasyonu Staj Islemleri Meniisii: Stajim1 yapmakla yiikiimlii 6grencinin,
staj islemlerini gerceklestirdigi otomasyon meniisiinii,

1) Program Akademik Koordinatorii: Her bir program igin Rektor tarafindan
gorevlendirilen, alaninda uzman 6gretim elemanini,

i) Rektor: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

j) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

k) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

1) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorii: Dekan tarafindan gérevlendirilen gretim
elemanini,

m) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii: Stajla ilgili faaliyetlerin yiiriitiilmesi igin
Acikogretim Fakiiltesi biinyesindeki Ogretim elemanlar1 ve idari personelden olusturulan
birimi,

n) Staj Komisyonu: Her bir programda, grencinin stajin1 degerlendirmek iizere 6gretim
elemanlarindan olusturulan komisyonu,
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0) Staj Komisyon Baskani: Her bir Program Akademik Koordinatorii tarafindan 6nerilen
ve Agikogretim Fakiiltesi Dekani tarafindan Staj Komisyon Bagkani olarak gérevlendirilen,
alaninda uzman 6gretim elemanini,

6) Staj Komisyon Uyesi: Her bir Program Akademik Koordinatorii tarafindan belirlenen
ve Acikogretim Fakiiltesi Dekani tarafindan gorevlendirilen, alaninda uzman &gretim
elemanini,

p) Staj Yapilan Kurum/Kurulus: Ogrencilerin tercih edecegi ilgili kamu ve &zel
kurumlari/kuruluslart,

r) Staj Yeri Yetkilisi: Kurum/kurulus adina Dekanliga karsi sorumlu olan yetkili kisi ya
da vekilini,

s) Staj Otomasyonu: Agikdgretim  Fakiiltesi Staj ve Uygulama Dersleri
Koordinatorliigiiniin 6grenci staj islemlerini ylrlittigli otomasyon {izerindeki staj yonetim
sistemini,

s) Uzaktan Ogretim: Bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali olarak 6gretim faaliyetlerinin
planlandig1 ve yiiriitiildiigi, Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen
programlardaki 6gretimi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Organizasyonu
Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii

MADDE 4- (1) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii, Dekan tarafindan
gorevlendirilen Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorii ve ona bagli personelden olusur.

(2) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigliniin gorevleri sunlardir:

a) Yurt i¢ci ve yurt dis1 programlarina kayith 6grencilerin staj basvuru siirecini izlemek,

b) Yurt icinde staj yapan 6grencilerin SGK bildirgelerini diizenlemek ve izlemek,

¢) ilgili kurum ve birimlerle koordinasyonu saglamak,

¢) Gerekli durumlarda 6grencilerle iletisime gegmek,

d) Degerlendirilecek staj formlarini, Staj Otomasyonu iizerinden ilgili Staj Komisyonu
Baskanina iletmek ve siireci takip etmek,

e) Staj muafiyet formlarmni ilgili programin alan koordinatdriine veya koordinator
yardimcisina iletmek ve stireci takip etmek.

Staj Komisyonu

MADDE 5- (1) Staj Komisyonu, her bir program i¢in Program Akademik Koordinatorii
tarafindan onerilen ve Dekan tarafindan gorevlendirilen bir baskan ile en az 2 tiyeden olusur.
Ogrenci sayisina gore baskan sayisi arttirilabilir. Komisyon bagkani ve {iyelerin gorev stiresi 3
yildir. Gorev siiresi dolan bagkan ve tiyeler ayn1 sekilde yeniden atanabilir.

(2) Staj Komisyonunun gérevleri sunlardir:

a) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiiniin  Staj Otomasyonu iizerinden
gonderdigi staj formlarini degerlendirmek,

b) Ogrencinin stajla ilgili itirazlarin incelemek,

c¢) Dekan tarafindan stajla ilgili verilen diger gorevleri yapmak.
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(3) Staj Komisyonu Baskani, komisyon {iyesinin verdigi notu Ogretim Gorevlisi
Otomasyonu iizerinden onaylar.

UCUNCU BOLUM
Staj Formlar:
Staj formlari ve belgeleri

MADDE 6- (1) Ogrenci, staj basvurusu islemlerinde ve staj bitiminde gerekli formlar
diizenlemekle yiikiimlidiir. Staj siirecine iligkin tiim formlara (Genel Saglik Sigortast Durum
Belgesi hari¢) Ogrenci Otomasyonu Staj Islemleri Meniisiinden ulasilabilir. Staj formlari
ogrenciye bagka bir yolla génderilmez.

(2) Staj stiresince kullanilacak formlar sunlardir:

a) Ogrenci Staj Siireci Akis Semast: Stajin baslangicindan bitimine kadar izlenecek
adimlar1 gosterir.

b) Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu: Agikdgretim Ogrenci Otomasyonu Staj
Islemleri Meniisiinden doldurulan ve 6grenci ile staj yerinin bilgilerini i¢ceren formdur.

c) Genel Saglik Sigortast Durum Belgesi: Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan,
Ogrencinin Genel Saglik Sigortasi durumunu gosterir belgedir. Yurt disinda staj yapan
Ogrencilerden istenmez.

¢) Ogrenci Staj Faaliyet Formu: Ogrencinin, staja baslama ve bitis tarihleri arasindaki staj
yerinde yaptig1 faaliyetlerin otomasyon tizerinden dolduruldugu formdur. Bu form, 6grencinin
kay1th oldugu programin staj giin sayisina gore hazirlanir. Form, otomasyonda her program i¢in
staj siirelerine gore diizenlenmis sayfa sayist dikkate alinarak 6grenci tarafindan doldurulur ve
staj bitiminde staj yeri yetkilisi tarafindan onaylanur.

d) Ogrenci Staj Ayrilis Formu: Ogrencinin staji tamamlayamamasi durumunda
otomasyon tizerinden olusturdugu formdur.

e) Ogrenci Staj Yeri Degisikligi Formu: Staja basladiktan sonra, is yerlerinde grev ve
lokavt uygulamasi, is kazasi ile yangin, deprem ve sel gibi dogal afetlerin meydana gelmesi
durumunda 6grencinin staj yerini degistirmek amaciyla otomasyon iizerinden olusturdugu
formdur.

f) Ogrenci Staj Iptal Formu: “Staj Basvuru ve Kabul Formu” onaylandigi halde staja
baslanmamasi durumunda, 6grencinin otomasyon {izerinden olusturdugu formdur.

g) Ogrenci Staj Bitis Formu: Ogrencinin stajin1 tamamladigini gésteren formdur.

g) Ogrenci Staj Raporu: Ogrencinin staj bitiminde otomasyon {izerinden olusturdugu; staj
yeri ile ilgili bilgileri paylastigi, staj siiresince edindigi deneyimlerini ve staja yonelik
gortislerini aktardigi formdur.

h) Staj Yeri Ogrenci Degerlendirme Formu: Staj yeri yetkilisinin 6grenciyi
degerlendirdigi ve not verdigi formdur.

1) Staj Muafiyet Formu: Ogrencinin stajdan muaf olmak i¢in doldurdugu formdur.

i) Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu:
Kurumdan/kurulustan ticret alacak 6grencilerin doldurdugu formdur.

j) Yurt Dis1 Staj Bilgilendirme Formu: Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grencilerin
doldurdugu formdur.
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DORDUNCU BOLUM
Stajin Isleyisi
Stajin baslamasi, staj siiresi ve devam zorunlulugu

MADDE 7- (1) Zorunlu veya istege bagl staji olan boliimlerde/programlarda, stajin
hangi yartyilda yapilacagy, siiresi, yapilacagi kurumlar/kuruluslar, stajda uygulanacak usul ve
esaslar ile staj formlar1 ve belgelerinin kabuli, ilgili 6gretim yilina ait Ogrenci Kilavuzunda ve
ilgili programin web sayfasinda yayimlanir.

(2) Zorunlu veya istege bagli staj1 bulunan programlara kayitl 6grencilerin, staj stiresince
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda ‘Is Kazasi ve
Meslek Hastaligi’ sigortasi Fakiilte tarafindan yapilir.

(3) Ogrenci, fiilen ve kesintisiz olarak staj yapacagl yerin programina ve calisma
saatlerine gore stajina devam etmek zorundadir. Staj siiresinin %30’undan fazla bir siireye
katilmayan ogrencinin staji basarisiz kabul edilir ve bu durumdaki 6grencinin stajini
tekrarlamasi ve basariyla tamamlamasi gerekir.

(4) Resmt tatil giinlerinde stajina devam eden 6grencilerin bu giinleri, staj stiresine dahil
edilir.

Staj yerinin belirlenmesi

MADDE 8- (1) Her program i¢in 6grencinin staj yapabilecegi kurum ve kuruluslar,
program akademik koordinatorii tarafindan belirlenir ve Dekanin onayr ile otomasyonda
programin web sayfasinda ilan edilir. Staj ve Uygulama Dersleri Koordinat6rliigii, 6grenciye
staj yeri bulmakla ytikiimlii degildir.

(2) Ogrenci, staja baslamadan 6nce Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiiniin
onayint almak zorundadir. Onay alinmadan yapilan staj gecersiz sayilir.

Stajdan ayrihs
MADDE 9- (1) Stajdan ayrilmak isteyen 6grenci i¢in asagidaki kurallar uygulanir;

a) Stajina devam etmeyen 63renci; staj tarihleri iginde Ogrenci Otomasyonu Staj Islemleri
Meniisii tizerinden Ogrenci Staj Ayrilis Formunu doldurup ayrihs belgesini, Ogrenci
Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme boliimiinden sisteme yikleyerek Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir. Stajdan ayrilan 6grenci, yeniden staj basvurusu
yapabilir. Ogrenci staj bitis tarihinden sonra degerlendirme siirecine girdigi i¢in ayrilis islemini
gergeklestiremez.

b) Yurt ici ve yurt disindaki A¢ikdgretim Fakiiltesi programlarina kayitli olan dgrenciler,
2 is giinii iginde Ogrenci Staj Ayrilis Formunu doldurup Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri
Meniisii/Belge Yiikleme boliimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve Uygulama Dersleri
Koordinatorliigiine iletir. Ogrencinin yeni bir staja baglamasi durumunda daha Onceden
tamamlamadig: staj stiresi dikkate alinmaz.

Staj yeri degisikligi
MADDE 10- (1) Ogrenci staja basladiktan sonra Staj ve Uygulama Dersleri

Koordinatorliigtiniin bilgisi ve onay1r olmadan staj yerini degistiremez. Staj yeri degisikligi
basvurusu, 6grenci tarafindan Ogrenci Otomasyonundaki Staj Islemleri Meniisiinden Staj Yeri
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Degisikligi Formu yiiklenerek yapilir. Onaysiz gerceklestirilen staj yeri degisikligi islemi
gecersiz sayilir.

(2) Staj yerinde grev, lokavt, is kazasi ile yangin, deprem veya sel gibi dogal afetlerin
meydana gelmesi durumunda, 6grenci; Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiiniin bilgisi
ve onaylyla, yeni bir staj yerinde, kalan staj siiresini tamamlayabilir.

(3) Staj yeri degisikligi yapan Ogrenci, otomasyon iizerinden Ogrenci Staj Yeri
Degisikligi Formunu doldurarak, yurt i¢inde ve yurt disinda en geg¢ 2 is giinii i¢inde, Ogrenci
Otomasyonu/Staj Islemleri Menusu/Belge Yiikleme bolimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir.

(4) Staj yeri degisikligi, Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii tarafindan onaylanir
ve Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Siire¢ izleme boliimiinde ilan edilir.

Stajin iptali

MADDE 11- (1) Onaylanan staj bagvurusuna rafmen belirlenen tarihte staja
baslayamayacak olan ogrenciler, staj baglangi¢ tarihinden en ge¢ 10 giin dnce Staj Iptal
Formunu doldurmali ve Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme
boliimiinden yukleyerek Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorligiine iletmelidir. Staj Iptal
Formunu teslim eden 6grencinin staji, Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatérliigii tarafindan
degerlendirilerek iptal edilir. Staj iptal bilgisi, Ogrenci Otomasyonu Staj Islemleri Meniisii
Siirec Izleme boliimiinden ilan edilir.

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi
MADDE 12- (1) Staj islemleri asagidaki esas ve kurallara gore yuiriitiiliir:
A—Staja baslamadan 6nce yapilmasi gerekenler

a) Ogrenci, staj yapacagi déneme iligkin bilgileri programin web sayfasindan ve Ogrenci
Otomasyonu Staj Islemleri Meniisiinden takip eder. Staj yapacak dgrenciler, staja baglamadan
once Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunu, Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri
Mentisti/Formlar boliimiinden doldurur, formun ¢iktisini alir ve formu Staj Yeri Yetkilisine
(Staj yeri yetkilisinin imza/miihrii /kasesi ile kurum/kurulus mithrii/kasesi) onaylatir.

b) Yurt icinde staj yapacak ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formunu staj yerine
onaylattiktan sonra bu form ile SGK’dan almasi1 gereken giincel tarihli Genel Saglik Sigortasi
Durum Belgesini (miistehaklik belgesi), staja baslama tarihinden en az 20 giin 6nce Ogrenci
Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme béliimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir. Saglik yardimlar1 SGK disinda farkli kurum ve
kuruluslardan (banka, sigorta sirketleri, ticaret ve sanayi odalari, borsalar ve TBMM vb.)
karsilanan 6grenciler, saglik yardimlarmin ilgili kurulustan karsilandigina iliskin belgeyi;
tutuklu/hiikiimlii 6grenciler ise tutukluluk halinin devam ettigini bildiren belgeyi basvuru
sirasinda Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme boliimiinden sisteme
yiikleyerek Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir. Ogrenci staj yapacagi 6zel
kurumdan {icret alacak ise; 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gore “Staj Ucretlerine
Issizlik Fonu Katkist Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu”nun staj yapacagi kurum tarafindan
doldurulmasini ve onaylanmasini saglar. Bu formu staja baslama tarihinden en az 20 giin 6nce
diger basvuru belgeleriyle birlikte Ogrenci Otomasyonu/Staj islemleri Meniisii/Belge Yiikleme
boliimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatérliigiine iletir. Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine Otomasyon Sistemi {izerinden iletilen formlar, 5 is giinii
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icinde kontrol edilir, uygunsa onaylanir, degilse reddedilir ve Ogrenci Otomasyonu Staj
Islemleri Meniisii/Siire¢ izleme béliimiinde ilan edilir.

¢) Yurt Dis1 Programlarina kayitli 6grenci, Staj Bagsvuru ve Kabul Formu ile Yurt Dis1
Staj Bilgilendirme Formunu staj yerine onaylatarak staja baslama tarihinden en az 20 giin 6nce
Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme boliimiinden sisteme yiikleyerek
Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir. Bu form 5 is giinii i¢inde kontrol edilir,
uygunsa onaylanir, degilse reddedilir ve Ogrenci Otomasyonu Staj Islemleri Meniisii/Siireg
[zleme béliimiinde ilan edilir.

¢) Staj1 onaylanan dgrenci, belirtilen tarihte staja baslar. Staji reddedilen 6grenci, Ogrenci
Staj Bagvuru ve Kabul Formunu yeniden diizenleyerek staj bagvurusunu tekrar yapar.

d) Mezuniyet durumunda olup istege bagli staj yapmak isteyen 6grenci, staj bagvuru ve
bitis tarihleri aktif oldugu dénem icinde kalmak kosuluyla stajini yapabilir.

B—Staj stiresince yapilmasi gerekenler

a) Ogrenci, staj siiresince yiiriittiigii faaliyetleri her bir staj giinii icin Ogrenci Staj Faaliyet
Formuna kaydeder.

C—Staj tamamlandiktan sonra yapilmasi gerekenler

a) Ogrenci, otomasyon sisteminde mevcut olan ve staj siiresince Otomasyon {izerinden
doldurdugu Ogrenci Staj Faaliyet Formu ile Ogrenci Staj Raporunun ciktisini Staj Yeri
Yetkilisine (Staj yeri yetkilisinin imza/miihrii/kasesi ile kurum/kurulus miihrii/kasesi) onaylatir.

b) Stajim1 tamamlayan &grenci, Ogrenci Staj Bitis Formu ve Staj Yeri Ogrenci
Degerlendirme Formunun ¢iktisini Staj Yeri Yetkilisine onaylatarak degerlendirilmesini saglar.

¢) Ogrenci, stajin1 tamamladiktan sonra onaylattig1 formlari yurt i¢inde ve yurt disinda en
fazla 15 is giinii icinde Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme
boliimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir.

¢) Ogrenci bu formlart Ogrenci Otomasyonu iizerinden Staj ve Uygulama Dersleri
Koordinatorliigiine iletir. Ogrencinin staj basar1 durumu, Ogrenci Otomasyonu Staj Islemleri
Meniisii/Siire¢ Izleme béliimiinde ilan edilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Ogrenci Otomasyonu iizerinden Staj ve Uygulama Dersleri
Koordinatorliigiine iletilen staj formlari, ilgili programin Staj Komisyon Baskanina gonderilir.
Staj Komisyonu formlari 20 is giinii i¢inde degerlendirir.

(2) Ogrenci Staj Faaliyet Formu, Ogrenci Staj Raporu ve Staj Yeri Ogrenci
Degerlendirme Formu, ilgili komisyon tarafindan degerlendirilerek dgrencinin basari durumu
(basarili/basarisiz) belirlenir. Stajdan en az 60 puan alan 6grenci basarili sayilir.

(3) Staj notu; Staj Yeri Ogrenci Degerlendirme Formundaki notun %50°si, Ogrenci Staj
Raporu notunun %30°u, Ogrenci Staj Faaliyet Raporu notunun %20’sinin toplamindan olusur.
Staj Komisyon Baskani tarafindan onaylanan Staj Basar1 Notu, Ogrenci Otomasyon
Sisteminden ilan edilir.

(4) Ogrenci, stajim tamamladiktan sonra; Ogrenci Staj Bitis Formu, Ogrenci Faaliyet
Formu, Ogrenci Staj Raporu ve Staj Yeri Ogrenci Degerlendirme Formunu 15 is giinii iginde
Ogrenci  Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme boliimiinden sisteme
yiiklemelidir. Belirtilen siire i¢inde formlar1 sisteme yiiklemeyen 6grenci stajdan basarisiz
sayilir ve stajini tamamlamak i¢in yeniden staj bagvurusu yaparak stajini tamamlar.
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(5) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine, Ogrenci Otomasyonu/Staj Islemleri
Meniisti/Belge Yiikleme boliimiinden gelen staj formlari, ilgili programin Staj Komisyon
Bagkanina iletilmeden once koordinatorliik personeli tarafindan incelenir. Tespit edilen
hatalarin diizeltilmesi i¢in 68rencilere 7 is giinii siire verilir. Ogrenci, staj bitis tarihinden
itibaren 15 is glinti i¢inde formlar1 Ogrenci Otomasyonu/Staj [slemleri Meniisii/Belge Yiikleme
boliimiinden sisteme yiiklemelidir. Belirtilen siire icinde formlar1 yiiklemeyen 6grenciler,
stajdan basarisiz sayilir ve stajlarin1 tamamlamak i¢in yeniden bagvuru yapar.

(6) Zorunlu staji olan programlarda basarisiz olan &grenci, stajini tekrar etmek
zorundadir. Istege bagl staji olan programlardaki 6grenciler ise stajdan basarisiz olduklari
takdirde yeniden staj bagvurusu yapabilir. Ancak istege bagli stajda basarisiz olan, stajini iptal
eden veya dénem sonu sinav tarihine kadar stajin1 tamamlamayan mezuniyet asamasmdaki
Ogrenci tekrar istege bagli staj bagvurusu yapamaz.

Staj muafiyeti

MADDE 14- (1) Zorunlu staj uygulamasi bulunan programlarda, asagida belirtilen
durumlar1 resmi olarak belgelendiren 6grenciler, Fakiilte Yonetim Kurulu Karar ile stajdan
muaf sayilabilir:

a) Ogrenci, kayitli oldugu programla ilgili sektdrde, ilgili birimde ve meslek alaninda
SGK'ya tabi sigortal1 olarak en az zorunlu staj siiresi kadar ¢alismis olmalidir.

b) Ogrenci, baska bir yiiksekogretim kurumunda kayitli oldugu programin mesleki
alantyla ilgili zorunlu staj stiresi kadar staj yapmis olmalidir.

c¢) 2021 yilindan 6nce programa kayit yaptirmig ve 6grencilik hakki devam etmekte olan
hiiktimlii/tutuklu ve engelli 6grenciler, Tirkiye’deki programlar i¢in tam tesekkiillii bir
hastaneden, yurt disindaki programlar i¢in ise bulunduklar iilkedeki bir hastaneden alinacak
Saglik Kurulu Raporu ile stirekli engelli olduklarini ve engel oraninin %40 veya tizeri oldugunu
belgelendirmis olmalidir.

d) 2021 yilindan 6nce programa kayit yaptiran ve 6grencilik hakki devam etmekte olan
hiikktimlii/tutuklu Ogrencilerin, programa kaydolduklari tarihten itibaren
cezaevinde/tutukevinde gegirecekleri siire, Onlisans programlarinda 4 yildan fazla olmasi
gerekmektedir.

(2) Yurt i¢cinde kayithi olan ve muafiyet talebinde bulunan 6grenciler, yukarida belirtilen
durumlar1 belgelendirmeleri halinde, temin edecekleri her tiirlii belgeyi, (ilgili sektorde ve ilgili
birimde galigtigini gosteren {ist yazi, SGK hizmet dokiimii, transkript, not durum belgesi, daha
dnce staj yaptigim gosterir belge, miiddetname, saglik raporu vb.) Muafiyet Formu ile Ogrenci
Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Muafiyet Talep bolimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve
Uygulama Dersleri Koordinatorliigiine iletir. Ilgili programin alan koordinatérii veya
koordinatdr yardimecisi, muafiyet islemlerini 20 is giinii i¢cinde tamamlar. Staj muafiyet
formunun bilgisayar ortaminda ve format1 bozulmadan doldurulmasi gerekmektedir.

(3) Yurt disinda kayitli olan ve muafiyet talebinde bulunan 8grenciler, yukarida belirtilen
durumlart belgelendirmeleri halinde, temin edecekleri her tiirlii belgenin yeminli Tiirkge
terclimesini bir dilekge ile Ogrenm Otomasyonu/Staj Islemleri Meniisii/Belge Yiikleme
boliimiinden sisteme yiikleyerek Staj ve Uygulama Dersleri Koordinat6rliigiine iletir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hususlar

MADDE 15- (1) Ogrenciler, staj siiresince bulunduklar: iilkenin kanunlarma ve 2547
sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 54.maddesi hiikiimlerine uygun hareket etmekle
yiktimliidiir. Ayrica, staj yaptiklart kurum ve kurulusun c¢alisma ilkelerine, is kosullarina,
disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.
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(2) Staj ve Uygulama Dersleri Koordinatorliigii personeli, gerekli durumlarda stajin
amacima ve kurallarina uygun yiriitilmesi icin izleme yapabilir veya staj yapilan
kurumla/kurulusla iletisime gegerek staji yapan 6grenci hakkinda bilgi alabilir.

(3) Derslerin tamamindan basarili olamayan ancak stajini yapmak isteyen pasif (kaydint
yeniletmeyen) 6grenci, ilgili doneme ait kayit yenileme tarihlerinde dgretim glderlnl ve/veya
katki paymi 6der. Bu durumdaki Uzaktan Ogretim Programi 6grencisi ise ogrenim ticretini
ve/veya katki payimni ddeyerek kaydini yeniletir. Kaydini yeniletmeyen 6grenci staj yapamaz.
Ogrenci, kaydini yeniletmesi ve staj bagvurusunun baslangic ve bitis tarihlerinin aktif oldugu
donem i¢inde kalmasi kosuluyla staj yapabilir.

(4) Derslerin tamamindan bagarili olan ancak zorunlu stajin1 yapmayan dgrenci mezun
olamaz ve diploma alamaz. Bu durumda olan 6grenci 6gretim giderini 6deyerek, Uzaktan
Ogretim Programi 6grencisi ise 6grenim {icretini 6demeksizin ilgili doneme ait kayit yenileme
tarihlerinde kaydini yeniletir. Ogrenci, kaydini yeniletmesi ve staj bagvurusunun baslangic ve
bitis tarihlerinin aktif oldugu donem ig¢inde kalmasi kosuluyla staj yapabilir. Kaydini
yeniletmeyen 6grenci staj yapamaz.

(5) Derslerin tamamindan basarili olan ve zorunlu stajini bagari ile tamamlayan
Ogrenciye; stajin bitis tarihi, mezuniyet tarihi kabul edilerek diploma diizenlenir. Ogrencinin
staj basart durumu, Not Durum Belgesinde gosterilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16- (1) Bu Yénergede hitkiim bulunmayan hallerde Anadolu Universitesi
Agikogretim, Iktisat ve Isletme Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimleri ve
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 esas alinir.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 17- (1) Bu Yénergenin yiiriirliige girmesi ile 09.03.2021 tarihli ve 8/1 sayili
Senato karariyla kabul edilen “Anadolu Universitesi A¢ikdgretim, Iktisat ve Isletme Fakiilteleri
Ogrenci Staj Yonergesi” yiiriirlikkten kaldirilmustir.

Yiiriirlik

MADDE 18- (1) Bu Yénerge, Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren ylriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 19 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektér yiiriitiir.

YONERGENIN YURURLUGE GIRDIGI

Senato Karar Tarihi Senato Karar Sayisi
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