
ANADOLU ÜNİVERSİTESİ SİVİL HAVACILIK YÜKSEKOKULU ÖĞRENCİ STAJ 
YÖNERGESİ 

BİRİNCİ BÖLÜM 
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç ve Kapsam 
Madde 1 – Bu yönerge, Anadolu Üniversitesi Sivil Havacılık Yüksekokulu öğrencilerinin öğrenim 
süresince yapmakla yükümlü olduğu staj ve stajın yapılacağı kuruluş ile ilgili uyulacak usul ve esasları 
belirler.  
Dayanak 
Madde 2 – Bu yönerge; 09/09/2011 tarih ve 28049 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan “Anadolu 
Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği”nin 11 inci maddesi, aynı tarih 
ve sayılı Resmi Gazetede yayınlanan “Anadolu Üniversitesi Sivil Havacılık Yüksekokulu Pilotaj 
Bölümü Öğretim ve Sınav Yönetmeliği”nin 16 ncı maddesi ve Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü’nün 
16/05/2007 tarihli SHY-66.01 Hava Aracı Personel Lisans Yönetmeliği’nin 21 inci maddesine 
dayanılarak hazırlanmıştır. 

 
İKİNCİ BÖLÜM 
Staj Komisyonu, Staj Yerine Yerleştirme, Staja Başlama Zamanı ve Süresi  

Staj Komisyonu 
Madde 3 – Öğrencilerin staj işleri Yüksekokul Staj Komisyonu tarafından yürütülür. Yüksekokul Staj 
Komisyonu, bir Başkan ve Bölüm Staj Komisyon başkanlarından oluşur. Yüksekokul Staj Komisyonu 
Başkanı eğitim öğretimden sorumlu Müdür Yardımcısı, Bölüm Staj Komisyonlarının Başkanları ise 
ilgili bölümün Bölüm Başkanıdır. Bölüm Staj Komisyonları bir Bölüm Başkanı ve Bölüm Başkanı 
tarafından görevlendirilen en az 3 öğretim elemanından oluşur.  
Madde 4 – Yüksekokul Staj Komisyonu Başkanı, Bölümlerden gelecek talepler doğrultusunda ilgili 
kuruluşlardan staj kontenjanı talebinde bulunmak, takip etmek, sonuçlandırmak ve komisyonlar 
arasında koordinasyon sağlamakla görevlidir. Bölüm Staj Komisyonları ise bölümleri ile ilgili staj 
kontenjanlarını belirlemek, yerleştirmek, staj yerlerinde öğrencileri denetlemek, öğrencinin staj 
başarısını değerlendirmek gibi stajla ilgili tüm görevleri yürütür.  
Staj Yerine Yerleştirme 
Madde 5 – Kamu ve özel kuruluşlardan temin edilmiş kontenjanlar olduğunda, bunların dağıtımı 
Yüksekokul Staj Komisyonu tarafından yapılır. 
Madde 6 – Öğrenciler, staj yapmak istedikleri yerleri okul kontenjanlarını kullanmamak kaydı ile 
kendileri bulabilir. Staj yerinin uygunluğu Bölüm Staj Komisyonunca belirlenir. Öğrencinin staj 
başvuru formu danışmanı tarafından görüldükten sonra Bölüm Staj Komisyon Başkanı tarafından 
onaylanır.  
Staja Başlama Zamanı ve Süresi 
Madde 7 – Sivil Havacılık Yüksekokulu Havacılık Elektrik ve Elektroniği, Uçak Gövde Motor Bakım 
Bölümü öğrencileri en az 60 gün, Sivil Hava Ulaştırma İşletmeciliği Bölümü öğrencileri en az 40 gün, 
Pilotaj Bölümü öğrencileri en az 20 gün ve Hava Trafik Kontrol Bölümü öğrencileri ise en az 40 gün 
staj yapmak zorundadır. Havacılık Elektrik ve Elektroniği, Uçak Gövde Motor Bakım ve Sivil Hava 
Ulaştırma İşletmeciliği Bölümü öğrencileri bu süreyi en çok ikiye bölerek; Pilotaj Bölümü öğrencileri 
bir defada tamamlamak zorundadır. Hava Trafik Kontrol Bölümü öğrencileri ise stajlarının 10 gününü 
kapsayan ilk kısmını, Sivil Havacılık Yüksekokulu simülatör laboratuvarında, diğer 30 günlük kısmını 
ise hava trafik kontrol ünitelerinde tamamlamak zorundadır.  
Madde 8 –  Staj, yaz döneminde ve dönem aralarında yapılır. Bunun dışındaki zamanlar için Bölüm 
Staj Komisyonları öğrencinin staj yapmasına izin verebilir. Yaz okulu açılması durumunda ise 
öğrencinin dersleri ile stajının çakışmamasına dikkat edilir. 
Madde 9 –  Havacılık Elektrik ve Elektroniği, Uçak Gövde Motor Bakım ve Sivil Hava Ulaştırma 
İşletmeciliği Bölümü öğrencileri ilk stajlarına en erken 4 üncü yarıyıl sonunda başlayabilir. Hava 
Trafik Kontrol Bölümü öğrencilerinin 10 gün süreli hava trafik simülatörlerinde yapacakları stajlarının 
amacı simülasyon derslerine hazırlık amacını taşımaktadır. Bu nedenle Hava Trafik Kontrol öğrencileri 
stajlarının bu ilk 10 günlük kısmına 2 nci Yarıyıl sonunda başlarlar. 30 günlük ünite stajlarını ise 6 ncı 
Yarıyıl sonunda yaparlar. Pilotaj Bölümü öğrencilerinin ise stajlarına başlamaları için, Anadolu 



Üniversitesi Sivil Havacılık Yüksekokulu Pilotaj Bölümü Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin 6 ncı 
maddesinde tanımlanan 3 üncü Evrede olmaları gereklidir.  

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
Stajın Uygulama İlkeleri, Stajın Değerlendirilmesi  

Stajın Uygulama İlkeleri 
Madde 10 – Öğrenciler, her staj için elektronik ortamda hazırlanmış bir staj rapor formu, bir sicil fişi 
ve staj programını birimin web sitesinden edinmekle yükümlüdür. Öğrenciler doldurdukları staj sicil 
fişini sigorta başlangıç işlemleri sırasında birimin öğrenci işlerine onaylatırlar.   
Madde 11 –Staj raporu öğrenci tarafından doldurulduktan sonra bu raporun bir çıktısı staj yerindeki 
yetkili kişinin unvanı belirtilerek, iş yeri kaşesi ile onaylanır. Staj raporundaki imza, mühür ve tarihler 
üzerinde silinti, kazıntı ve düzeltme olması halinde staj kabul edilmez. 
Madde 12 – Staj yapacak öğrenciler, işyerlerinin özel taleplerini (tulum, önlük, sağlık raporu vb.) 
kendileri sağlamakla yükümlüdür. 
Madde 13 – Öğrenciler staj süresince Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmenliği 
hükümlerine; staj yaptığı kurumun çalışma ilkelerine, iş koşulları, disiplin ve iş güvenliğine ilişkin 
kurallarına ve yasal düzenlemelere uymak zorundadır. 
Stajın Değerlendirilmesi 
Madde 14 –  Staj raporu, staj bitimini izleyen en geç iki hafta içinde danışmanın bilgisi dahilinde 
Bölüm Staj Komisyonuna teslim edilir. Staj raporunu zamanında teslim etmeyen öğrencilerin stajı 
kabul edilmez. 
Madde 15 – Bölüm Staj Komisyonunca staj evrakı incelendikten sonra yapılan sözlü sınav 
doğrultusunda öğrencinin stajı “Başarılı” ya da “Başarısız” olarak değerlendirilir. Sonuçlar, izleyen 
yarıyıl içerisinde ilan edilir. Başarısızlık halinde staj tekrarlanır. 
Madde 16 – Dikey geçiş, yatay geçiş veya Çift Anadal Programları ile gelen öğrencilerin okul ve 
bölümlerinde yaptıkları staj süresini, yerini ve başarılı olduklarına dair belgeyi staj komisyonuna teslim 
etmeleri gerekmektedir. Yapılan stajın kabul ya da reddedilmesine ilgili Bölüm Staj Komisyonu karar 
verir. Stajların intibak ettirilmesi kayıt yaptırılan dönemin ilk haftasında gerçekleştirilir. 
Madde 17 –  Stajını tamamlamayan öğrenciye diploma verilmez. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 
Çeşitli ve Son Hükümler  

 
Yürürlükten Kaldırma 
Madde 18 – 17/06/2008 tarih ve 5/5 sayılı Senato kararı ile kabul edilen “Anadolu Üniversitesi Sivil 
Havacılık Yüksekokulu Öğrenci Staj Yönergesi” yürürlükten kaldırılmıştır.  
Yürürlük ve Kapsam  
Madde 19 – Bu Yönerge, 2011-2012 Öğretim Yılından itibaren yürürlüğe girer.  
Madde 20 –  2010-2011 Öğretim Yılından önce 1 inci sınıfa başlayan öğrenciler eski yönetmelik 
hükümlerine tabidirler.  
Yürütme 
Madde 21 – Bu Yönergeyi Anadolu Üniversitesi Rektörü yürütür. 

	  


