
1
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10 Öğrencilere Belge-Bilgi 
Sağlama Hizmetlerinin 
Verilmesi (On-line)

Öğrencilerin Fakülte web sayfası 
üzerinden istedikleri  belgelerin 
(öğrenci belgesi, transkript, vb.) 
verilmesi

--
-

Ö
ğr

en
ci

le
r 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
D

ai
re

 
B

aş
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ığ

ı

İlgili On line Form

Ö
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 İş
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B
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Ö
ğr

en
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S
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2

41
75

54
77
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10

Öğrencilere Belge-Bilgi 
Sağlama Hizmetlerinin 
Verilmesi (Resmi Yazı 
İle)

Öğrencilerin dilekçe ile istedikleri 
belgelerin (diploma teyit yazısı, 
mezun durumundadır yazısı, 
öğrenim dili yazısı, vb.) verilmesi

--
-

Ö
ğr
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le
r 

Ö
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 İş
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D
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re

 
B
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E
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Ö
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Ö
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 İş
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Ş
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D
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S
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3

41
75

54
77
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10 Askerlik İşlemlerinin 
Yapılması

Yeni kayıtlı, mezun ve kaydı 
silinen erkek öğrencilerin  askerlik 
durumlarını gösterir belgenin (Ek 
C-2 belgesi) ilgili askerlik 
şubesine gönderilmesi 

41
11
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ay

ılı
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sk
er
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K
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A
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 Ş
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Ö
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Ş
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A
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 Ş
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i 

B
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Cevaplama 
Sürelerinde 

Gelen 
Yazılarda 
Belirtilen 

Tarihler Esas 
Alınır 

1 Hafta 700

S
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m
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4

41
75

54
77
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15 Mezuniyet İşlemlerinin 
Yapılması

Mezuniyet koşullarını (asgari 240 
AKTS toplam kredi, zorunlu staj, 
vb.) sağlayan öğrencilerin 
mezuniyet işlemlerinin yapılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
Ö

nl
is
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s 

ve
 L
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an

s 
Y
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et

m
el

iğ
i (

M
d.

23
)

Ö
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r

1-İlişik Kesme Belgesi (Fakülte web 
sayfasından temin edilebilir)
2.Mezun Bilgi Formu

Ö
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 İş
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Ö
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, D
an

ış
m

an
, 

B
öl

üm
 S

ta
j K

om
is

yo
n 

B
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or

5

41
75
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01 Resmi Burs 
İşlemlerinin Yapılması

KYK'dan burs alan öğrencilerin 
öğrenim durumlarının incelenerek 
bursların kesilmesi veya devamı 
için KYK'ya bildirilmesi
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01 Özel Burs İşlemlerinin 
Yapılması

Özel kurum, kuruluş ve kişiler 
tarafından burs alan öğrencilerin 
öğrenim durumlarının incelenerek 
bursların kesilmesi veya devamı 
için ilgililere bildirilmesi

--
-

İlg
ili

 Ö
ze

l k
ur

um
, 

ku
ru
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ş 
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 k

iş
ile

r

D
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lık

Ö
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 İş
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Ö
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Ş
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D
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İlg
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iş
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r

1 Hafta 70

S
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m
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7
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03 Dikey Geçiş 
İşlemlerinin Yapılması

Dikey Geçişle gelen öğrencilerin 
kayıt ve intibak programlarının 
yapılması

Ö
rg

ün
 Ö
ğr

et
im

 Ö
ğr

en
ci

le
rin

in
 

D
ik

ey
 G

eç
iş

 E
sa

sl
ar

ı

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Onaylı Transkript
2-Ders İçeriği
3-Lise Diploması
4-Ön Lisans Diploması
5-12 Adet Fotoğraf
6-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
7-Askerlik Durumunu Gösterir Belge (erkek 
edaylar için)
8-İkametgah Belgesi
9-DGS Sonuç Belgesi

Ö
ğr

en
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 İş
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ri 
B
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m

i

Ö
ğr

en
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 İş
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M
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Ö
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 İş
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Ş
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B
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D
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m
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B
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Ö
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 İş
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ri 
D
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B
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ı

Kayıt yaptırılan 
yarıyıl sonuna 

kadar
1 Ay 50

S
un
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m

uy
or

8

41
75

54
77
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01 Kurumlar Arası Yatay 
Geçiş İşlemlerinin 
Yapılması

Aynı düzeydeki eşdeğer diploma 
programları arasında ve YÖK 
tarafından yayımlanan 
kontenjanlar çerçevesinde lisans 
diploma programlarına geçiş 
işlemlerinin yapılması

Y
ük

se
kö
ğr

et
im

 k
ur

um
la

rı 
ar

as
ın

da
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s 

ve
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 d
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m
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m
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,

M
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1

Ö
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r

1-Onaylı Transkript
2-Ders İçeriği
3-Lise Diploması
4-12 adet Fotoğraf
5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
6-Askerlik Durumunu Gösterir Belge (erkek 
edaylar için)
7-İkametgah Belgesi
8- Disiplin cezası almadığına dair belge
9-ÖSYS Sonuç Belgesi
10-İkinci Öğretim ise ilk % 10'a girdiğine dair 
belge

Ö
ğr

en
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 İş
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ri 
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m

i

Ö
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 İş
le
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em
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u,
Ö
ğr

en
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 İş
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Ş
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R
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Ö
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G
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S
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or

9

41
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01 Merkezi Yerleştirme 
Puanı ile Yatay Geçiş 
İşlemlerinin Yapılması

YÖK tarafından yayımlanan 
kontenjanlar çerçevesinde 
merkezi puan türü ile lisans 
diploma programlarına geçiş 
işlemlerinin yapılması

Y
ük

se
kö
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 k
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um
la
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1-Onaylı Transkript
2-Ders İçeriği
3-Lise Diploması
4-12 adet Fotoğraf
5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
6-Askerlik Durumunu Gösterir Belge (erkek 
edaylar için)
7-İkametgah Belgesi
8- Disiplin cezası almadığına dair belge
9-ÖSYS Sonuç Belgesi
10-İkinci Öğretim ise ilk % 10'a girdiğine dair 
belge

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
B

iri
m

i

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i,

Fa
kü

lte
 S

ek
re

te
ri,

D
ek

an
 Y

ar
dı

m
cı

sı
/D

ek
an

R
ek

tö
rlü

k 

Ö
ğr

en
ci

ni
n 

G
el

di
ği

 Ü
ni

ve
rs

ite

1 Ay 25

S
un

ul
m

uy
or



ST
A

N
D

A
R

T 
D

O
SY

A 
PL

A
N

I K
O

D
U

K
U

R
U

M
 K

O
D

U

SI
R

A 
N

O

H
İZ

M
ET
İN

 A
D

I

H
İZ

M
ET
İN

 T
A

N
IM

I

H
İZ

M
ET
İN

 O
R

TA
LA

M
A 

TA
M

A
M

LA
N

M
A 

SÜ
R

ES
İ

YI
LL

IK
 İŞ

LE
M

 S
AY

IS
I

H
İZ

M
ET
İN

 E
LE

K
TR

O
N
İK

 O
LA

R
A

K
 S

U
N

U
LU

P 
SU

N
U

LM
A

D
IĞ

I

HİZMET SUNUM SÜRECİ

B
A
ŞV

U
R

U
D

A 
İS

TE
N

EN
 

B
EL

G
EL

ER

İL
K

 B
A
ŞV

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

PA
R

A
F 

Lİ
ST

ES
İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 

YA
PM

A
SI

 G
ER

EK
EN

 İÇ
 

YA
ZI
ŞM

A
LA

R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 

YA
PM

A
SI

 G
ER

EK
EN

 D
IŞ

 
YA

ZI
ŞM

A
LA

R
 

M
EV

ZU
AT

TA
 B

EL
İR

Tİ
LE

N
 

H
İZ

M
ET
İN

 T
A

M
A

M
LA

N
M

A 
SÜ

R
ES
İ

H
İZ

M
ET
İN

 D
AY

A
N

A
Ğ

I M
EV

ZU
AT

IN
 A

D
I V

E 
M

A
D

D
E 

N
U

M
A

R
A

SI

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R

HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 
BİRİMLERİN ADI

M
ER

K
EZ
İ İ

D
A

R
E 

10

41
75

54
77

30
2-

01 Kurum İçi Programlar 
Arası Yatay Geçiş 
İşlemlerinin Yapılması

Eşdeğer düzeyde diploma 
programları arasında geçiş 
işlemlerinin yapılması

Y
ük

se
kö
ğr

et
im

 k
ur

um
la

rı 
ar
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ın

da
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ve
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i p
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1-Onaylı Transkript
2-Ders İçeriği
3-Lise Diploması
4-12 adet Fotoğraf
5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
6-Askerlik Durumunu Gösterir Belge (erkek 
edaylar için)
7-İkametgah Belgesi
8-Disiplin cezası almadığına dair belge
9-ÖSYS Sonuç Belgesi  

Ö
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Yıllık 1 Ay 30
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01 Çift Anadal İşlemlerinin 
Yapılması

Başarı şartını ve diğer koşulları 
sağlayan öğrencilerin aynı 
yükseköğretim kurumunun iki 
diploma programından eşzamanlı 
olarak ders alıp, iki ayrı diploma 
alabilmesine yönelik yapılan 
işlemler

Y
ük
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 d
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Ö
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r 1-Onaylı Transkript 

2-  3 adet Fotoğraf                                                                                             
3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4- İkametgah Belgesi
5-Disiplin cezası almadığına dair belge

Öğrenci 
İşleri 
Birimi

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i,

D
ek

an
 Y

ar
dı

m
cı

sı
/D

ek
an

R
ek

tö
rlü

k 

Yarıyıllık 1 Ay 25

S
un

ul
m

uy
or

12

41
75

54
77

30
2-

01 Yandal İşlemlerinin 
Yapılması

Bir diploma programına kayıtlı 
öğrencilerin öngörülen şartları 
taşıması kaydı ile aynı 
yükseköğretim kurumu içinde 
başka bir diploma programı 
kapsamında belirli bir konuya 
yönelik sınırlı sayıda dersi almak 
suretiyle, diploma yerine 
geçmeyen bir belge (yandal 
sertifikası) alabilmelerini 
sağlamaya yönelik işlemlerin 
yapılması

Y
ük

se
kö
ğr

et
im

 k
ur

um
la

rı 
ar

as
ın

da
 ö

nl
is

an
s 

ve
 li

sa
ns

 d
üz

ey
in

de
ki

 p
ro

gr
am

la
r a

ra
sı

nd
a 

ge
çi
ş,

 ç
ift

 a
na

da
l, 

ya
nd

al
 il

e 
ku

ru
m

la
ra

ra
sı

 
kr

ed
i t

ra
ns

fe
ri 

ya
pı

lm
as

ın
a 

ili
şk

in
 y

ön
et

m
el

ik
,

M
ad

de
 1

8

Ö
ğr

en
ci

le
r 1-Onaylı Transkript

2-3 adet Fotoğraf
3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4-İkametgah Belgesi 
5-Disiplin cezası almadığına dair belge

Öğrenci 
İşleri 
Birimi

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i,

D
ek

an
 Y

ar
dı

m
cı

sı
,D

ek
an

R
ek

tö
rlü

k 

Yarıyıllık 1 Ay 20

S
un

ul
m

uy
or
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HİZMET SUNUM SÜRECİ

B
A
ŞV

U
R

U
D

A 
İS

TE
N

EN
 

B
EL

G
EL

ER

İL
K

 B
A
ŞV

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

PA
R

A
F 

Lİ
ST
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İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
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A
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 G
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EK
EN

 İÇ
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ZI
ŞM

A
LA

R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R
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PM

A
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 G
ER

EK
EN

 D
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ZI
ŞM

A
LA
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M
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ZU
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 B
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İR

Tİ
LE

N
 

H
İZ

M
ET
İN

 T
A

M
A

M
LA

N
M

A 
SÜ

R
ES
İ

H
İZ

M
ET
İN

 D
AY

A
N

A
Ğ

I M
EV

ZU
AT
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 A

D
I V

E 
M

A
D

D
E 

N
U

M
A

R
A

SI

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R

HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 
BİRİMLERİN ADI

M
ER

K
EZ
İ İ

D
A

R
E 

13

41
75

54
77

30
2-

01

Türk ve Akraba 
Topluluklarından Gelen 
Öğrencilerin Kayıt 
İşlemlerinin Yapılması

Türk ve Akraba Topluluklarından 
Gelen  Öğrencilerin Kayıt 
İşlemlerinin Yapılması

1-
29

22
 S

ay
ılı

 K
an

un
2-

Yu
rtd

ış
ın

da
n 

K
ab

ul
 E

di
le

ce
k 

Ö
ğr

en
ci

 B
aş

vu
ru

 V
e 

K
ay

ıt 
Y

ön
er

ge
si

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Pasaport
2- İkamet Teskeresi
3-12 Adet fotoğraf
4-Lise Diploması
5-Türk Vatandaşı Olduğuna Dair Belge 
(varsa)
6-TÖMER'den Dil Belgesi
7-TCS Sonuç Belgesi
8-Milli Eğitim Müdürlüğü'nden Kayıt 
Yapabileceğine Dair Belge

Öğrenci 
İşleri 
Birimi

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri 
Ş

ef
i, 

D
ek

an
 

Ya
rd

ım
cı

sı
,D

ek
an

2 Gün 30

S
un

ul
m

uy
or

14

41
75

54
77

30
2-

01

İslam ve Kalkınma 
Bankası Burslusu  
Öğrencilerin Kayıt 
İşlemlerinin Yapılması 

İslam ve Kalkınma Bankası 
Burslusu  Öğrencilerin Kayıt 
İşlemlerinin Yapılması

1-
29

22
 S

ay
ılı

 K
an

un
2-

Yu
rtd

ış
ın

da
n 

K
ab

ul
 

E
di

le
ce

k 
Ö
ğr

en
ci

 
B

aş
vu

ru
 V

e 
K

ay
ıt 

Y
ön

er
ge

si

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Pasaport
2- İkamet Teskeresi
3-12 Adet Fotoğraf
4-Lise Diploması
5-Türk Vatandaşı Olduğuna Dair Belge 
(varsa)
6-TÖMER'den Dil Belgesi
7-YÖS Sonuç Belgesi

Öğrenci 
İşleri 
Birimi

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i, 

D
ek

an
 

Ya
rd

ım
cı

sı
,D

ek
an

2 Gün 20

S
un

ul
m

uy
or

17

41
75

54
77

30
2-

08 İzin İşlemlerinin 
Yapılması

İlgili yönetmelik çerçevesinde 
kayıt dondurma ve dönem izni 
işlemlerinin yapılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 Ö
n 

Li
sa

ns
 v

e 
Li

sa
ns

 E
ği

tim
-

Ö
ğr

et
im

 v
e 

S
ın

av
 

Y
ön

et
m

el
iğ

i M
ad

de
 1

0-
1

Ö
ğr

en
ci

le
r

Gerekçeli Dilekçe

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
B

iri
m

i

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i, 

D
ek

an
 

Ya
rd

ım
cı

sı
,D

ek
an

Her Yarıyıl 
Başında 2 Hafta 30

S
un

ul
m

uy
or

15

41
75

54
77

30
2-

01

5 iş günü

K
ıs

m
en

 S
un

ul
uy

or

550

S
un

ul
uy

or2500
(Hazırlık 
Okulu 
hariç)

5 iş günü

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i, 

D
ek

an
 Y

ar
dı

m
cı

sı
, 

D
ek

an

E
rk

ek
 A

da
yl

ar
ın

 A
sk

er
lik

 
İş

le
m

le
ri

16

41
75

54
77

30
2-

02 Kayıt Yenileme 
İşlemlerinin Yapılması

İlgili yönetmelik ve uygulama 
esasları çerçevesinde öğrencilerin 
ilgili yarıyıla ait ders seçme 
işlemlerinin danışman kontrolünde 
yapılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
E
ği

tim
-Ö
ğr

et
im

 v
e 

S
ın

av
 

Y
ön

et
m

el
iğ

i,
M

ad
de

  8

Yeni Kayıt İşlemlerinin 
Yapılması  

ÖSYS sınav sonuçlarına göre 
yerleştirilen öğrencinin kaydının 
yapılması

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i, 

A
ka

de
m

ik
 D

an
ış

m
an

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
E
ği

tim
-Ö
ğr

et
im

 v
e 

S
ın

av
 

Y
ön

et
m

el
iğ

i,
M

ad
de

  8

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Lise Diploması
2-12 adet Fotoğraf
3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
4-Askerlik Durumunu Gösterir Belge (erkek 
edaylar için)
5-İkametgah Belgesi
6-ÖSYS Sonuç Belgesi Ö

ğr
en

ci
 İş

le
ri 

B
iri

m
i

Ö
ğr

en
ci

le
r

-
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HİZMET SUNUM SÜRECİ
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 T
A

M
A
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N
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 D
AY

A
N

A
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 A

D
I V

E 
M

A
D

D
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N
U

M
A

R
A

SI

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R

HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 
BİRİMLERİN ADI

M
ER

K
EZ
İ İ

D
A

R
E 

18

41
75

54
77

30
2-

11 Kayıt Silme İşlemlerinin 
Yapılması

 Kendi isteği ile ayrılmak isteyen 
öğrencilerin kayıtlarının silinmesi

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
E
ği

tim
-Ö
ğr

et
im

 v
e 

S
ın

av
 Y

ön
et

m
el

iğ
i,

M
ad

de
 2

2

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Dilekçe

O
n-

lin
e,

Ya
zı

 İş
le

ri 
B

iri
m

i  

2 Hafta 160

S
un

ul
uy

or

19

41
75

54
77

30
2-

04 Yerine Ders 
İşlemlerinin Yapılması

Alınmış ya da alınmakta olan bir 
dersin yerine farklı kodlu bir dersin 
sayılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
E
ği

tim
-Ö
ğr

et
im

 v
e 

S
ın

av
 Y

ön
et

m
el

iğ
i, 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

M
ad

de
 9

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Dilekçe

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri

A
ka

de
m

ik
 

D
an

ış
m

an
, Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri 

M
em

ur
u,

 
Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i,D

ek
an

, D
ek

an
 

Ya
rd

ım
cı

la
rı,

 

R
ek

tö
rlü

k 
Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı

Yarıyıllık 2 Hafta 150

S
un

ul
m

uy
or

20

41
75

54
77

 3
02

-0
2

Dersten Çekilme 
İşlemlerinin Yapılması 

Uygulama esasları çerçevesinde 
dersten çekilmek isteyen 
öğrencilerin çekilme işlemlerinin 
yapılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
E
ği

tim
-Ö
ğr

et
im

 v
e 

S
ın

av
 Y

ön
et

m
el

iğ
i, 

M
ad

de
 9

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Dilekçe

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri 
Ş

ef
i, 

A
ka

de
m

ik
 

D
an

ış
m

an

Yarıyıllık 2 Gün 130

S
un

ul
m

uy
or

100-110

S
un

ul
uy

or

Ya
rıy

ıll
ık

/Y
ıll

ık

2 Hafta

R
ek

tö
rlü

k 
ve

 U
lu

sl
ar

ar
as

ı 
İli
şk

ile
r B

iri
m

i (
E

ra
sm

us
 

O
fis

i/F
ar

ab
i Ö

fis
i)

1 Ay 250 Kişi

S
un

ul
m

uy
or

Ya
rıy

ıll
ık

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri 
Ş

ef
i, 

D
ek

an
 

Ya
rd

ım
cı

sı
,D

ek
an

R
ek

tö
rlü

k 

D
iğ

er
 Ü

ni
ve

rs
ite

le
r

21

41
75

54
77

30
2-

02

Kurum Dışından Ders 
Alma Talebinde 
Bulunan Öğrencilerin 
Kayıt İşlemlerinin 
Yapılması

Kurum dışından ders talebinde 
bulunan öğrencilerin kayıt 
işlemlerinin yapılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
S

ın
av

 
Y

ön
et

m
el

iğ
i, 

M
ad

de
 

16

Ö
ğr

en
ci

le
r

1-Kurum Dışı Ders Alma Dilekçesi
2-Ders İçeriği
3-ECTS Kredileri

Ö
ğr

en
ci

le
r 1-Ders Alabilir Yazısı ya da Yönetim Kurulu 

Kararı
2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
3-3 Adet Fotoğraf

23

41
75

54
77

31
0-

01

Yurtdışı- Yurtiçi Değişim 
Programları ile Üniversitelerden 
ders almak isteyen öğrencilerin 
işlemlerinin yapılabilmesi

Y
ük

se
kö
ğr

et
im

 k
ur

um
la

rı 
ar

as
ın

da
 ö

nl
is

an
s 

ve
 

lis
an

s 
dü

ze
yi

nd
ek

i 
pr

og
ra

m
la

r a
ra

sı
nd

a 
ge

çi
ş,

 
çi

ft 
an

ad
al

, y
an

da
l i

le
 

ku
ru

m
la

ra
ra

sı
 k

re
di

 
tra

ns
fe

ri 
ya

pı
lm

as
ın

a 
ili
şk

in
 y

ön
et

m
el

ik
,

M
ad

de
 2

2

22

41
75

54
77

30
2-

02

Kurum Dışı Öğrencisi 
Olup Fakültemizden 
Ders Alma Talebinde 
Bulunan Öğrencilerin 
Kayıt İşlemlerinin 
Yapılması

Diğer  Üniversitelerden ders alma 
talebinde bulunan Fakültemiz 
öğrencilerinin kayıt işlemlerinin 
yapılması

A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 
S

ın
av

 
Y

ön
et

m
el

iğ
i, 

M
ad

de
 1

6

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
B

iri
m

i

Erasmus ve Farabi 
Değişim Programı 
İşlemlerinin Yapılması

B
öl

üm
 K

oo
rd

in
at

ör
ü 

ve
 

U
lu

sl
ar

ar
as

ı İ
liş

ki
le

r B
iri

m
i 

(E
ra

sm
us

/F
ar

ab
i)

Ö
ğr

en
ci

le
r 1-Bölüm Koordinatörü ve Bölüm Başkanlığı 

Onaylı Üst Yazı
2-Öğrenim Antlaşması
3-Ders Transfer Formu 

1-SGK İşlemleri Başvuru Formu
2-Sosyal Güvenlik Durumunu Gösterir Belge 750

S
un

ul
uy

or

200

S
un

ul
m

uy
or

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
B

iri
m

i

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
M

em
ur

u,
 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
Ş

ef
i, 

D
ek

an
 

Ya
rd

ım
cı

sı
,D

ek
an

Ya
rıy

ıll
ık

2 Hafta

S
G

K

2 İş Günü24

41
75

54
77

30
4-

03

SGK Staj İşlemlerinin 
Yapılması SGK Staj işlemlerinin yapılması

S
G

K
 M

ev
zu

at
ı

Ö
ğr

en
ci

le
r
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HİZMET SUNUM SÜRECİ
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B
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03 Staj İşlemlerinin 
Yapılması

Yapılan staj bilgilerinin  transkripte 
işlenmesi
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A
na

do
lu

 Ü
ni

ve
rs

ite
si

 Y
az

 O
ku

lu
 

Y
ön

et
m

el
iğ

i, 
   

   
   

   
   

   
   

   
 

M
ad

de
 1

7Geçerli nedenlerden dolayı 
mazeret sınavına girecek 
öğrencilerin mazeret sınavı 
işlemlerinin yapılması Ö

ğr
en

ci
le

r 1-Mazeret Sınavı Talep Dilekçesi
2-Öğrencinin Haftalık Ders Programı
3-Mazeretini Gösterir Kanıtlar (Sağlık 
Raporu, Ders Çakışması, vb.)                                                                 

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri 
B

iri
m

i

S
un

ul
m

uy
or

2 Hafta

28

41
75

54
77

30
2-

10

Öğrenci Kulübü 
Aracılığı ya da Work 
and Travel Programları 
ile Öğrencilerin 
Pasaport Harcından 
Muaf Tutulma 
İşlemlerinin Yapılmasıı 
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Kulüp Üyeliği ile Gidecek Öğrenciler için;
1-Öğrencinin Bölüm Başkanlığından Onaylı 
Dilekçesi
2-Üyesi Olduğu Kulübten Katılımı İçin  
Onaylı Yazı (Sempozyum, Seminer, 
Konferans, Panel)
Work and Travel ile Gidecek Öğrenciler için;
1-Öğrencinin Bölüm Başkanlığından Onaylı 
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SGK Staj İşlemlerinin 
Yapılması SGK Staj işlemlerinin yapılması
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01 Fakülte ihtiyaçlarının 
satınalma yoluyla 
karşılanması

Fakültenin ihtiyacı olan mal ve 
hizmet alımlarının fakülte 
bütçesinden karşılanması
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Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı  Teklif Mektubu
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alınması ile 
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Eğitim, Danışmanlık, 
Analiz ve Test 
Hizmetleri

Fakültemizden talep edilen Eğitim, 
Danışmanlık, Analiz ve Test 
Hizmetlerinin karşılanması
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Döner Sermaye İşletme 
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