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ESKISEHIR

ANADOLU UNIVERSITESI
SPOR BILIMLERi FAKULTESI
KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

SIRA NO

JKURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI

JKODU

JHIZMETIN ADI

JHIZMETIN TANIMI

HIZMETIN DAYANAGI

MEVZUATIN ADI VE
MADDE NUMARASI

[HIZMETTEN
'ARARLANANLAR

HIZMETI SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

EK 1

MERKEZI iDARE
JTASRA BIRIMLERI

TAHALLI IDARE

DIGER (OZEL
JSEKTOR VB)

i

34914129

302.01

Kayit Dondurma

Egitim Ogretim

Anadolu Universitesi Ogretim Ve Sinav
Y onetmeligi Madde 8

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

ASVURUDA
STENEN
ELGELER

iLK BASVURU

AKAMI

IPARAF LiSTESI

JIKURUMUN
/ARSA YAPMASI
GEREKEN iC
[YAZISMALAR
JKURUMUN
/ARSA YAPMASI
GEREKEN DIS

[YAZISMALAR

IMEVZUATTA

ELIiRTILEN
IZMETIN
TAMAMLANMA

URESI

HiZMETIN

JORTALAMA

TAMAMLANMA

SURESI

[YILLIK iSLEM

ISAYISI

HIZMETIN

LEKTRONIK

LARAK SUNULUP
UNULMADIGI

L

1-Dilekge
2-Rapor ya da Mazeret Belgesi

Ogrenci Isleri

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Fakiilte Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanliklari
Danigmanlar

2 Hafta E

2 Hafta

34914129

302.01

Hargsiz Pasaport ve Temdit Istegi

Egitim Ogretim

Pasoport Kanunu

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Dilekge
2-Davet Mektubu veya kabul belgesi
3-Niifus Ciizdani Fotokopisi

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan
Rektorliik Makami

2 Hafta

2 Hafta

34914129

302.01

Kayit Silme veya Sildirme

Egitim Ogretim

Anadolu Universitesi Ogretim Ve Sinav
Yonetmeligi Madde 8

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Dilekge
2-1lisik Kesme Formu

Ogrenci Isleri

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Boliim Bagkanliklari

1 Giin

10 Dakika

34914129

302.01

Derslerle ilgili Muafiyet ve intibak

Egitim Ogretim

Anadolu Universitesi Ogretim Ve Sinav
Y 6netmeligi Madde 12

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Dilekge
2-Transkript
3-Ders Igerikleri

Ogrenci Isleri

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Fakiilte Yonetim Kurulu
Bolim Bagkanliklari
Danigmanlar

5 Giin

5Giin

34914129

302.01

Ogrenci Harglari ve Katki Paylari,Harg fadeleri

Egitim Ogretim

Anadolu Universitesi Ogretim Ve Siav
Y6netmeligi Madde 5

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Dilekge(IBAN NUMARASI)
2-Banka Dekontu

Ogrenci Isleri

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Rektorliik Makami

1 Ay

1 Ay

34914129

302.01

Kayit Yenileme Islemleri

Egitim Ogretim

Anadolu Universitesi Ogretim Ve Siav
Yonetmeligi Madde 9

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Ders Segme
2-Banka Dekontu
3-Danigman Onay1

Damisman Ogr.EL

2 Hafta

2 Hafta

34914129

302.01

Ogrenci Temsilcisi Segimleri

Egitim Ogretim

Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Konseyleri
Ve Yiiksekogretim Kurumlari Ulusal Ogrenci
Konseyi Yon.

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BiL.FAK.

1-Yonergede Belirtilen Adaylik Sartlarmi tasimak

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan

,Se¢im Komisyonu,
Bolim Bagkanliklart
Rektorliik Makami

2 Hafta

1 Giin

34914129

302.01

Bilgi Edinme

Egitim Ogretim

BILGI EDINME HAKKI KANUNU
Madde 4

Ogrenci
Personel
Herkez

Anadolu Universitesi SPOR BiL.FAK.

Bilgi Edinme Kanunu mevzuatindaki temeller
dogrultusunda

1-Bilgi Edinme Formu

2-Mail

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Bolim Bagkanliklart
Rektorliik Makami1

1 Ay

1 Ay

34914129

302.01

Ders Yerine Islemleri

Egitim Ogretim

Anadolu Universitesi Ogretim Ve Siav
Yonetmeligi Madde 19

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BiL.FAK.

1-Dilekge

Ogrenci Isleri

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Fakiilte Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanliklari
Rektorliik Makami

2 Hafta

2 hafta

34914129

302.01

Cift Anadal /Yandal
Kayit islemleri

Egitim Ogretim

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans Ve
Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iligkin
Y 6netmelik

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

Y onetmelikte sartlari saglayan dgrenciler igin
1-Dilekge
2-Transkript

Ogrenci Isleri

Memur,Fakiilte Sek.,

Dekan Yrd., Dekan
Fakiilte Yonetim
Kurulu

Bolim Bagkanliklart
Danigmanlar
Rektorliik Makami

2 Hafta

2 Hafta
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ESKISEHIR

ANADOLU UNIVERSITESI
SPOR BILIMLERi FAKULTESI
KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

SIRA NO

JKURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI

JKODU

JHIZMETIN ADI

JHIZMETIN TANIMI

HIZMETIN DAYANAGI

MEVZUATIN ADI VE
MADDE NUMARASI

[HIZMETTEN
'ARARLANANLAR

HIZMETI SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

EK 1

MERKEZI iDARE
JTASRA BIRIMLERI

TAHALLI IDARE

DIGER (OZEL
JSEKTOR VB)

i

29

34914129

302.01

Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu

Egitim Ogretim

Harcirah Kanunu

Ogrenci
Personel

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

ASVURUDA
STENEN
ELGELER

iLK BASVURU

AKAMI

IPARAF LiSTESI
/ARSA YAPMASI
GEREKEN iC
[YAZISMALAR
JKURUMUN

/ARSA YAPMASI
GEREKEN DIS

[YAZISMALAR

IMEVZUATTA
ELIiRTILEN
IZMETIN

TAMAMLANMA
URESI

HiZMETIN

JORTALAMA

TAMAMLANMA

SURESI

[YILLIK iSLEM

ISAYISI

HIZMETIN

LEKTRONIK

LARAK SUNULUP
UNULMADIGI

L

1-Yolluk Bildirimi
2-Gorevlendirme Onay1
3-Fak Yonetim Kurulu Karart
4-Bilet

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,
Dekan
Rektorliik Makami

2 Hafta E

2 Hafta

30

34914129

302.01

Siirekli Gorev Yollugu

Egitim Ogretim

Harcirah Kanunu

Personel

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Yolluk Bildirimi
2-Atama Kararnamesi
3-Nakil Bildirim Onay1
4-Aile Bildirimi
5-Dilekge

Goreve Baslama Yazist

Dekanlik

Dekan
Rektorliik Makami

Memur,Fakiilte Sek.,
Fakiilte Yonetim Kurulu | Fakiilte Yonetim Kurulu JKURUMUN

1 Hafta

1 Hafta

34914129

302.01

Emeklilik Talepleri

Egitim Ogretim

Devlet Memurlar: Kanunu

Kanun Numarasi : 657

Personel

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Dilekge

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,
Dekan
Rektorliik Makami

1 Hafta

1 Hafta

32

34914129

302.01

izin Istegi

Egitim Ogretim

Devlet Memurlart Kanunu

Kanun Numarasi : 657

Personel
Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Izin Formu
2-Rapor

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,
Dekan
Rektorliik Makami

1 Hafta

10 Dakika

33

34914129

302.01

Teknik Gezi

Egitim Ogretim

Personel
Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

1-Dilekge
2-Katilimer Listesi

Boliim Bagskanligt

Boliim Bagkanligi
Rektorliik Makami

2 Hafta

2 Hafta

34

34914129

302.01

Bakim Onarim Hizmetleri
Talebi

Egitim Ogretim

Kamu Thale Kanunu

Personel
Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BIL.FAK.

ilgili Mevzuaat Sartlaria gore talep ve ihtiyag yazist

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,
Dekan
Boliim Bagkanligi
Rektorliik Makami

1 Ay

1 Ay

35

34914129

302.01

Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin Diizenlenmesi

Egitim Ogretim

Ogrenci

Anadolu Universitesi SPOR BiL.FAK.

1-Dilekge

2-Fotograf (2 Adet)

3-Gazete ilani ve ilgili gazete (Gazete dilekgeye
eklenecek.)

4-Niifus Ciizdan Fotokopisi

Dekanlik

Memur,Fakiilte Sek.,
Dekan
Rektorliik Makami

1 Hafta

1 Hafta

36

34914129

302.01

Birim Faaliyet Raporu

Egitim Ogretim

5018 sayili Kamu Malf

Yonetimi ve Kontrol Kanununu

Ogrenci
Personel

Anadolu Universitesi SPOR BiL.FAK.

1-Ust Makam Yazist

Dekanlik

Fakiilte Sek.,
Dekan Yrd., Dekan
Boliim Bagkanligt
Rektorliik Makami1

1Y1l

1 Ay

37

34914129

302.01

Ogrenci Disiplin Suglari-Sorugturmalart

Egitim Ogretim

Yiiksekogretim Kurumlart

Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

Ogrenci
Personel

Anadolu Universitesi SPOR BiL.FAK.

1-Sikayet Dilekgesi/Tutanagt
2-Sorusturmaci tayini
3-Kis, yada Ilgililere tebligi

Dekanlik

Sorusturmact
Sorusturmaci,
Disiplin Komisyonu
Rektorliik Makami

2 Ay

2 Ay
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