
M
ER

K
EZ
İ İ

D
A

R
E

TA
ŞR

A 
B
İR
İM

LE
R
İ

M
A

H
A

LL
İ İ

D
A

R
E

D
İĞ

ER
 (Ö

ZE
L 

SE
K

TÖ
R

 V
B

.)

B
A
ŞV

U
R

U
D

A 
İS

TE
N

EN
 

B
EL

G
EL

ER

İL
K

 B
A
ŞV

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

PA
R

A
F 

Lİ
ST

ES
İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 Y

A
PM

A
SI

 
G

ER
EK

EN
 İÇ

 Y
A

ZI
ŞM

A
LA

R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 Y

A
PM

A
SI

 
G

ER
EK

EN
 D

IŞ
 Y

A
ZI
ŞM

A
LA

R

 H
İZ

M
ET
İN

 O
R

TA
LA

M
A 

TA
M

A
M

LA
N

M
A 

SÜ
R

ES
İ

M
EV

ZU
AT

TA
 B

EL
İR

Tİ
LE

N
  

TA
M

A
M

LA
N

M
A 

SÜ
R

ES
İ

YI
LL

IK
 İŞ

LE
M

 S
AY

IS
I

1

B
.3

0.
2.

A
N

A
.4

0.
00

.0
0

50
0

Ö
ğr

en
ci

 K
on

te
nj

an
 v

e 
B

aş
vu

ru
 K

oş
ul

la
rı

nı
n 

B
el

ir
le

nm
es

i

Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu - Öğrenci İşleri 

Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 1 saat Yıl bazında 
ortalama 2
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Anadolu Üniversitesi 
Lisansüstü Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği 
uyarınca Lisansüstü 
Eğitim-Öğretime hak 

kazananlar.

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Yüksek Lisans ve Doktora Başvuru 
Sistemi'ne başvuru   
2- Lisans ya da Yüksek Lisans Diploma 
veya Mezuniyet Belgesi
3- Not Durum Belgesi
4- Akademik Personel ve Lisansüstü 
Eğitim Giriş Sınavı (ALES) Sonuç Belgesi
5- ÜDS/KPDS veya Üniversitelerarası 
Kurulca kabul edilen Sınav Belgesi
6- 1 Adet Fotoğraf
7- Nüfus Cüzdanı

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 1 saat 350
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Anadolu Üniversitesi 
Lisansüstü Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği 
uyarınca Lisansüstü 

Eğitim-Öğretime 
kesin kayıt hakkı 

kazananlar.

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Lisans / Yüksek Lisans Diploma ya da 
Mezuniyet Belgesi
2- Lisans / Yüksek Lisans Not Durum 
Belgesi
3- Nüfus Cüzdanı
4- Askerlik Durumu Belgesi (Erkek 
öğrenciler için) 
5- 4 (dört) adet fotoğraf  
6- Öğrenci Bilgi Formu 
7-Kamu Kurumunda çalışanlardan işyeri 
izin belgesi

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 1 saat 
Yıl bazında 
ortalama 
800-1000
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1- Kimlik Bilgilerinin Otomasyon Sistemine 
girilmesi ve Kontrolü
2- Kimlik Kartı Basım isteği

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

-    15 gün 20
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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ANADOLU ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU (EK-1)
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Özel Öğrenci Başvuru Formu.
2- Mezun durumundaki öğrencilerden 
Diploma veya Mezuniyet Belgesi/Devam 
eden öğrencilerden Öğrenci belgesi
3- Eğitim-Öğretim Harcının Yatırıldığına 
Dair Banka Dekontu
4- Nüfus Cüzdan fotokopisi

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 1 hafta 200
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

Tezli Yüksek Lisans ve Doktora için 
1-Etik Kurul Taahhütnamesi 
2- Tezin Tamamının PDF formatında CD 
kopyası  (2 adet) 
3- Ciltli tezler
4- Tez Veri Giriş ve Yayımlama İzin Formu 
( 2 adet) 
5- Tez Teslimi Kontrol Formu
6-İlişik Kesme Formu

Tezsiz Yüksek Lisans için 
1-Ciltli Dönem Projesi 
2- İlişik Kesme Formu 

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 1 hafta 80
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Askerlik Tecili Askerlik Kanunu Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

Tecil için: (Başvuru sırasında) 
Askerlik Durum Belgesi 
Tecil İptali için: 
Dilekçe
Askerlik Dönüşü için: 
Terhis Belgesi

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Askeralma Daire 
Başkanlığı - 1 gün 100
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim 
yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1- Anabilim Dalı Başkanlığınca 
Onaylanmış Akademik İzin Formu. 

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

- 1 gün 37
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrencinin isteği üzerine öğrenci 
belgesi hazırlanması (Kimlik Bilgisi ile) 
2- Öğrencinin İsteği üzerine Transkript 
Hazırlanması (Kimlik Bilgisi ile) 

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

- - 1 gün 1200
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Danışman Dilekçesi 
2- Anabilim dalı Başkanlığının uygun 
görüş yazısı

Enstitü 
Müdürlüğü Enstitü 

Sekreteri 
-

Almak İstenilen 
Dersin 

Üniversitesi
10 gün 15
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Ders Saydırma Dilekçesi  
2-Not Durum Belgesi  
3-Türkçe -İngilizce Ders İçerikleri (Öğrenci 
Dersleri Farklı Üniversiteden almış ise)
4- Anabilim dalı Başkanlığının uygun 
görüş yazısı

Enstitü 
Müdürlüğü Enstitü 

Sekreteri 

İlgili Anabilim 
Dalı - 10 gün 15
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

Yarıyıl öğretiminin başlama tarihinden en 
az iki hafta önce başvurulması 
gerekmektedir. 
1-Yatay Geçiş Başvuru Dilekçesi  
2-ALES ve yabancı dil belgesi 
3-Not Durum Belgesi  
4- Onaylı ders içerikleri.(Türkçe-İngilizce) 
5- Anabilim dalı Başkanlığının Uygun 
görüş yazısı. 
6-Disiplin suçu olmadığına dair belge 

Enstitü 
Müdürlüğü Enstitü 

Sekreteri 

İlgili Anabilim 
Dalı - 20 gün 10
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Dilekçe  
2-Not Durum Belgesi  
3-Türkçe -İngilizce Ders İçerikleri (Öğrenci 
Dersleri Farklı Üniversiteden almış ise)
4- Anabilim dalı Başkanlığının uygun 
görüş yazısı

Enstitü 
Müdürlüğü Enstitü 

Sekreteri 

İlgili Anabilim 
Dalı - 10 gün 10
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1- Kişinin kendisi almıyorsa, noterden 
alınacak vekalet belgesinin aslı
2-Öğrenci kimlik kartı
3-Diploma defterine imza

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

- - 20 gün 80
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1- Dilekçe
2-Banka Şubesine diploma ücretinin 
yatırıldığını gösteren dekont
3-Kimlik Fotokopisi
4-Diploma Fotokopisi

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 30 gün 5
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Dilekçe
2-Banka Dekontu Öğrenci İşleri 

Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 10 gün 15
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu Öğrencinin Sözlü Başvurusu Enstitü 

Müdürlüğü Enstitü 
Sekreteri 

- - 2 gün 40
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Dilekçe
2-Mazeretini belirten Resmi Belge Enstitü 

Müdürlüğü Enstitü 
Sekreteri 

- - 15 gün 10
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu Dilekçe Öğrenci İşleri 

Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 2 gün 5
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-İlişik Kesme Dilekçesi 
2- Öğrenci Kimlik Kartı 
3-İlişik kesme belgesi. 

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

- 2 gün 5
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Mazeret Sınavı Dilekçesi 
2- Gerekçeyi gösterir belge İlgili Anabilim 

Dalı - 10 gün 30

22

B
.3

0.
2.

A
N

A
.4

0.
00

.0
0

50
0 D
eğ

iş
im

 P
ro

gr
am

la
rı

 İş
le

m
le

ri

Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu

Gidiş İşlemleri: 
1- İlgili Anabilim Dalı Başkanlığı uygun 
görüş yazısı
2-Karşı Kurum onaylı Öğrenim Anlaşması 
(Learning Agreement)
Dönüş İşlemleri: 
1-Öğrenim Anlaşması (Learning 
Agreement)
2-Not durum belgesi 

Öğrenci İşleri 
Bürosu

1-Öğrenci İşleri 
Sorumlusu
2-Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 
Uluslararası 
İlişkiler Birimi

- 20 gün 8
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Eğitim/Öğretim
Anadolu Üniversitesi 

Lisansüstü Eğitim/Öğretim ve 
Sınav  Yönetmeliği

Enstitümüz 
Öğrencileri

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Öğrenci İşleri 
Bürosu 1-Adaylık Dilekçesi Enstitü 

Müdürlüğü Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

-

Akademik 
Takvim Süreci 1

24
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Devlet Memurları 
Sicil Yönetmeliği

Devlet Memurları Sicil 
Yönetmeliği

Enstitümüz Akademik 
ve İdari Personeli

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

1-Sicil Raporu
 2- Raporların Rektörlük Personel Dairesi 
Başkanlığına gönderilmesi

Enstitü 
Sekreteri 

Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

- 1 hafta 42
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5018 Kamu Mali 
Yönetimi Ve Kontrol 

Kanunu

Ait Olduğu Yılın Bütçe 
Kanunu Enstitümüz

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu

1-Bütçe Hazırlama Gerekçesi 
2- Bütçe Gider Fişleri Enstitü 

Sekreteri 
Enstitü 

Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Strateji 
Geliştirme 

Dairesi 
Başkanlığı

5 İş Günü 1
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657sayılı Kanun 657 Devlet Memurları 
Kanunu 74. Maddesine göre

Enstitümüz Akademik 
ve İdari Personeli

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu

Geliş: 
1-Atama Onayı 
2-    İşe Başlama Yazısı 
3-    Personel Nakil Bildirimi 
4-    Rektörlük Oluru 
Gidiş: 
1- Personel Nakil Bildirim Formu 
2-Bölümden ilişik kesme tarihini bildiren 
yazı

Enstitü 
Müdürlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

1 İş gün 6
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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657sayılı Kanun 657 Devlet Memurları 
Kanunu 207. Maddesine göre

Enstitümüz Akademik 
ve İdari Personeli

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu

1-Banka Havale Dilekçesi
2-Doğum Raporu
3-Ödeme Emri

Enstitü 
Müdürlüğü

1-
Gerçekleştirme 

Görevlisi
2-Harcama 

Yetkisi

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

1 İş gün 2

28

B
.3

0.
2.

A
N

A
.4

0.
00

.0
0

90
0

Ö
lü

m
 Y

ar
dı

m
ı

657sayılı Kanun 657 Devlet Memurları 
Kanunu 208. Maddesine göre

Enstitümüz Akademik 
ve İdari Personeli

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu

1-Banka Havale Dilekçesi
2-Defin Belgesi
3-Ödeme Emri

Enstitü 
Müdürlüğü

1-
Gerçekleştirme 

Görevlisi
2-Harcama 

Yetkisi

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

1 İş gün 2
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Yolluk Bildirimleri 657 Devlet Memurları 
Kanunu 177. Maddesine göre

Enstitümüz Akademik 
ve İdari Personeli

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu

1-Yönetim Kurulu Kararı
2-Görevlendirme Onayı
3-Gidiş-dönüş bileti
4-Yolluk Bildirimi
5-Harcama talimatı, (Yurt dışı 
görevlendirmelerinde)
6-Vizeli pasaport ön yüzü fotokopisi
7-Ödeme emri belgesi

Enstitü 
Müdürlüğü

Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

- 15 gün 30
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Eğitim/Öğretim YÖK Kanunun ilgili Maddeleri Ders veren Öğretim 
Elemanları

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

1-Anabilim Dalından görevlendirilecek 
öğretim üyesinin teklif yazısı 
2-Rektörlük oluru

Enstitü 
Müdürlüğü

Enstitü 
Sekreteri 

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

- 1 ay 200
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Personel Maaş 
Ödemeleri

657 Devlet Memurları 
Kanunu

657 Sayılı Kanuna 
göre Çalışanlar

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu Puantaj Enstitü 

Müdürlüğü

1-
Gerçekleştirme 

Görevlisi
2-Harcama 

Yetkisi

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

5 İş Günü 192
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Kısmi zamanlı 
Öğrenci alımı ve 
Maaş ödemesi

YÖK Kanunun ilgili Maddeleri

2547 sayılı 
Yükseköğretim 

Kanununun 
46.maddesine göre 

şartları uyan 
Öğrenciler

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu Puantaj Enstitü 

Müdürlüğü 2-Harcama 
Yetkisi

Anadolu 
Üniversitesi 

Personel Dairesi 
Başkanlığı

1 İş Günü 12
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Eğitim/Öğretim Yükseköğretim Personel 
Kanunu

Ders veren Öğretim 
Elemanları

Anadolu 
Üniversitesi 
Rektörlüğü

Enstitü 
Müdürlüğü

Tahakkuk İşleri 
Bürosu Enstitü Yönetim Kurulu Kararları Enstitü 

Müdürlüğü

1-
Gerçekleştirme 

Görevlisi
2-Harcama 

Yetkisi

1 Ay 12


